ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
CONSILIUL JUDETEAN

Lista cuprinzind categoriile de documente
produse si/sau gestionate de Consiliul Judetean Prahova
in conformitate cu art. S alin. (1) lit. h) din Legea nr. 544/2001

- Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate
al Consiliului judetean;

- Regulamentul de ordine interioara a aparatului de specialitate al
Consiliului judetean;

- Regulamentul de acordare a sporului pentru conditii vatamatoare;

- Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de
promovare;

- Regulamentul cadru de organizare si desfasurare a evaluarii
managementului institutiilor publice de cultura subordonate Consiliului
judetean;

- Regulamentul privind evaluarea performantelor individuale ale
personalului contractual,

- Hotarari ale Consiliului judetean;

- Dispozitii ale presedintelui Consiliului judetean;

- Rapoarte/referate de fundamentare ale Hotararilor Consiliului judetean;

- Referate de fundamentare ale dispozitilor presedintelui Consiliului
judetean;

- Documente ale sedintelor pregatitoare si ale sedintelor de Consiliu
judetean;

- Registre intrare-iesire documente;

- Registre evidenta acte administrative;

- Condici de predare-primire corespondenta;

- Rapoarte;

- Raportari lunare/trimestriale/semestriale/anuale;

- Situatii statistice;

- Planuri anuale de activitate;

- Petitii si raspunsuri la petitii;

- Adrese interinstitutionale;

- Note de corespondenta intern3;

- Programul de reparatii pentru drumurile si podurile judetene;

- Program anual de achizitii publice;

- Anunturi intentie/participare/atribuire;

- Lista contractelor de asociere cu unitati administrativ-teritoriale;

- Protocoale/Procese verbale de predare-primire/punere in
posesie/contraventie/functiune/avizare;

- Fise ale posturilor;

- Rapoarte de evaluare a activitatii personalului;



Documente financiar-contabile potrivit legislatiei in vigoare;
Situatii privind actualizarea inventarelor bunurilor;
Raport privind activitatea de control financiar preventiv;
Fise de inventar;

Referate de necesitate;

Note estimative/justificative;

Dosare juridice aflate pe rolul instantelor judecatoresti;
Dosare profesionale ale angajatilor;

Opis carnete de munc3;

Adeverinte;

Comunicate de presa, informari, precizari;

Contracte individuale de munca;

Contracte de administrare;

Contracte urmarire lucrari;

Contracte achizitii publice;

Contracte delegare gestiune;

Acte aditionale contracte;

Documente constatatoare;

Fise fundamentare;

Licente transport persoane/marfuri;

Documente de arhiva;

Evidenta patrimoniului unitatii administrativ-teritoriale;
Politici contabile;

Balante contabile;

Extrase;

Registre: jurnal, inventar, numere inventar;

Fise mijloace fixe;

Note receptie/constatare;

Bonuri predare, consum, transfer, restituire, predare;
Fise obiecte inventar, magazie;

Registrul stocurilor;

Stat salarii;

Dispozitii plata/incasare;

Ordine deplasare;

Decont cheltuieli;

Ordonantari plata;

Ordine plat3;

Nota de contabilitate;

Foi varsamant;

Executia bugetara;

Evidenta documentatii de amenajarea teritoriului i urbanism;
Documentatii pentru declararea utilitatii publice;

Acte privind constituirea comisiilor paritare si de disciplina.



