
ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
CONSILIT]L JUDETEAN

HoTARARE
privind modificarea organigramei, a statului de functii

regulamentului de organizare fi funcfionare pentru aparatul
Consiliului Judetean Prahova

Avdnd in vedere:
-Expunerea de motive a pregedintelui Consiliului Judelean

comun nr.24.569/ 30 octombrie 2018 al Serviciului resurse

gi aprobarea

Juridic Contencios qi Administralie Publicn ;i al Direcliei Tehnice Fiin care se

propune modificarea organigramei, a statului de funclii gi aprobarea regulamentului
de organizare qi funclioanre pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judelean
Prahova:

- Prevederile art.99, art.l00, art. 107 alin.(l) lit. a) qi I 12 alin.(l) din Legea
nr.l88/1999 privind Statutul func$onarilor publici, republicatd, cu modificirile gi

completlrile ulterioare $i Legea - cadru nr.l53/2017 privind salarizarea personalului
plbtit din fonduri publice cu modificirile gi complet6rilor ulterioare,

- Prevederile art.2 din Hot6rArea Consiliului Judetean nr. 8/31 ianuarie 2018 si
respectiv prevederile din Hot6rirea Consiliului Judelean Prahova nr. 75/2018
privind modificarea organigramei 9i a statului de func1ii pentru aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean Prahova ;

Avizul nr. 56\668/2018 al Agenliei Nalionale a Funclionarilor Publici privind
funcliile publice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Prahova,
inregistrat sub nr.26.61 l/21 noiembrie 2018;

In temeiul prevederilor art.9l alin. (2) lit. c) qi art.97 din Legea nr.215/2001 a

administraliei publice locale, republicati, cu modificirile gi completirile ulterioare;

Consiliul Judetean Prahova adopta prezenta hotirire:

Art.l (l). Se aprobi modificarea organigramei gi a statului de func{ii pentru aparatul
de specialitate al Consiliului Judelean Prahova,

(2). Organigrama gi statul de funclii modificate conform prevederilor alin.(1)
sunt cuprinse in anexele nr.I gi nr.2 care fac parte integrant6 din prezenta hotirire.

ArtJ te ,aprobi Rbgulamentul de organizare qi funclionare pentru aparatul de

specialitate al Consiliului Judetean Prahova, prevezut in anexa nr.3 care face parte

integrantd din prezenta hotirdre .
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a+3 cu data aprobirii prezenrei hot6r6ri qi incereazi aplicabilitatea prevederire
art.2 gi anexa nr.2 din Hotdrdrea Consiliului Judelean piahova nr. 15 din 26
februarie 2016 privind modificarea statului de functii gi aprobarea Regulamenturui
de organizare gi funclionare ale aparatului de specialitate-al consiliu-lui Judelean
Prahovb.:':

Art.4 
, 
Prevederile prezentei. hotdr6ri se aplici cu data aprobirii, cu exceptia

prevedeiilbi art. I care vor intra in vigoare la data la care Serviciul resurse umane
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judepan prahova va finaliza
procedurile legale privind personalul, dar nu mai t6rziu de l5 ianuarie 2019 .

Art S Direclia Juridic contencios si Administra,tie pubricd va comunica orezenta
hotdr6re persoanelor interesate,

PRE$EDINTE,
BOGDAN ANDREI TOADER

Contrasemneazi,

^ SECRETAR,
BIGIU HERMTNA ADI
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ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
CONSILIUL JUDETEAN

Anexa nr. 3

la Hotardrea nr. ,f ]4
din data de I R mv ml6

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
APARATULUI DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI .IUDETEAN PRAHOV

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Aparatul de specialitate al Copsiliului judelean praho rganizat pnn
Hotdrdrea Consiliului judetean pentru aprobarea organigramei qi a statului de funcftr

in vederea delirnitirii atribufirlor $i a stabilidi rdspunderilor, in conformitate cu
prevederile art. 9l alin. 2 lit. c si ale art. 104 alin. 2 lit. a Legea nr. 21512001 privind
administralia publicd locald, republicatd, cu modificdrile qi completdrile ulterioare, se
adoptA prezentul regulament de organizare qi funcjionare a aparatului de specialitate al
Consiliului judetean Prahova.

CAPITOLUL II
I.A _ SERVICIUL RESURSE UMANE

in conformitate cu noua structura organizatorica a Consiliului judelean prahova
Serviciul Resurse Umane are ca principal rol gestionarea funcliilor publice Ei a funcliilor
de nahua contractuald, realizarea evidenfei datelor privind cariera profesionali a
func{ionarilor publici 9i a personalului contractual din badrul aparatului de specialitate al
Consili.lui judelea.n, salarizarea acestora, activitatea de personal gi coordonarea unitdlilor
subordonate Consiliului judelean Prahova, precum qi coordonarea consiliilor locale din
jndet in segnentul specific de activitate al serviciului.

In acest scop Serviciul Resursc Ilmane are indicativul I.A qi are urmatoarele
atributii:

L Asigurd aplicarea reglementdrilor legale in vigoare privind salarizarea
personalului din cadrul aparatului de specialitate, acordi indrumare consiliilor
locale, instituliilor de culturi de interes judefean, spitalelor al c6ror management a fost
transferat cdtre Consiliul jr.rdefean Prahova, DirecJiei Generale de Asistentrd Sociali qi
Proteclie a Copilului Prahova, Direcfiei Judefene de Evidenli a persoanelor prahova,
Serviciului Public Judetean Salvamont,- Direcliei Judelene de pazi prahova, Direcliei
JLrdefene de Proteclia Plantelor si de IntreJinere a Drumurilor Judetene, in vederea
realizirii-unei salariz6ri corecte a personalului acestora;

2. IntocmeEte doounentajia pentru proiectele de hotArare care se supun aprobdrii
consiliului cu privire la: aprobarea salariilor de bazd afereirte functiilor din cadrul
farniliei ocupalionale ,,Administra{ie" utilizate pentru personalul angajat (funcfionarii
pLrblici qi personalLrl contractual ) in cadrul aparatului de specialitate al consiliului
Judelean Prahova 5i in cad.rl serviciilor pubrice din subordinea acesnria. aprobarea
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organigramei, a statului de func1ii pentru aparatul de specialitate al Consiliului
judefean Prahova. Redacteaza Regulamentul de organizare 5i funcfionare pentru
aparatul de specialitate al Consiliuluijudetean prahova in bazii propunerilor Grupului
de lucru constituit in acest scop de conducerea Consiliuluijudetean,

3. Acordi spn3in qi indrumare consiliilor locale la intocmirea propriilor state de
funcJii qi de personal conform structurilor funclionale ale acestora:

4. Acorde spnlin qi indrumi institutiile gi serviciile din subordinea Consiliului
judelean la intocmirea organigramelor. a statelor de funclri gr a Regulamentelor de
organizare gi funclionare ale acestora Ei elaboreazi documentatia pentru proiectele de
hotarare care se supun aprobdrii consiliului;

5. Intocmeqte proiecte de dispozilii, situalii gi lucrdri privind
funcgiilor, organizarea gi dezvoltarea carierei gi stabilrea drepturilor sal
personalul din cadrul aparatuh.ri de specialitate al Consihuluij ude{ean,

6. Intocmeste Reg lamentul de ordine interioarA al aparatului de sp
Consrliului judefean Prahova;

cadrul aparatului de specialitate;

7. Organizeazd concursuri/examene pentru recrutarea gi pentn: pro\r@
grade/trepte 'pofesionale a funclionarilor publici 9i a personalutui contraciii

8. Asiguri participarea in secretariatul comisiei de concurs de management, a
comisiei de solufionare a contestaliilor qi in comisiile de evaluare a managemenrulul
pentru institutiile de culturd subordonate Consiliului jude{ean. Asigurd secretariatul
pentru evaludrile anuale ale activitdtii managerilor spitalelor publice al cdror
management a fost preluat de Consiliul jude{ean'

- 9. Asiguri respectarea procedurilor legale in vigoare referitoare la organizarea si
desfdqurarea concursurilor de recrutare, promovare pentru aparatul de specialitate,
institufiile si serviciile din subordinea consiliuhri judetean 5i la solicitarea consiliilor
locale din jude1, prin participarea ca membrii desemnati in cadrul comisiilor de concurs
sau de solutionare a contesta{iilor. De asemenea parlicipe ca membrii desemnati la
recrutarea $r seleclia candidalilor pentru funcfiile de membrii in consiliile de administratie
la societdfile comerciale la care consiliul judelean are calitatea de actionar unic sau
majontar, 

_

10. lntocmeste situatiile pentru avansarea in gradalii, ca urmare a trecerii in altd
tran$a de v^echime in muncd sau in serviciu;

I L Intocmeste situatii pentru acordarea sporului cr.r care se majoreazd salariul
de bazd brut lunar pentru membrii echipelor de implomentare a proiecteior finanfate din
fonduri europene,

12 In colaborare cu serviciile buget qi contabilitate stabile$te necesarul fondului de
salarii qi alte drepturi de personal, in vederea intocmirii proiectului de buget, urmdregte
folosirea eficienti qi in conformitate cu prevederile legale a fondului de salarii;

13. ln colaborare cu structura de securitate !i senatate in munci elaboreazd, dacd
este cazul, regulamentul pentru acordarea sporului pentru condilii periculoase sau
vdtdlr1Atoare,

-14 
Efectueazd lucriri privind eviden{a Ei migcarea personalului din aparatul de

sDecialitate:
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- 15. Constituie sistemul si administreazA baza de date privind funcfiile gi
funcfionarii publici din cadrul aparatului de specialitate qi transmite modificdrile
intervenite Agenfiei Nalionale a Funcfionarilor Publici;

16. Pafticipd la elaborarea actulqi administrativ cu privire la aprobarea locurilor
de muncd, categoriilor de personal gi stabilirea concretd, de la caz la caz, a ntnl ot
pentru personalul instituliilor/serviciilor publice aflate in subordinea
Judelean Prahova, incadrat pe funcliile din anexa ff. VIII cap. Il lit. B ;i
cadru nr. 153/201? privind salarizarea personalului pldtit din fondur
rnodificdrile gi completdrile ulterioare .

17 Coordoneazl si monitorizeazd procesul de evaluare a
prof'esionale individuale ale funclionarilor publici gi personalului contractu;1..
asistenla de specialitatc evaluatorilor qi funcqionarilor publici care urmeazd sd fie evaluati,
atat pcntru aparatul de specialitate cdt qi in teritoriu la solicitarea consiliilor locale din
Judet;

18. Asigura intocmirea, completarea si pastrarea, dosarelor profesionale ale
funcfionarilor publici, a contractelor de muncd gi a dosarelor personale al personalului
contraclual din aparatul de specialitate.

19. Evidenliazd permanent zilele de concediu de odihni efectuate conform
programerii intocmite in luna decembrie a fiecirui an pentru anul urmator, concediu
medical si concedii fbrd platd si intocmegte rapoarte care determind acordarea
drepturilor salariale atAt functionarilor publici cit gi personalului contractual;

20. Completeazd Registrul general de evidentd al salariaJilor personal
contractual in forrnat electronic ;i asigurd transniterea acestuia catre Inspectoratul
Teritorial de Munoe Prahova, precum gi cornplelarea Registrului numerelor matrrcole,

21.line evidenla ecusoanelor gl legitirnafiilor de serviciu ale salarialilor si
consilierilor j udeleni;

22. Asigurd inpreund cu directiile/serviciile/birourile/compartimentele de
speoialitate ale Consiltului judetean, intocmirea fiselor depost;

23. Intoomeqte dosarele qi adeverinlele de pensionare pentru personalul din
aparatul de specialitate al Consiliului jude[ean, asigurd consiliilor locale sprijin si
indrumare in legetura cu inregistririle efectuate in dosarele profesionale qi dosarele
personale si intocmirea dosarelor qi adeverinlelor de pensionare,

24. Intocmeste adeverinle qi alte acte care sd ateste calitatea de salariat si
confirmd autenticitatea copiilor cu a actelor originale;

25. Identificd nevoia de instruire a personalului din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului judetean, elaboreaza proiectul planului de perfectionare
profesionalS, monitorizeazd ;i asigurd respectarea acestuia gi transmiterea lui catre
Agenlia Nationala a Functionarilor Publici 9i intocmeEte Raportul anual privitor la
perfectionarea profesionald;

26. Acordd consultanld Ei asistenld func{ionarilor publici cu privire la respectarea
normelor de eonduitd; monitorizeazi aplicarea prevederilor Codului de conduite in
cadrul institutiei publice si intocmeEte rapoarle trimestriale privind respectarea normelor
de conduita de citre funcJionarii publici ;i le transmite Agenliei Nalionale a
Functionarilor Publrci:

_ 27. intocmegte rapoarte semestriale privind implementarea procedurilor
discip)inare gi completeazd situalia datelor privind comisiilq paritare gi acordurile



colective din cadrul Consiliului judefean. Informaliile sunt raportate Agenliei Nafionale
a Funcfionarilor Publici;

. .28. 
intocmeste 9i depune periodic situaliile privind Evaluarea procesultn Ei a

stadiului de implementare a Sistemului de control intern, managerial in administratia
publicd locald, in ceea ce privelte activitatea de resurse umane;

29. lntocmelte qi transmite Direcliei de Statistici gi Direcliei Generale a
Finanlelor Publice, trimestrial si semestrial, situaliile statistice privind structura socio-
profesionald a personalului aparatului de specialitate ;i declarafia privind numdrul de
posturi ocupate qi salariile pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului judelean,

30. Inregistreazd, pestreaza gi transmite Agenfiei Nationale de Integritate
declarafiile de avere ;i de interese pentru personalul aparatului de specialitate Ei
consilieriijudeleni, precum qi asigurd la cerere consultanfe privind completarea acestor
declaralii. 

^Rdspunde 
la corespondenta cu Agenfia Nafionald de lntegritate;

31. Inregistreazd, pestreazd qi transmite lnstitufiei Prefectului Judefului prahova
declaraliile privind interesele personale ale alesilor locali, precum qi asigurd la cerere
consultanfi privind completarea aceslor declaralii;

32. Inregistreazd, pesfieazd si transmite la C.N.S.A.S
raspundere ale consrlierilor j ude!eni.

CAPITOLUL IN
I.B _ BIROUL AUDIT INTERN

Generale Regionale a Finanfelor Publice Ploie;ti;
2. Elaboreazd proiectul planului multianual de audit

acestuia, proiectul planului anual de audit public intern
ordonatorului principal de credite,

declara!ii

Biroul Audit Intern este organizat, conform organigramei aprobate, in subordinea
dlrectA a presedintelui Consiliului judelean, are indicativul LB gi are atributii privind
organizarea 9i exercitarea activit6fii de audit public intern.

Auditul public intern se exercitd,asupra tuturor activitetilor din cadrul consiliului
judelean qi a unititilor din subordine care nu au organizat activitatea de audit public
rntern in scopul formulirii de recomanddri pentm buna gestiune a fondurilor publice qi a
patrimoniului public;i privat al consiliului judelean.

Atribuliile Biroului Audit Intern sunt urmitoarele:
L Elaboreazi norme metodologice privind exercitarea activitefi

intern specifice entitdlii publice in care i5i desfisoard activitatea. cu
de audit public

avizr"rl Directiei

public intern gi, pe baza
care se supun aprobirii

3. Efeclilrcazd activiteti de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de
management financiar si de control ale entitdtii oublice sunt transparente gi sunt
conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienld qi eficaciiate,

4. Informeazd structura teritoriale U.C.A.A.p.I. despre recomandd.rile neinsusite
de catre conducatorul entitalii publice ziuditate precum si despre consecintele acestora,

5. Raporteaza periodic asupra constatdrilor, concluziilor, recomandarilor rezultate
din activitifile sale de audit, c6tre structurile teritoriale ale U.C,A.A.p.I.;

6. Elaboreazd raportul anual al activitdlii de audit public intern care prezintA
modul de realizare a obiectivelor compartimentrjlui de audit;
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7. ln cazul identificdrii unor iregdlarit6!i sau posibtle prejudicii raporteazd imediat
conducdtorului entitdlii publice Ei stnrcturii de control intern abilitate;

8. Verificd respeotarea normclor, instrucfiunilor, precum Ei a Codului privind
conduita eticd a auditorului intern la compartimentele de audit public intern orginizate
la nivelul entititilor publice aflate ln subordine/in coordonare/sub autoritate;

9. Elaboreazi Raportul anual al activitifii de audit public intern si-l inainteazd
Presedintelui Consiliulur jude;ean spre avizare,

10. RaporteazA imediat Preqedintelui Consiliului judepan iregularit5lile sau
posibilelc pre.judicii identificate in realizarea misiunilor de audit public intern,

ll. Efectueaza, cu aprobarea Progedintelui Consiliului judetean, misiuni de audit
adioc, considerate misiuni de audit public intem cu caracter excepfional, necuprinse in
planul anualde audit public intern,

12. Elaboreazd Raportul de audit corespunzdtor fiecirei misiuni aprobat prin
plrnul anrral de aLrdit publrc intern;

l3 Co[runicd strLlcturii auditate recomandarile cuprinse in
vederea implementdrii;

l4 Executi ;i alte atribulii, sarcini li dispozi!ii la solicitarea pre;edintelui
consiliuh.ri.jude!ean.

raportul avizat, in

Biroul Audit Intern auditeaze, cel pulin o dati la 3 ani, urmetoarele:
a) anga1amente bugetare gi legale din care derivi direct sau indirect

platd. inclusrv din fondurile comunitare;
obligalii de

b) plalile asumate prin angajamente bugetare 9i legale, inclusiv din fondurile
comunitare;

c) administrarea, vdnzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din
domeniul privat al consiliului j udelean;

d) administrarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al
consiliului judelean;

e) constituirea veniturilor publice, modul de autorizare qi
creanti, precum qi a facilitalilor acordate la incasarea acestora,

f) alocarea creditelor bugetare;
g) sistemul contabil qi fiabilitatea acestuia;
h) sistemul de luare a deciziilor;
i) sistemele de conducere ii control, precum qi riscurile asocia

sisteme:

1) sistemele informatice.
Obiectivele gi scopul misiunilor de audit ini:ern sunt evaluarea sistemului de

conducere si control intern, verificarea ,respectArii reglement6rilor legale in activitatea !i
operaliunile desfbsurate, evaluarea rezultatelor obtinute comparativ cu obiectivele
stabilite

CAPITOLUL IV
I.C _ COMPARTIMENT SANATATE, CULTURA, INVATI.N,TANT,

MASS-MEDIA, SPORT-TINERET, ONG-uri. TURISM

in conformitate cu noua structure organizatorice a Consiliului judetean prahova,
Comparlimentul Sendtate, Cultur6, lnvdFmant, Mass-Media, Sport-Tineret, ONG-uri,
Turism are indicativul I.C qiii revin urrnitoarele atribufii:

stabi



A, SANATATE

t. Realizeazd controlul activititilor organizatorice gi funcliona
medico-sanitar din spitalele al ceror management al asistenlei medicale a

2. Asigur6 managementul asistenfei medicale prin evaluarea indi
activitatea des{igurati in unitalile sanitare publice cu paturi qi in alte stru
domeniul sdu de competenld, stabililti prin ordin al ministmlui sdndtilii
controlul de fond al unitafilor sanitare, in colaborare cu reprezentanlii casei judelene de
asigurdri de s5ndtate, activitatea de solutionare legald a petifiilor cu privire la asistenJa
medicald din unitdJile sanitare din domeniul sau de competenF;

3. Anabzeazd propunerile ptivind modificarea structurii organizatonce,
reorganizarea, restructurarea, schimbarea sediului gi a denumirilor pentru spitalele
publice din dorreniul s5u de competenlA, cu avizul conform al Ministerului Sdndtdlii;

4. Propune aprobarea statelor de funclii ale unitafilor sanitare subordonate, cu
incadrarea in normativele de personal gi in bugetul de venituri qi cheltuieli aprobat;

5. Elaboreazi documentele necesare organizirii si desfisurdrii concursurilor de
management pentu unitdlile sanitare, precum qi pentru activitatea de evaluare a
managementului aplicat la unitS{ile sanitare, conform legislaliei in vigoare;

6. lnainteazi Ministerului SdnAtafii, in vederea oblinerii avizului conform,
propunerile managerului unitilii privind moditjcarea structurii organizatorice,
reorganlzarea, restructurarea, schimbarea sediului gi a denumirii pentru unititile sanitare
cu paturi al caror management a fost trdnsferat, pentru aprobarea acestora;

7. Anual sau de c6te ori este nevoie, realizeazd in baza indicatorilor de
performantd privind activitatea desfAEurata in rnit6tile sanitare din subordinea
Consiliului judelean, evaluarea pe baza criteriilor specifice stabilite qi aprobate prin act
adrninistrativ al Pregedintelui Consiliului judelean;

8 Solutioneaze cereri si petitii din domeniul senatate;
9. Participd activ in comisiile, comitetele gi grupurile de lucru tematice,

constituite la nivel judetean, alAturi de toti partenerii institutionali sau reprezenranF al
societdlii civile in vederea implementirii politicilor publice in domeniul sdndteii;

10. Participi la inilierea gi/sau implernentarea proiectelor ce yizeazd, sanatatea
publici adresate grupurilor dezavantajate;

I L Colecteazd qi prelucreazi date/informalii p,rivind aplicarea politicilor publice
ce vrzeazd sdnStatea qi impactul proglamelor de dedicate sandtltii adresate grupurilor
vulnerabile promovAnd incluziunea sqciald a acestora;

12. UrmAreqte implementarea la nivel judelean a politicilor comunitare specifice
dezvoltdrii domeniului sAnatetri publice;

13. Analizeazi impreund cu Direc{iile qi compartimentele din cadrul
Judelean Prahova, execu{ia bugetului de venituri $i cheltuieli ale spitalelor
subordine care se raporteazd Iunar $i trimestrial;

14. Participd activ la intalniri, conferinfe gi seminarii specifice
actlvltatet

15. iEi perfecJioneazi pregdtirea profesionalA teoreticd Ei isi insugegte deprinderile
practice necesare exercitdrii activitetii.

16. Participd la manifestdri ;tiinfifice gi profesionale in vederea desdvirsirii
pregdtirii profesionale.

Consiliului
publice din

domeniului de



17. Executi, potrivit legii,
preEedintelui Consiliului judelean.

B. CTILTURA

Si alte atribufii, sarcini gi dispozilii

L Acfionea-a4 in colaborare cu autoritifile administratiei publi""\i1
dezvoltarea bazei materiale, diversificarea, modemizarea 5i optimizaiea serviciilo-iculffiale

2l

\..

in folosLrl comunit6!ilor locale, pentru protectia si promovarei culturii, protejarea;i punerea
il valoare a patrimoniului cultural na1ional.

. 2 Asigurd sprijin pentru reahzarea de programe;i proiecte culturale de cdtre
rnstitulii publice, funda1ii, asocialii sau persoane juridice;

3. Sprijini qi monitorizeazd, in conditiile legii, activitatea organizaliilor
neguvernamentale gi a altor persoane.iuridice de drept privat cu activitate culturali sau
artisticd:

4. Editeazd sau sprijind, logistic sau financiar, in condiliile legii, publicafii de
informare in domentul culturii Ei arrei;

5. Iniliazi qi sprijind ac{iuni de reviralizare a tradiliilor qi obiceiurilor locale,
6. Colaboreazi cu autoritifile publice ;i cu institutiile specializate pentru

protejarea sl punerea in valoare a bunurilor din patrimoniul cultural nalional;i aplici in
accslsens prevederile legale in domeniu;

7 . Realizeazd programe si proiecte culturale cu asoctatii, institutii muzeale gi de
spectacole, asezaminte cultr.rrale qi consilii locale;

8. Sprijini aolirmile culturale ale entita$lor etnice si religioase in exprimarea
identitatii ior culturale:

- 9. Participd la elaborarea proiectelor regulamentelor de organizare qi funclionare
ale institutiilor de c'lturd aflate in subordinea consiliului Judelean prahova a
proiectelor contractelor de management ale conducdtorilor acestora,

10. Elaboreaze documentele necesare organizdrii gi desfiguririi concursurilor de
management pentru institutiile de culturd Ei pentr.l activitatea de evaluare a
rnanagementului aplicat la institutiile de culturd, conform legislatiei in vigoare,

ll. Coordoneazd qi asiguri participarea Ei reprezentarea jude!;lui prahova la
expoziliile qi tirgurile nationale gi internafionale pe domeniul de actrvrrare;

12. Asigurd monitorizarea activitatii institufitlor de culturi subordonate
Consrliulrri ludelean-

13. Participd in comisiile de concrrrs pentru destisurarea concursurilor de
proiecte de management la instrtrrtiile de cultura aflate sub autoitatea consiliului
Judefean;

14. Elaboreazd proiectele de hotdrare specifice domeniului de acttvitate;
l5 Asigurd asistenta de specialitate in domeniu atat la nivelul Consiliului

Juoclcan cat St ta nlvel local:
16. Parlicipd activ in comisiile, comitetele gi grupurile de lucru tematice,

constituite la nivel judefean si local, aldturi de toli partenerii institulionali sau
reprezentanti ai societalii civile in vederea implemenr.irii politicilor publice in domeniul
culturii;

17. Executd, potrivit legii, gi alte atribulii, sarcini !i dispozilii Ia solicitarea
pregedintelui Consiliului j ude{ean.



C. INVATAMANT

L Sprijind organizarea de evenimente legate de institr"rliile de invdJdm6nt;
2. Sprijind comunitaule etnice in proiecte de interes jude{ean ce vizeazit actnl

educational:
3. Sprijini instituliile de invtldmant pentru desftqurarea in condilii optime a

diferitelor activitdti (manifestiri ocazionate de sirbitori nationale. uomemorarea unor
personalitali. premierea elevilor panicipan!i la olimpiade. etc.):

4. Urmdreste implementarea la nivel jude{ean a strategiei judelului prahova in
domeniul invatdmant:

5. Colaboreazi cu Inspectoratul $colar Judetean Prahova, unitdli
Judef gi cu unii agenli economici interesati de problematica privr
Ecolard qi profesionald, abandonul qcolar, absenteism, promovarea
sinatoase, promovarea performanlei ;c0lare inalte;

6. Solulioneazd cereri gi petifii din domeniul invildrndntului;
7. Se implicd in proiecte dedicate imbunitdti i invAtAmantulu

de lude!,
8. Monitorizeazi activitafle unitdfilor de invdFmant special ?n scopul pregdtirii

corespunzetoare in vederea inceperii anului qcolar (existenfa autorizafiilor sanitare de
functionare, condifiile de desfigurare a activitali, stocul de combustibili pentru
incalzire):

9. Sprijini unitdlile de invafAmant in initierea, elaborarea qi coordonarea unor
programe de educafie civicd qi comunitari, a unor projecte privind stimularea
performanf elor scolare extracurriculare;

10. Colaboreazd la intocmirea referatelor, rapoartelor $i proiectelor de hotirdre a
Consiliului judelean in domeniul invdlamantului gi urmdrirea aplicirii acestora;

11. Analizeazi permanent legislafia in vigoare, intocme$te gi propune proiecte
de hoterari ale consiliului judeJean, proiecte de dispozilii ale pre;edintelui privind
respectarea cadrului legal in domeniul invitdmdnt:

12. Asiguri suport de specialitate comisiei constitrite la nivelul Consiliului
jude{ean Prahova (Comisia pentru activitafi qtiinfifice, invetament, culturd si culte);

13. Colaboreazd cu institrilii qi ONG-uri de profil in vederea promovirii gi
sprrlinirii acliunilor specifice;

14. Reahzeazd actiuni de indrumare, sprijin ;i consr:ltanla de specialitate pentru
consiliile locale in domeniul educational:

I5. Menline legatura cu consiliile locale in vederea identificdrii problemelor
intampinate de cdtre administraliile publice locale in desfhgurarea activitAlii 5colare,
precum;i cu institutiile de invAlemant in vederea rezolvirii rapide a probiemelor cu
care se confrunti;

l6 Colaboreazd cu organizafiile neguvernamentale care acfioneazi in domeniul
educalional;

17. ColaborcazA permanent cp Centrul Judefean de Resurse Ei Asistenta
Educalionale in vederea soluliondrii operative a problemelcir ivite in desfhgurarea
activitritii acestuia:

)8. Reprezintd Consiliul judelean prahova in Consiliile de Administralie ale
$colilor speciale, Centrului Judelean de Resurse qi Asisten{i Educa{ionald, in Consortiul
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Regional al Regiunri de Dezvoltare Sud Muntenia qt in Consiliul Consultativ al
Inspectoratului Scolar Judefean Prahova;

19. Colaboreazi cu scolile speciale in vederea sprijinirii acestora in rezolvarea
situaliilor apirute in desl)gurarea activitdtilor educationale;

20. Intocmeqte qi expediazd rdspunsurile la adresele primite din partea unitdtilor
qcolare qi de invdJdmdnt;

2l.lndeplinegte orice alte sarcini din domeniul sau de competentd reieqite din
actele normative si dispozitiile structurilor de conducere ale Consilir ui J

22 Executd, potrivit legii gi alte atribulii, sarcini qi dispozi
pregedintelui Consiliului j udetean

D. MASS.MEDIA

l. Organizeazd si indeplineste toate activitaJile necesare
oomplete cdtre presd a infonnaliilor dc interes public ce privesc
.judeJean;

ftlrni lr
activitAF iliului

2. CoopereazA cu toate direcliile, serviciile si compartimentele din cadrul
Consiliului iudetean, cu comisiile de specialitate ale Consiliului, in vederea culegerii gi
valorificirii informafiilor specifice care fac obiectul public6rii in mijloacele de
informare in masd.;

3. Participd la realizarea strategiilor de irnagine a Consiliului jude(ean;
4. Redacteazd materiale de prezentare gi imagine a Consiliului judefean, a

rolului;i atribuliilor acestuia gi difuzarea informaliilor legate de autoritatea j ude!ean a;
5. Realizeazd comunicate/informdri de presd ;i fotografii la evenimentele

institufiei;
6. Participa la gedinlele interne ale Consiliului jude,tean Prahova si la sedinlele

ordinare Er extraordinare ale Consiliului;
1 . Organizeazi conferinte de presi / briefingLrri ale condr.rcerii institutiei;
8. Pune la dispozilia managerului de website informafiile eKistente qi posteaze

cornunicatele de presd ;i foto evenimen{e:
9. Pregdteqte gi distribuie comunicatele de presd, a informatiilor referitoare la

cele mai importante evenimente din cadml organiza{iei;
10. Coopereazd cu oanalele TV 9i radio in vederea organizdrii Ei difuzarii de

emisiuni TV gi emisiuni radio,
I I Coordoneazd editarea de anicole in prcsa locala qi nationalS,
12. Acordd asistenta jurnalistilor gi oferi informa{ii cu privire la activitatea

institufiei,
13. Gestioneaze relatiile cu mass-media, monitorizeazi modul de prezentare a

activititii CJPH de citre presa scrisi Ei audio-vizuald,
14. Transmite operativ, prin aparifii publice, informalii reale Ei credibile in cazul

producerii unor evenimente deosebite;
l5 RealizeazS, din punct de vedere al conlinutului, acliuni de mediatizare prin

intermediul retelei Internet.
\6. Faci\IeazZL accesul presei la evenimentele organizate atdt la sediul institutiei

cat si in teritoriu.
17. Indeplinegte atributii cu privire la realizarea publicalier oficiale a Consiliului

judelean Prahova; 
q
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18. Executr4, potri\,'lt legii, gi alte atribulii, sarcini Ei dis
pregedintelui Consiliului jude!ean.

E. SPORT-TINERET

L Participa la organizarea si desliqurarea activitdtilor sportive i
nivel judelean;

2. Se documenteazd Ei promoveaza proiecte privind activitdrile de tineret gi sport;
3. Colaboreazd cu institufiile din domeniul tineretului Ei sportului pentru

identificarea qi sprijinirea in rezolvarea problemelor curente ale acestora precum Ei
pentru dezvoltarea unor posibile partentiriate;

4. Promoveazd politicile publice in domeniul tineretului qi sportului (la nivel
teritorial-regional);

5. Colaboreazi cu organizaliile nonguvernamentale care actioneazd in domeniul
tineretului gi sportului la aplicarea mdsurilor legale,

6. Oferi consultanli de specialitate, sprijin, indrumare pentru consiliile locale
din judelul Prahova, in domeniul tineretului $i sportului;

7. Contribuie la crelterea calitdtii ser!'lciilor publice judelene in domeniul
tineretului si imbunitdfirea accesului/particlperii tinerilor la acestea;

8. Ofer[ consultanta ONG-urilor de tineret pentru realizarea unor
programe/proiecte din domeniu;

9. Participi Ia realizarea unor conferinJe/dezbateri pentru tineri;
10. Executd, potrivit legii, qi alte atribufii, sarcini Ei dispozilii la solicitarea

pregedintelui Consiliului judelean.

F, ONG-uri

1. Propune mdsuri de intirire a paneneriatului dintre administra(ia publicd locali
gi organizaliile neguvernamentale;

2. Asigurd desfhgurarea in bune condrlii a relaliet administraliei publice cu
O.N.G.-urile;

3. Elaboreazd regulamentele privind finantarea nerambursabild din fonduri
proprii ale Consiliului judefean Prahova pentru seleclia de proiecte depuse de cdtre
ONG-uri prahovene in confonnitate cu prevederile legale in vigoare;

4. lnr\iazd, dezvoltA qi mentine relatii de informare, prezentare qi colaborare cu
asociatii, fundalii, culte religioase;i reprezentan{i ai societilii civile ,

5. (hganizeazd dezbateri publice, inmlniri, conferinfe pe teme specifice,
contribuind la realizarea unei relatii eficiente intre Consiliul judefean prahova qi
reprezentantii societdlii civile;

6. Colaboreazd cu societatea civild in realizarea diferitelor studii cu privire la
teme majore ale societdlii prahovene;

'1 . Colaboreazd cu alte institutii ale administraliei publice qi cu institutiile
deconcentrate gi subordonate interesate de problematicile societilii civile;

8. Gestioneazd baza de date cu organizaliile ne-guvernamentale dinjudel:
9. Executi, potrivit legii, gi alte atribu,tii, sarcini Ei dispozilii la solicitarea

preqedintelui Consiliului judelean Prahova.
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G. TURISM

l. Realizeazi materiale de prbmovare a obiectivelor de interes turistic ale
jude{ului Prahova;

2. Elaboreazd proiecte de hotdrAre a Consiliului judelean qi dispozifii ale
preqedintelui consiliului judetean in domeniul sAu de activitate, fundamentate prin
expuneri de nrotive $i rapoarte de specialitate, precrLm Ei referate de aprobare, dupd caz;

3. lnifiaza, spnjind si realizeaza strategii de dezvoltare qr'prornovare aturismului
in lude{ul Prahova,

4. Coopereazd cu instituliile locale si judelene pe probleme de turism (autoritali
ale administraJiei publice locale, camere de comer,t, Agentia pentru Dezvoltare Regionale,
etc.)t

5. Participd la expozilii, tdrguri gi manifestdri de pronovare a turismului la nivel
nalional gi intemational;

6. Dezvolte activiteti de promovare a tradiliilor qi obiceiurilor locale,
7. Contribuie la organizarea unor manifestdri .cultural-artistice de Dromovare a

patrinroniului jude!ean;
8. Efectueazd lucririle de inventariere a resurselor turistice din iudetul prahova:
9. Elaboreazi propuneri de dezvoltare a turismului, care

prograrnului anual de dezvoltare a produselor turistice;
10. Executd, potrivit legii, Ei alte atribulii, sarcini;i dispozi

preqedintelui Consiliului judelean Pralrova.

CAPITOLUL V
I.D _ COMPARTIMENTUL SECURITATE [iI SANATATE iN

SITUATII DE URGENTA

In conformitate cu noua structure organizatoricd a Consiliului judelean prahova,
Compartimcntul Securitate qi SAndtate in Muncd - Situalii de Urgente are indicativul
I.D, qi are atribujii privind consilierea hngajatorului pentru fundamentarea strategiei de
secur(ate si senetate in munci si situalii de urgent5, lucrAnd sub directa coordonare a sa
la implementarea sistemului de management al securitdtii si senetdtii in muncd.

Atributiile personalului din cadrul acestui compartiment sunt:
L AsigurA identificarea pericolelor qi evaluarea riscurilor pentru fiecare

componentl a sistemului de munci, respectiv executant, sarcina de munci, echipamente
de munci 5i mediul de mLrnci;

2. intocmegte;i actualizeazd planul de prevenire gi proteclie;
3 Elaboreazi inshucliuni proprii pentnr aplicarea reglementirilor de securitate gi

sdnAtate in munce qi situalii de urgentel
4. Propune responsabilititile ce Ie revin lucratorilor in

sindtilii in munca, le supune aprobArii angajatorului dupi care,
resurse umane in vederea introducerii in fisa postului:

5. Verificd cunoasterea qi aplicarea de catre totrl lucrdtorii
planul de prevenire Ei protecfie, precum qi a responsabilitAtilor
securitdlii si sAndtAtii in muncA;

domeniul securitdlii gi

le distribuie serviciului

a masunlor prevdzute in
ce le revin in domeniul
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6. Intocmegte necesarul de documentatrii cu caracter tehnic de informare si
instmire a lucrdtorilor in domeniul secudtAfii si sAnatdjii in muncd;

'7 . Elaboreazl tematici pentru to^te fazele de instruire Si stabileFte periodicitatea
instruirilor in functie de Iocul de munca;

8. Asiguri informarea gi instnrirea lucritorilor in domeniul
in munci gi situaJii de urgenld, verificd insusirea si aplicarea
informalii lor primite;

9 Elaboreazd programul de instruire - testare la nivelul institu
10. Tine evidenla zonelor cu risc ridicat gi specific;
I L lntocmeqte planul de acfiune in caz de pericol grav qi

lrrcrdtorri cu privire la aplicarea lur,
12. Organizeazd, propaganda dq securitate qi sAndtate in muncd Si situatii de

urgenld, stabileqte zonele care necesiti semnalizare, tipul de semlalizare necesar si
amplasarea pictogramelor conform preVederilor legale;

13. Jine evidenla meseriilor si a profesiilor prevdLzute de legislalia specificd
pentru care este necesara autorizarea exercitirii lor;

14. Jine evidenta posturilor de lucru care necesitd examene medicale
suplimentare,

15. Asigurd organizarea qi desfhgurarea controlului medical periodic al
salariatilor in conformitate cu prevedeiile legale, rdspunde in numele ungajato-lui d"
bLrna desl)qtrare a acesrei atrrbulii

16. Jine evidenla posturilor de lucm care, la recomandarea medicului de
medicind a muncii, necesita testarea aptitudinilor qi/sau control psihologic periodic;

17. Monitorizeazi funclionarea sistemelor Ei dispozitivelor de protectie, a
aparaturii de misurd si control, precum gi a instalaliilor de ventilare sau a altor instalafii
pentru controlul noxelor in mediul de nluncdt

18. Verific6 starea de funcfipnare a sistemelor de alarmare, avenizare.
semnalizare de urgenf5, precum gi a sistemelor de siguran[e;

19. Informeazi angajatorul, in scris, asupra deficienlelor constatate in timpul
conffoalelor efectuate la locul de munc6 gi propune mdsuri de prevenire qi proteclie,

20. Identifica echipamentele individuale de protectie necesare si intocmeEte
necesarul de dotare a lucrdtorilor cu echipament individual de protecfie;

2L Participd la comunicarea qi cercetarea evenimentelor;
22. Intocme;te:
- Registrul unic de eviden{d a accidenta(ilor in mLrncd,
- Registrul unic de evidenfd a incidentelor periculoase,
- Registrul unic de evidenli a accidentelor u5oare;

securl
de

lmlne

- Registrul unic de evidenfd a accidentafilor in muncA ce au ca urmare
de muncd mai mare de 3 zile lucrdtoue.

lncapacrtate

23 Elaboreazd rapoartele privind accidentele de munca sufente de lucrdtori. in
conformitate cu prevederile legale;

24. Urmdrelte realizarea mdsurilor dispuse de citre inspectorii de muncd, cu
prilejul vizitelor de control qi al cercetdrii evenimentelor;

25. Colaboreazd cu lucrdtorii si/sau reprezentanfii lucrdtorilor, serviciile externe
de prevenire qi protec{ie, medicul de medicini a muncii, in vederea coordondrii
masurilor de prevenire si protec!ie.
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26. Propune clauze privind securitatea !i sdnitatea in munca gi situalii de urgenta
la incheierea contractelor de prestriri de servicii cu alli angajatori, inclusiv la cele
incheiate cu angajatori strdini;

27. lntocmefte necesarul de mijloace materiale pentru desfisurarea activitatilor
de prevenire Ei protecfie,

28. Intocmeite situalia riscurilor de producere a sitLrafiilor de I
institutiei si m[surile pentrr.r inldturarea acestora;

30. Verifici activitatea formaliei de pompier-i din cadrul. Co
Prahova,

3l . Indrumd ii controleazA activitatea de apdrare impotriva incend
32. Dfectteazi instruirea formaliunii civile de pompieri, privin

sdndtatea in muncd si situafii de urgentd;
33. Asigurd instruirea privind securitatea fi sAnetatea

urgenla a operatolilor econonrici ori persoanelor fizice care au
concesiune, atribuire in folosinfd, servicii, cu specificarea

in munce gi situatti de
contracte de inchiriere,
locurilor utilizate si a

profi lului de activitate;
34. Verifici funclionarea instala{iilor speciale de semnalizare a incendiilor, de

alimentare cu apd pentru situalii de urgen,td - rezervoare de apd, pompe de incendiu,
hidranti interiori qi exteriori, coloana uscatd pentru incendii;

35. Intocme$te planurile de interventie qi de evacuare in situatii de urgenla;
36. Verificd evidenta agrementelor tehnice, certificatelor de conformitate,

certilicatelor de ga-ranlie qi calitate, certificatelor de atestare a firmelor care au executat
Iucriri de verificare, reparare, incdrcare a mijloacelor tehnice de stingere a incendiilor
sau a instala(iilor speciale de semnalizare;i stingere a incendiilor,

37. Elibereazi Ei tine evidenla permiselor de lucru cu foc;
38. Urmere$te planul de mdsuri intocmit in urma controalelor proprii ori ale

p('rsonalullli Inspectolatului Teritorial de Munca Prahova sr lnspectoratului pentrrr
Situatii de UrgenlA Prahova, pentru inldturarea deficientelor constatare;

39. Stabilegte legdturile necesare cr seruiciile specializate qi medicul de medicina
muncii, indeosebi in ceea ce priveqte acordarea primul ajutor, serviciul medical de
urgenfd, salvare, pompieri;

40. Executd, potrivit legii, ;i alte atributii, sarcini qi dispozitii la solicitarea
presedintelui Consiliului judetean

CAPITOLUL VI
I.E - COMPARTTN{IINT CONTROL AL PRESEDINTELUI

Compartimentul Control al pre;edintelui Consiliului judetean funcfioneazi in
directa subordine a acestuia s,i are indicativul I.E.

Compartimentul Control are competenfa sA constate orice incdlcare a prevederilor
actelor normative in vigoare, in cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean,
la societdtile comerciale la care Consiliul JudeJean este aclionar majoritar, la serviciile
publice/instituliile pr:blice/asocialiile de dezvoltare intercomunitard aflate sub
autoritalea Consiliului Judefean.

In realizarea misiunilor de control, salarialii din cadrul comparlimentului iqi
desfasoarA activitatea in baza unui plan de control anual, aprobat de preEedintele

\4
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Consiliului judelean, la care se adaugd sesizdrile, petiliile, memoriile re
verificare.

Atributiile personalului din cadrul acestui compartiment sunt:
l. Elaboreazi informiri gi rapoarte cu privire la aplicarea actelor

vigoare qi prezintd propuneri de eliminare a disfunclionalit6filor semnalatd
de control;

2. Exercitd controlul, in limita legii, asripra activitatii desfdgurate de institutlile
publice aflate sub autoritatea Consiliului jude{ean sau societdtile comerciale la care
Consiliului judelean este actionar majoritar;

3. Controleazi organismele prestatoare de servicii publice qi de utilitate publica
de interes judelean, infiintate de Consiliul Judetean si subordonate sau aflate sub
aLltoritalea acestu ia,

4. Controleazd realizarea activitdtilor de investitii gi reabilitare a infrastructurii
judelene, precum gi a celor realizate in parteneriat cu consiliile locale,

5. Solulioneazd sesizdrile, petigiile, memoriile repartizate de pre;edinte,
propundnd mdsurile legale ce se impun,

6. Intocmeqte rapoarte si informdri privind activitatea des{e$uratd;
7. Participd in colective de analizd, respectiv comisii de verificare a unor activitifi

on aspecte semnalate, prin dispozilia pregedintelui;
8. lnformeazi de indatd preqedintele Consiliului judelean ?n legdturd cu aspectele

constatate in urma controalelor efectuate qi face recomandirlle necesare in vederea
eficientizdrii activitilii entitAtilor controlate, colaborAnd in acest sens, cu Biroul de audit
din cadrul aparatului de specialitate;

9. Urmarelte modul in care se implementeazd mdsurile dispuse urmare a
controlului efectuat la instttutiile/societatile menjionate si informeazi presedintele
Consiliului Judelean asupra aspectelor sesizate;

10. Indepline;te orice alte atribulii stabilite prin acte normative sau prin dispozilii
ale pre;edintelui Consiliului Judetean;

Verificarea tuturor sesizdrilor primite gi declanqarea acfiunilor de control se fac in
baza unui ordin de serviciu semnat de cetre preqedintele Consilinlui judelean.

in exercitarea controlului, personalLrl compartimentului se bucure de protectia
legii 9i de sprtinul autoritdlii publice. in situaqia in care, in timpul controlului,
personalul ia cunostinla de fapte care contravin prevederilor legale, acesta are obhgalia
de a inEtiinJa presedintele Consiliului judelean gi de a sesiza, in oondifiile legii, organele
abilitate sd procedeze imediat la verificarea qi luarea mdsurilor de intrare in legalitate.

In cazul in care, asupra personalului Compartimentului Control, se exercitd orice
fel de presiuni, acesta este obligat sA anunle de indata. in scris, preqedintele Consiliului
Jude{ean pentru a dispune mdsuri in consecin[d.

CAPITOLUL VII
II, - DIRECTIA JURIDIC CONTENCIOS $I ADMINISTRATIE PUBLICA

Direcjia Juridic Contencios gi Administralie publicd indeplineEte atribufii in
domeniul juridic contencios, pregdtirea lucririlor supuse dezbaterii Consiliului judelean
qi comisiilor de specialitate ale acestuia, gestirmea documentelor clasificate si
neclasificdte, gestiunea informaliilol de interes public, transparen{a decizionali,
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productia editoriala, tipo$afica !i de difuzare a Monitorului oficial al corxiliuluijudelean,
secretariat ATOP, asigurarea serviciil6r de programare, administrare gi intrelineie a
aplicaliilor informatice aflate in exploatare in cadrul consiliului judelean prahova cdt gi
a serviciilor de administrare qi intre{inere a relelei locale de calculatoa{e a rnstitutiei.

Direc{ia Juridrc Contencios gi Administrafie publicd asiguri aplicarea
prevederilor legale privind pregdtirea Eedinlelor consiliului judefean, legalitate; actelor
administrative, circulatia actelor, pdstrarea, conserr,/area qi utilizarea fondului arhivistic
exrstent la nivelul aparatului de specialitate.

Colaboreazd cu serviciile publice deconcentrate, institutiile publice subordonate
consrliului jude[ean. Insrirulra Prefectulur si cu serviciile pubiice subordonate in
vederea realizdrri alnbutiilor cc revin Dircclicr.

Activitatea Direcliei Juridic contencios si Administratie publicd este coordonata
qi indr.matd de un director executiv qi se realizeaz, prin trei servicii conduse de c6te un
set de servlclu.

Direcfia Juridic Contencios 5i , Administratie . publicd are
servicirle din struclura sa au indrcalivele compuse din indicativul
prezertul regulament corespunzdlor fieicdruia, dupi cum urmeazi:

A - Serviciul Juridic Contencios;
B - Serviciul Gestiune Documente si Relatii publice;
C - Serviciul Informatici.

II.A. - SERVICIUI, JURIDIC CONTENCIOS

Serviciul Juridic Contencios are urmatoarele atributii:

indicativul ll, iar
direcliei gi lttera din

L Realizeazd activitatea de consultalii juridice pentru structurile organizatorice
ale Consiliului judelean.

2. Elaboreazd sau initiazi, dupd onz, proiecte de acte normative inclusiv pe cele
privind descentralizarea activitAlii administraliei publice locale;

3. Colaboreazd cu toate structurile din aparatul de specialitate al Consiliului
.;udelean la elaborarea proiectelor de acte administrative adoptate sau emrse;

4. Avrz,eazd proiectele de hotdrdri 9i dispozilii, sub aspectul legalitetii gi al
respecterii condiliilor de formi gi de fond prevezute de lege, precum gi actele care
aDgal eazd 

^rdspunderea 
patrimoniald ajudetului Prahova; avizrrl negativ va fi motivat;

4.1 In cazul contractelor, avizele nccesare ale altor compartimente sunt prealabile
avizului juridic cu exceplia Direc!iei Economice;

4.2 ln cazul proiectelor de hotdrAri, viza de legalitate va fi ulterioari celorlalte
avize;

5.ln:,ltaza acliuni in justitie, inclusiv exercitarea cdilor legale de atac, pentru
apdrarea domeniului public qi privat al judelului, a dreptLrrilor cu caracter patrimonial,
precum !l a altor drepturi prevdzute de lege;

6. Jine evidenla acliunilor in justiJie, a cdilor ordinare gi extraordinare de atac;
7. AsigurA comuricarea hotdrdrilor judecdtore;ti c6tre structurile din aparatul de

specialitate al Consiliului judefean qi consultanta de specialitate, in scopul punerii in
executare a acestora, potnvlt competentelor fiecerei structuri,

'tr$

l5



8. Colaboreazd la redactarea proiectelor de contracte, acorduri cadru, acte
adi(ionale, la negocierea clauzelor legale contractuale;

9. ReprezintA Consiliul judelean Ei pre;edintele Consiliului judetean in fata
instantelor j udecatore$ti, pe bazd de delegafie; mandatul de reprezentare nu poate depi$i
atribufiile ce revin conducerii, potrivit legii;

10. ReprezintA interesele Consiliuh.ri judefean qi ale preqedintelui
judelean qi participd la efectuarea expertizelor judiciare, la concilieri, la

ll.Acordi consultantA juridica qi reprezentare in instan
administrafiei publice locale, comunale gi ordqeneqti, la solicitarea

12. Asigurd formarea bibliotecii iuridice:
13. Urmdreqte aparitia actelor normative cu incidentd in acti

Consiliului judelean $i informeazd celelalte structuri, prin serviciul Infi
privire la aparilia acestora;

14. Participd la activitatea diverselor comisii sau colective in a cdror componenJe
sunt prevAzuli qi funclionari ai acestui serviciu;

15. Pregdteqte procesele in care se asigurA reprezentarea printr-o documentare
corespunzetoare, procurd documentele solicitate de instanfele judecdtoreqti de la
compaftimentele Consiliului judefean, primdrii ii alte institulii implicate in aceste
procese;

16. Rezolvd peti!iile repartizate de conducerea Consiliului judeJean;
17. Intocme;te qi redacteazd rdspunsuri la petilii,
18. Colaboreazd cu Serviciul Gestiune Documente si Relatii publice la realizarca

Planului de ac(iune sectorial al consiliului judelea'pentru implementarea strategiei
na{ionale anticoruplie pe perioada 2016-2020;

19. Executa, potrivit legii, Ei alte ahibulii, sarcini qi dispozilii la solicitarea
preqedintelui Consiliului judefean.

II.B. _ SERVICIUL GESTIUNE DOCUMENTE $I RELATII PUBLICE

Serviciul Gestiune Documente si Relalii Publice are urmdtoarele atributii:

l. intocmeqte proiectul ordinii de zi a qedinlelor Consiliuluijudelean;
2. Asigurd mdsurile prevdzute de lege penhu asigurarea publicitdfii necesare

privind desld;urarea qedinlelor Consiliuluijudefean si a proiectului ordinii de zi;
3. Asigurd convocarea la gedintele Consiliuh.ri judefean a consilierilor judefeni,

precum Ei a invitatilor stabilili de conducere;
4. Pregdteqte lucririle gedinfelor, Consiliului jude(ean qi urmArefte ca materialele

prczentate sd fie insolite de rapoartele compartimentelor de resort 5i de documentele de
fundamenlare- precum gl de avizele cornisiilor de specialitate;

5. Constituie gi transmite consilierilor judeleni mapele cuprinzdnd materialele
inscrise pe ordinea de zi a qedinlelor consiliului judefean in termenele prevdzute de
lege;

6. Comunicd, in termenele prevazute de lege, hotdr&ile adoptate in cadrul
;edin!elor Consiliului judetean;

7. Constituie gi pdstreazd dosarele speciale ale qedinlelor Consiliului jude,tean;
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8. Asiguri legdhua conducerii executive a Consiliului jude,tean cu comisiile de
specialitate, in activitdtile specifice acestora (tematica si conginutul anal.izelor, studiilor etc.);

9. AsigLrrd primirea qi pastrarea rapoartelor de activitate ale consilierilor-urdeteni
qr ale comisiilor de specialitate, pe care le pune la dispozilie funcgion
dcsemnat dir oadrul Serviciului informatici pen$u a le publica; /,

10. Intocmeqte gi redacteazi procesele - verbale de
judetean,

iedinfa

1 L Asigurd evidenfa hotdrArilor adoptate de Consiliul judetean, \
1 2 line evidenla p.","n1.i 

"on.i 
riJ,ii;; j ff#i; ;;ffi#8o*"')1i

in registtu special si o comuricA cAfie Directia economic6:

de rnventare, dosarele

13. Asiguri evidenla dispozifiilor emise de presedintelc Consiliului judelean si
comunicarea acestora, in termenele prevezute de Iege, catre persoanele interesate,

l4. Asigr.rA primirea, inregistrarea si expedierea coresponden[ei ConsiliLrlui
lude{ean gi efectueazi alte lucriri specifice de evidenfi a docurnentelor piin inter'rediul
Registraturii generaie, prin portalul SIGRA;

llurlZli./tt.".,./
*f,n

15. Gestioneazi arhiva ConsiliulLii judetean prahova;
16. Verifica qi preia de la compartimente, pe bazi,

collstltulte;
17. Asiguri intocmirea inventarelor pentru documentele lbr5 evidenta aflate in

dcpozit de arhrvii;

_ 18. Asigura evidenla tuturor documentelor intrate qi ieEite din depozitul de arhivd,
pe baza registrului de evidentA curentir;

19. Asigurd legatura cu Serviciul Judetean prahova al Arhivelor Nalionale privind
activitatea de arhiva gestionate la nivelul Consiliului Judetean prahova;

20 Intocmelte formele prevdzute de lege pentru confirmarea lucrdrilor de
selecflonare cdtre Serviciul j udeJean Prahova al arhivelor Nalionale,

2l. Asiguri predarea integrald a arhivei seleclionate la unitetile de recuperare;
22. Cerceteazd documentele dtn depozit in vederea eliberdrii copiilor certificate

pcntru dovedirea unor drepturi ale ceta.tenilor in conformitate cu prevederile legale,

_ 23. Pune la dispozifie, pe bazd de semnetura, !i line evidenta documentelor
imp.imutate comparrimentelor creatoare. La restituire verificd i.tegritatea
documentelor imprumutate, dupl restitujre fiind reintegrate in fbnd;

24. Organtzeazd depozitul de arhivi dupi criterii prealabil stabrlite, conform
Lcgii arhivelor, menlinc ordinea interioard qi ia mdsuri pentru asigurarea currteniei in
depozitul de arhiva;

25. Informeazi condLrcerea
in bune conditii a arhivei;

27. Elaboreazi,, irnpreund cu celelalte
documenlelor de arhivS. pe care il supune aprobdrii

28. Rezolvd, in termenele prevazute de

;i solicit acesteia mesurile necesare pdstrdri

compartimente, nomenclatorul
prqedintelui Consiliului jude!ean;
lege, solicitdrile compartimentelor

rnstitutiei

26. Preia anual de la compartimentele aparatului de specialitate documenlele ce
lrebule pdstrate in arhivi, efectueazd operafiunea de selectionare, pe baza inventarelor
intocmite de fiecare compadiment in parte si a termenelor de pistrare stabilite in
nomenclatorul documentelor de arhivi:

aparatului de specialitate al Consilir_rlLri Judetean
pAstrate in arhiv6 si elibcrarea de copii ale acestora;
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29. Rezolvd, in termenele prevdzute de lege, petitiile adresate
Judefean de cafte persoane fizice qi juridice cu privire la identificarea 5i el
documente (copii gi extrase) qi adeverinfe, precum qi verificarea si c
semnalate in petilii in vederea stabilirii modului de sclutionare a acestora;

30. Jine evidenla sigiliilor Consiliului judefean, a qtampilelor jude
ale Consiliului judelean, ale preqedintelui qi vicepreqedinqilor acestuia
pdstrarea qi folosirea acestora in condifiile legii;

3l. Asigurd, la cerere, accesul la infonnaliile de interes public, solicitate in scris,
iar pentru cele solicitate verbal, precizeazd conditiile qi formele in care are loc accesul Ia
informaliile de interes public, conform legii;

32. Primegte qi iruegistreazl cererile de informalii de interes public, conform legii,
33. Colaboreazd cu structurile d9 specialitate din cadrul Consiliului judelean in

vederea identificArii informaliilor de interes public solicitate qi procedeazd la redactarea
raspunsurilor, conform legii;

34. Asigurd transmiterea rdspunsurilor cdtre solicitanfii de informalii de interes
public, conform legii;

35. Transmite solicitarile care nu se incadreazi in atribufiile Consiliului judetean
cdtre autoritAlile qi instituliile competeqte;

36. IntocmeEte gi actualizeazd anual buletinul informativ care cuprinde
informa{iile de interes public gi asiguri'publicarea acestuia, conform legii;

37. Intocmegte raportul anual privind accesul la informafiile de interes public,
conform legii:

38. Primeqte propunerile, sugestiile qi opiniile persoanelor interesate cu privire la
proiectele de acte normative iniliate de Consiliul judelean, conform Legii transparenlei
decizionale in administralia publicd.

39. Asigurd, conform legii, difuzarea anunfului qi invitarea speciald a unor
persoane la Eedintele publice organizate de Consiliul judelean;

40. Intocmefte raportul anual privind transparenfa decizionald, conform legii,
4l . Asigurd organizarea activitalii de proteclie a informaJiilor clasificate,
42. Asigurd aplicarea gi respectarea regulilor generale privind evidenfa,

intocm[ea, pasfarea, procesa.rea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea
qi distrugerea informaliilor clasificate, in toate componentele acesteia, si controleaza
modul de respectare in cadrul Consiliului judelean a acestora;

43. Solicitd asistenlA de specialitate institugiilor abilitate se coordoneze activitatea
Ei se controleze mdsurile privitoare la protectia informafiilor clasificate;

44. Asigurd gi efectueazd inventarierea anuald a documentelor clasificate;
45. Colaboreazd cu conducerea Consiliului judefean in legdturd cu toate aspectele

privind securitatea informaliilor clasificate, precum ;i cu Oficiul Registrului Nalional
pentru Informafii Secrete de Stat;i cu Serviciul Rom6n de Informatii

46. Organizeazit activitati de pregitire specificd a persoanelor care au acces Ia
informalii clasificate.

47. Asiguri pestrarea gi organizeazd, evidenla certificatelor de securitate
autorizaliilor de acces la informalii clasificate,

48. Intocmeqte gi acttalizeazd listele informatiilor clasificate
pdstrate de unitate, pe clase si niveluri de secretizare,

sl
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49. intocmegte Programul de plevenire a scu4gerii de informalii clasificate Ei
Planul de Paza a obiectivelor, sgctoarelor gi locurilor de importanla deosebita pentru
protecfra informafiilor clasificate din sfura de responsabilitate:

50. AsigurA primirea, inregistrarea qi transmiterea corespondenlei c
neclasificate, expediati prin intermediul unitdlii specializate a Serviciulqi
Infbrmatii:

51. Asigurd primirea qi expedierea/distribuirea corespondenlei
lalcatre rnstituliile subordonate Consiliului jude,tean;

52. Asigurd legitura permanentd cu cetetenii,
53. Prime;te, inregistreazi 9i se ingrijegte de rezo)varea peti[iilor

rispunsurilor citre petilionari;
54 Intocmeite si redacteazd rAsprursuri Ia petifii,
55.'Iransmite petiliile care nu sunt de competenla Consiliului judetean cetre

institutiile -publice in ale ciror atribufii intrd solulionarea acestora;
56. Intocmegte rapoarte semestri6le privind activitatea de solutionare a petitiilor,
57. Realizeazd activitatea de clasare si arhivare a petiliilor,
58. Asigurd inscrierea qi programarea cetdfenilor la audiente
59 lnregistreazi problemele ridicate in cadrul audientelor;
60. Asiguri actrvitatea de productie editoriala, ttpograficd qi de difuzare a actelor

l1i documentelor emise sau adoptate de autoritdtile admrnistraliei publice locale,
presedintele Consiliului judelean, prefect gi serviciile publice deconcentrate ale
ministerelor gi ale celorlalte organe centrale;

61. Asigurd oentralizarea si imprimarea necesarului de ATESTATE de
producdtor Ei carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol;

62. Asigurd secretariatul executiv al Autoritatii Teritoriale de Ordine publica;
63. PrimeEte, inregistreazd petifiile qi sesizdrile cetdtenilor ce intri in atdbutiile

AlrtoritAlii Teritoriale de Ordine Public6;
64. Tine evidenta documentelof Autorititii Jeritoriale de Ordine publici si

aslElurd opcrarea documentelor qi lucrdrilor ce se intocmesc de cetre Auto tatea
l'eritorialS de Ordine Publtcd;

65. Realizeazd coordonarea Planului de acfiune sectorial al Consiliului judetean
pentru rmplementarea Strategiei nalionale anticorup{ie pe perioada 2016-2020;

66. Pdstreazd un excmplar din contractele comuricate de cdtre structurile de
specialitate,

67 Execut6, potrivit legii, ;i alte atribulii, sarcini $i dispozilii solicitate pe cale
ierarhicd.

II.C _ SERVICIUL INFORNIATICA

Scrvicrul Informaticd arc urmitoarele atribulii:

I Coordoneaza utilizarea sistehului informatic al institutiei, sprijind unitdtile
subordonate in vederea imbr"rnitdJirii aqtivitalilor informatice ale acesrora,

2. Analizeazd cahtatea gi nivelul dotdrilor informatice ale institutiei (servere, sta[ii
de lucru, echipamente periferice, aplicalii software, licen[e de utilizare, infrastructuri
re1ea, auxiliare inforrnatice) ;i elaboreazi propuneri de imbundtifire ale acestora;
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3. Administreazd drepturile de lucru ale utilizatorilor in cadrul Sistemului
Informatic Integrat de Gestiune Contabilitate al institutiei;

4.llttlizeazd capabilitdlile de administrare ale modulelor backoffice, portal extern
ql sistem de management al documentelor (ELO) ale Sistemului lntegrat de Urbanism
pentru Gestionarea Relafiei cu Cet5fenii (SIUGRC), qi realizeazd activitiJi de intrefinere
a continutului portalului acestuia;

5. Pa(icipA la monitorizarea Si intretinerea Sistemului Info
Gestiunii Registrului Agricol in format electronic prin urmdrirea stdrii
aplicaliilor informatice respective, asigurarea relaliei cu furnizorul
garanfre qr mentenan,te, monitorizarea indicatorilor proiectului;

6. Acordi sprijin serviciilor de, specialitate pentru implementarea
aplicaliilor GIS in instihrfie,

13. GestioneazS contul de e-tnail al institutiei cons icons iud@ciph.ro;
14. Asigurd intrelinerea site-ului, propriu al instituJiei www.cjph.ro, in colaborare

cu prorectantul acestuia;
15. Executd diverse lucriri de tehnoredactare gi prelucrare grafici;
16. Participd la inventarierea activelor informatice ale instituliei;
17. Verificd respectarea licentelor de utilizare ale aplicaliilor informatice qi

informeazd utilizatorii intemi despre implicagiile instaldrii ilegale de cate acestia a
oroduselor software:

ll)

<-l

7. Administreaze la nivelul instituliei portalul web al Institutului Nalional de
Statistica eSOP, prin managementul utilizatorilor qi acordarea de asistenlI tehnici in
vederea transmiterii online a rapoartelor solicitate,

8 Administreazd aplicafiile informatrce proprii destinate sustrinerii anunitor
activitdti ale instituliei (gestiunea investitiilor, audiente, petitii, informatii publice) 9i
asiguri accesul la arhivele aplicaliilor de urbanism pentru vizualizarea documentelor
emise de structura Arhitectului $efin perioada 1992- iunie 201 l;

9. Configureazd qi administreazd releaua locald de calculatoare a instituliei prin:
- Instalarea gi configurarea produselor informatice
- Monitorizarea, diagnosticarea Ei raportarea problemelor de functionare
- Administrarea grupurilor;i utilizatorilor din domeniul cjph
- Definirea politicilor de securitate informa:ici
- Gestionarea drepturilor qi permisiunilor de utilizare ale aplicaliilor
- Asigurarea comunicatiei de date inhe calculatoarele din retea
- Analiza riscurilor Iegate de desl:$urarea activita!ilor informatice

10. Configureazi Ei actualizeazd permanent, in conformitate cu documenta{iile
tehnice ale producdtorilor, aplicaliile de gestiune a datelor legislative (Legis, Autentic
Monitor) in vederea consultdrii acestora de cdtre aparatul de specialitare;

11. lnstaleazd, configureazd gi administreazd software-ul de proteclie antivirus
atat pe server cdt qi pe stafiile de lucru ale utilizatorilor finali. Monitorizeazi! aparitta
noilor versiuni ale prodr:sului, precum qi distributia noilor definitii antivirus in viderea
descdrcirii Ei instalArii lor. Administreazii alenele antivirus ernise de programul de
protecIe;

12. Configureazd 9i administreazd server-ul de lntemet !i e-mail al institutiei,
astfel incat sd se asigure accesul sigur la aceste sewicii informatice, concomitent cu
aslgurarea protecfiei datelor Ei a refelei interne;
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18. E{bctueazi demersurile necesare privind scoaterea din uz sau imbundtAtirea
calitdlii echipamentelor uzate fizic sau noral,

19. Intocme;te referate sau rapoarte vizind
implementarea de noi tehnologii, echipamente, aplicatii
tnstitulie;

dotarea, organizarea sau
sau activitdti inform ln

20. Asiguri derularea contractelor de servicii informatice si verifi
lucriri prezentate de societdtile care desfe;oara aceste servicii;

2l . Participd la des{d;urarea procedurilor de achizilii publice desfE
instituliei care au ca scop dezvoltarea infomaticii;

22. Colaboreazd. cu structurile orsanizatorice interne in vederea bunei
a actrvitalilor Si asiguririi securitifii datelor;i aplicafiilor informatice,

23. Coordoneazd formarea ;i . perfeclionarea personalului pentru utilizarea
tehnologiei informatice si comunicaliilor de date in cadrul programelor de perfecqionare;

24. Asigr.rri respectarea preveclerilor Legii nr. 5212003 privind transparenla
decrzionalS in administra!ia publicd, prin publicarea pe site-ul propriu a actelor
normative proprii, contribuie la promovarea imaginii instituliei gi a zonei geografice pe
plan intern 5i internalional prin sit..

25 Asigurd transmiterea, in format electronic, a materialelor sedintelor
Consiliulur judelean cdtre consilierii j udeteni,

26. Asiguri personal gi logistica necesara pentru proiectarea video a materialelor
Eedintelor consiliului judetean,

25. Participa la seminarii, sirnpbzioane ;i alte intdlniri organizate avdnd drept
scop informatizarea adrninistrafiei publice locale;

26. lndeplineqte activitdti privind protec(ia datelor cu caracter personal, rezultate
din acte normative din dreptul european Ei dreptul intern sau stabilite de conducerea
consiliului'1ude1ean,

27. Prin rolul responsabilului cu prelucrarea datelor cu caracter personal numit la
nivelul institu!iei, informeazi gi consiliazd angajafii care se ocupd de prelucrarea datelor
cu privire la obligaliile care le revin in temeiul Regulamentului General de Protectie a

Datelor qi a dreptului intern referitoare la protec-tia datelor;
28. Acordd sprijn prin implicarea Responsabilului cu protectia datelor, in mod

corespunzilor qi in timp util in toate aspectele legate de protectia datelor cu caracter
personal;

29. MonilorizeazA respectarea Regulamentului General de Proteclie a Datelor Ei a
dreptului intern referitoare Ia protecfia datelor qi a politicilor instituliei, analizeazS, qi

verificd conformitatea operatiunilor de prelucrare;
30. Consiliazi la cerere in ceea ce privegte evaluarea impactului asupra protectiei

datelor gi monitorizeazA ftrnclionarea acesteia qi a riscurilor asociate operafiunilor de
prelucrare, luAnd in considerare natura, domeniul de aplicare, contextul $i scopurile
prelLrcrdrii;

3l. Ernite recomanddri si ot'erd asistenld de specialitate angajalilor institutiei cu
privire la interpretarea qi aplicarea prevederilor legislatrei privind protecfia datelor cu
caracter personal,

32. Coopereazd cu autoritatea de supraveghere (ANSPDCP),
33. Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal indeplineqte rolul de

punct de contact pentru autoritatea de supraveghere (ANSPDCP) privind aspectele

la
l:t
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legate de prelucrarea datelor, inclusiv consultarea prealabil5 in orice alta chestiune.
Aclioneaze ca intermediar intre pdrlile interesate (autoritatea de supraveghere,
persoanele vizate ale ceror date sunt prelucrate) qi compartimentele care prelucreazi
datele;

34. Responsabilul cu proteclia datelor ajutd la implementarea elementelor
esenliale privind Regulamentul General privind Datele Personale, cum ar fi princrpiile
de prelucrare a datelor, drepturile persoanelor vizate, asigurarea protec[iei datelor,
aplicarea mf,surilor organizatorice Si tehnice, participend impreund cu personalul
instituliei la elaborarea procedurilor Ei politicilor privind securitatea prelucrarii datelor
cu caracter personal;

35. Asigurd !i gestioneazA Registrul de evidenld a activitdlilor de prelucrare a

dalelor cu caracter personal.
36. Administreaz6 sistemul informatic de supraveghere video implementat in

cadml Consiliului Judelean Prahova, privind accesul persoanelor in Palatul
Administrativ.

31. Monitorizeazd imaginile colectate prin intermediul supravegherii video
vederea detectirii qi investigirii incidentelor ce pct avea loc in spaliul de acces

ln
al

institu!iei.
38. Administreazd sistemul de control-acces oe np rumrcnell ar persoanelor ln

Palatul Administrativ.
39. indeplineqte Ei atte activititi specifice serviciului,

sau stabilite de conducerea consiliului iudetea.n.

rezultate di

CAPITOLUL VIII
III. - DIRECTIA ECONOMICA

Direclia Economicd indeplinegte atribufii in domeniul economic gi financiar
privind elaborarea proiectelor de strategii qi de buget pe baza propunerilor primite de la
direcliile de specialitate ale Consiliului Judelean qi institutiile subordonate.

Activitatea Directiei Economice este coordonatd fi indrumata de un director
executiv, ajutat de un director executiv adjunct qr.se realizeazd prin doud servicii
conduse de cdte un Eef de serviciu.

Direclia economicd are indic{tivul III, iar serviciile din structura sa au
indicativele compuse din indicatir,ul direcliei 9i litera din prezentul regulament
corespLlnzator fiecdrttra. dupi cum urmeazd:

A. - Serviciul Buget gi Creante;
B. - Serviciul Financiar Contabilitate;

III.A. _ SERVICIUL BUGET SI CREANTE

Atribuliile Serviciului Buget si Creanle sunt:

l. Elaboreazd proiectul bugetului propriu al judelului gi anexele la acesta pentru
anul bugetar urmdtor precum qi estimirile pentru urmdtorii 3 ani, pe baza limitelor de
sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat destinate echilibrdrii bugetelor
locale transmise de citre D.G.R.F.P. Ploiegti prin SCRISOAREA CADRU;

9i
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2. Elaboreazi bugetul propriu aljudelului pe baza veniturilor proprii qi a sumelor
repartizate prin Legea bugetului de stat, aloce creditele bugetare sau dupd caz
transfenr le pentru bugetele instituliilor publice de sub auto tatea Consiliului Judelean
Prahova:

3. Repartizeazd cota de 20%o din unele venituri ale bugetului de stat s

Decizia Directomlui Executiv al D.G.R.F.P. Ploiesti- oe unitAti adminis
conform art. 33 alin. (3) lit. b din Legea nr. 27312006 privind finanlele pu
nodificdrile gi completdrile ulterioare,

4. Comunicd consiliilor locale indicatorii financiari aprobafi;
5. Elaboreazi si fundamenteazd reclificarea bugetului propriu al

parcursul exerci,tiului bugetar qi il prezinta spre aprobare autoritAlii deliberative,-
6. RectificI bugetele institufiilor de sub autoritatea Consiliului Judelean Prahova,

la solicltarea acestora gi le prezinti spre aprobare autoritaii deliberative;
7. lntroduce influcntele aprobate prin rectificarea bugetului in programul elaborat

de Ministerul Finanfelor Publice qi il transmite la D.G.R.F,P. Ploiegh;
8. lntocmeqte qi prezintA in lunile aprilie, iulie ;i octombrie pentru trimestrul

expirat gi cel mai tirziu in decembrie pentru trimestrul al patrulea in gedinJd publicd spre
analizi gi aprobare de cetre autoritatea deliberativd a execufiei bugetului propriu precum
qi a bugetelor instituliilor de sub autoritatea Consrliului Judetean Prahova pe cele douA
secFunl, -

9. IntocmeEte contul anual de execulie a bugetului propriu aljudelului precum qi

oontuile anuale de executie ale instihrliilor de sub autoritatea Consiliului Judelean gi le
prezintd spre aprobare autoritdtii deliberative pdni la 3l mai a anului urmdtor;

10. Monitorizeazd cheltuielile de personal pentru bugetul propriu gi pentru
unitdtile de sub autoritatea Consiliului Judelean;

I l. Centralizeazi de la institr4iile subordonate plitile restante gi arieratele, cat qi

datoria publicd pentru raportarea catre D.G.R.F.P. Pkrie;ti;
12. lntocmegte situalia realizdrii cheltuielilor de natura investiliilor gi o transmite

la D.G.R.F.P. PloieEti;
l3 Analiz-eazit Ei stabileEte nivelul veniturilor bugetului propriu pe surse. Justa

dimensionare ;i mobilizare a resurselor existente pentru acoperirea cheltuielilor;
14. Asigurd evidenlierea veniturilor fiscale qi nefiscale ale bugetului propriu al

rudetului,
15. inregistreazS incasarea irnpozitelor, taxelor locale, a cotelor defalcate din

impozitul pe venit Ei a altor vcnitun;
16. Evidentiazi cxtracontabil sumele datorate de rinitatile administrativ teritoriale,

respectiv cota de 40T" din impozitul pe mijloacele de transport peste l2 tone precum gi

amenzile qi penalitAfle aferente, pe baza situaliilor trimestriale transmise de acestea;
17. Conduce evidenta contabilA privind veniturile bugetare pe categorii de

venitun potrivit anexelor la clasificaJia indicatorilor privind finanlele publice, aprobata
prin legislalia in vigoare;

18. lntocmeEte documente de plate cAtre primdrii, urmdre;te primirea la tiurp a

extraselor dc cont, verificarea acestora gi a documentelor insolitoare qi inregistrarea in
aplicalia electronici,

19. EvidenJiazd debitele, inchlsiv penalitAfile si accesoriile legale ce se cuvin
bugetului pe baza conutnicarilor transmise de drrecliile cu atribulii in urmdrirea
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contractelor sau a altor documente incheiate de Consiliul Jude[ean cu te4i persoane
frzice sau luridice;

20. Pune la dispozilia Serviciului Juridic Contencios toate informaliile,
documentele pe care le deline in vederea notificdrii, concilierii directe pre-judecdtoreEti
sau acliondriiin instanfa dejudecati a debitorului in vederea recuperdrii debitului;

21. Asigurd conformitatea informaliilor bugetare din cadrul Consiliului Judetean
Prahova cu prevederile legale aplicabile acestora;

22. Asigurd fiabilitatea raporttuilor privind situaliile bugetare;
23. Indeplineqte gi alte sarcini primite din partea conducerii sau pre

normative.

III. B. _ SERVICIUL FINANCIAR - CONTABILITATE

Atribritiile Serviciului Financiar-Contabilitate sunt urmetoarele:

L Serviciul financiar - contabilitate asigure m6surarea, evaluarea, cunoaEterea,
gestiunea gi controlul activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii, precum qr a
rezultalelor oblinrrte drn activitatea aceshria;

2. Asigurd inregistrarea cronologicd Ei sistematici, prelucrarea, publicarea Ei
pdstrarea informafiilor cu privire la pozifia financiarS, performanfa financiud si
fluxurile de trezorerie, atat pentru cerinfele interne ale U.A.T. Judelul Prahova cAt 5i in
relafiile cu investitorii, creditorii, clienlii, institu{iile publice qi allii;

3. Informeazd ordonatorul de credite cu privire la executia bugetului de venituri qi
cheltuieli, la evidenla contabild a patrimoniul aflat in administrare, a activelor gj
pasivelor U.A.T. Judelul Prahova,

4. Primegte, verifici qi efectueazd plata documentelor intocmite de celelalte
direclii qi compartimente ale U.A.T. Judehrl Prahova in vederea respecterii obligafiilor
contractu-ale ale acesteia,

5. Intocmeste si asigurd transniiterea documentelor de platd citre organele
bancare, primeste extrasele de cont qi executia bugetari, urmarind decontarea
corespunzdtoare a acestora gi incadrarea in bugetul pe unitati, capitole, subcapitole,
titluri de cheltuieli, articole Ei alineate, '

6. Verifici extrasele de cont prin punctarea acestora cu documentele insolitoare
asigurdnd incadrarea corecte pe subdiviziunile clasificalier bugetare a cheltuielilor
aferente bugetuhii propriu, inclusiv pentru fondurile europene;

'7 . Inregrstreazit, extrasele de cont, verificate, in aplicalia de contabilitate in
vederea intocmirii notelor contabile, figelor de cont., figelor bugetare qi a balanlei de
verifi care, inclusrv pentru fondurile europenel

8 Intocmeqte lunar notele contabile privind pldlile qi incasarile prin trezorerie qi
bancri a cheltuielilor curente Ei de capital ale U.A.T. Judelul Frahova, inclusiv pentru
proiectele cu finantare europeane;

9. UrmdreEte inregistrarea notelor contabile, intocmirea fiqetor de evidenld
sinteticA Ei intocmirea balanlei de verificare lunard, inclusiv pentru fondurile europene;

10. Inregistreazi in figele bugetare pldJile nete de cas6 9i cheltuielile efective pe
fiecare capitol de cheltuieli, articol ;i alineat, inclusiv pentru proiectele cu finanlare
euroD€ana:



. 11. Asigurd evidenta operaliunilor privind decontirile cu fumizorii, debitorii ;i
creditorii, inclusiv pentru fondurile europene;

12. Asiguri evidenla contabili a debitorilor din cheltuielile
urmerirea debitelor Ei recuperarea acestora;

13. Urmaregte aplicarea ordinului l'79212002 pentru toate capitol
inclusiv pentm proiectele cu finanfare europeand;

14 Asiguri funcfionalitatea casieriei cu respeotarea regulamentul
de casa

15. '[ine evidenfa operative la zi a incasirilor qi pldfilor in numerar cuijutorul
registrului de casd in care inregistreaze operafimile pe mAsura electudrii lor;

16 Asigurd fluxul de numerar (cdnd este cazul) prin casieria proprie, in vederea
executArii de plAti pentru salarii, indemnizafii ;i deplasdri, in limita prevederilor legale
precum qi de incasiri ale veniturilor proprii ale U.A.T. JudeJul prahova, debite, garanlii
de participare la licitalie etc.;

17. Verificd ordinele de deplasare gi intocmeqte statele privind deplasdrile in
interes de serviciu pe baza referatelor primite de la compartimentele de specialitate, line
eviden{a avansurilor acordate qi a justificdrii lor;

'18. Efectueaza incasarea altor drepturi bdnesti respeotiv concedii de odihni,
deconturi de cheltuieli pentru deplasdri, indemnizalii consilieri si achitarea acestora pe
baza documentelor de plati;

19. Asigurd inregistrarea in registrul jurnal a opera(iunilor contabile efectuate in
cursul anului;

20. Urmdreqte evidenta contabilh a sumelor din tva Si a subvenfiilor de la bugetul
de stat, repartizate prin buget pentru executarea cheltuielilor proprii si ale unititilor
subordonate,

2l. Urmdreqte incadrarea in creditele bugetare aprobate pentru instituliile publice
drn subordinea U.A.T. Judeltl Prahova;

22. Efectueazd deschiderile de credite qi alimentdrile cu sume pentru unitililor
din subordinea U.A.T. Judequl Prahova;

23. Asiguri evidenfa contabilA Ei transferul cdtre consiliile .locale din judet-ul
Prahova a subvenliilor primitc de la bugetul de stat cat qi a sumelor aprobate in buget
aferente contractelor de asociere ;

24. intocmeEte trimestrial gi anual situaltile financiare proprii , primeste, verificd
!i centralizeazA situatiile financiare ale instihrliilof subordonate Ei Ie transmite la
D.G.R.F.P.Ploiegti , urmdrind incadrarea in tennenele ltabilite;

25. lntocmeEte Ei depune , irnpreuni cu Directia Patrimoniu qi Directia Tehnicd,
declaraliile anuale de impunere privind taxele qi impozitele locale, pentru toate bunurile
aflate in patrimoniulj udetului Prahova;

26. lntocmefte qi rispunde de calculul statelor de platd a salariilor pentru aparatul
propnu al U.A.T. Judelul Prahova in baza statului de funclii aprobat, a pontajelor
prezentate de compartimentele instituliei si vizate de Serviciul Resurse Umane si a altor
documentelor justificatrve, a indemnizatiilor pentru consilierii judeleni gi pentru
colaboratori,

27. Asigurd calcularea Ei vdrsarea in termen a obligaqiilor la bugetul statului ;i la
celelalte bugete a impozitului pe salarii, a asigurdrilor sociale, a contribuliilor la gomaj
sr sirdtate- etc:
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28. Transmite semestrial la D.G.R.F.P. Ploiesti datele
cheltuielile De salarii:

informati

29. Intocmeqte ;i transmite ddrile de seama statistice privind p
rnunci qi fondul de salarii lunar, trimestrial, semestrial;i anual;

30. lntocmeqte declaraliile lunare nominale D I l2 si D 100;
3l. Elibereazd adeverinlele necesare angajalilor Consiliului j

date aflate in cadrul directiei:
32. lntocme$te si raporteazd lunar situaliile privind finanldrile rambursabile ale

U.A.T. Judeful Prahova, respectiv imprumut B.C.R. 9i imprumut subsidiar SAMTID;
33 UrmdreEte evidenla contabil6 a patrimoniului public qi privat al U.A.T.

Judelul Prahova pe categorii de bunuri, inregistrarea in contabilitate a mi5cdrilor
acestora in conformitate cu prevederile Legii contabilitafii nr. 8211991, republicatd cu
modificirile Ei completdrile ulterioare, participA la inventarierea generald Ei valorificd
rezultatele inventarierii pentru patrimoniul U.A.T. Judeful Prahova, al Centrului Militar
Judefean si Inspectoratului Judetean pentru Situafii de Urgenli;

34. Participa la elaborarea necesarului de cc,nsumuri pe categorii gi clase de
produse pentru anul bugetar urmetor qi il supune aprobdrii conducerii;

35 . Depoziteazd, pAstreazd, intreline qi distribuie din depozite: fumituri de birou,
materiale consumabile, echipamente Ei aparatura tehnicd. intermediazd achizilionarea de
bunuri specifice Inspectoratului pentru Situatii de Urgen{i Prahova;

36. Jine evidenla extracontabild a tuturor bunurilor din gestiunea U.A.T Judeful
Prahova date in administrarea unititilor din subordine,

37. Face parte din comisiile de preluare $i predare a bunurilor ce apaqin U.A.T.
Judelul Prahova;

38. Recepfioneazd, depoziteazd ;i elibereazd din magazie atestatele de producdtor

;i certificatele de comercializare a produselor agricole cdtre oragele ;i comunele
judefr.rlui Prahova;

39. Inregistreazd in evidenlele contabile operaliunile efectuate cu cardurile de
combustibili in vederea stabilirii consumului lunar de carburanli ;

40. Asigurd evidenla contabilS a incasirilor aferente fondurilor externe
nerambursabile;

41. Urmdre;te permanent incadrarea in contractele de finanJare a cheltuielilor
eligibile qi neeligibile aferente proiectelor europene;

42. UrmdreEte incasarea cererilor de rambursare pentru fiecare proiect cu
finanlare externe precum si a prefinanlarilor pe destinafii;

43. Stabileqte gi propLrne necesarul de credite pentru cofinanJarea proiectelor
europene (cotd partrcipare qi TVA aferenti) in vederea cuprinderii sumelor in buget;

44. Asigurd verificarea prealabild a operafiunilor de platd efectuate de cdtre S.C.
Hidro Prahova S.A. in baza proiectelor cu finanfare europeand;

45. Intocmegte execulia cheltuielilor bugetare proprii ;i ale unitAlilor subordonate

$i o prezlnte conducerii U.A.T. Judeful Prahova in vederea analizei activitdlii din
punctul de^vedere al incadririi acestora in normele stabilite de legislalia in vigoare;

46. Intocme;te qi prezinti organelor de contr-ol rapoartele cerute impreuna cu
documentele contabile aferente, inclusiv pentru operaliunile aferente proiectelor cu
finanlare europeand ,
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47- intocmeqte Ei transmite ,lunar, trimestrial gi anual, formularele din sfera
raportdrii situaliilor financiare are Sisternului Na{ionar de Raportare FoREXEBUG,

48 AsiguriL punerea in executare a legilor qi a celorlalte acte normativ
4q Indepline5te qi alte sarcini primite din parrea conducerii saLr prglnonnatrve | +

3/ lr ;*r.l \-:cAPlroLUL Ix l?t 1,...1 ; 1.,tv. DrRE(rtA pArRtMoNtu ,t4,uJ/E
Atribuf iile Direc{iei patrimoniu se realizeazd conform organi gra;SE?t

servrcii si un birou a caror activitate cste coordonate gi indrumiti de cdtre dlrectorul
executlv.

Directia Patrimoniu are indicativul lV. iar
rndicalrve compuse drn lndicativul direcliei
corespunzetor fiecAruia dupa cum urmoazdj

A. - Serviciul Urmirire Lucriri

serviciile gi biroul din structura sa au
gi litera din prezentul regulament

Publice, Gestionare Patrimoniu Societdfi

PUBLICE, GESTIONARE

Comerciale;
B., Serviciul Administrare Clidiri;
C, - Biroul Administrativ personal de intretinere

IV. A. _ SERVICIUL URMARIRE LUCRARI
PATRIMONIU SOCIETATI COMERCIALE

8. Participd la analiza proiectelor de modemizare a
industriale,

9. Asigura eviden!a legislaliei,
seruciului, difuzarea acestora in
aplicarea acestora,

Monitorizare societifi la care Jude{ul prahova este acfionar

| . Analizeazd, verificd si centrarizeazi datele si informaJiile comunicate runar si
trimestrial de citre intreprinderile publice aflate su6 autorita;ea c""ril;;i;i J"G";
Prahova privind situalia economico-financiard qi administrarea patrimoniului acestora;2 Elaboreazd, raportur anual privind activitatea intreprinierilor publice aflate sub
autoritatea Consiliului Jr.rdetean prahova;

3. Raporteazd semestrial la Ministerut Finanlelor publice indicatorii de
performanta ai administrator or intreprinderilor publi"" aflate sub autoritatea
Consiliului Judelean Prahova,

. .4. lntocme;te rapoarlele de specialitate si participd aldturi de specialiqtii din
cadnrl Direcfiei Juridic Contencios;i Administralie publicA 

Ei Direcliei Economice, la
elaborarea proiectelor de hotirdri are consiliurui Judelean care privesc functionarea
parcurilor industriale fi a societdfilor la care Judelul prahova este actjonar:

5. Colaboreazd cu Ministerul Dezvoltirii Regionale 9i Administraiiei publice in
ceea ce pnveste domeniul de activitate al parcurilor industriale,

6. Colaboreazd cu alte unitdli administrativ_teritoriale prin schimburi de
informa{ii privind activitatea parcurilor industriale aflate sub autoritatea acestora si
identificd cxemple de bune practici in domeniu;

'7 centrahzeazd, anahzeazd qr disemrneaza inrbrmatiile pnvind opoftunitdlile de
dezvoltare a mcdiului de afacerr in parcurrle induslrjald:

a normelor
teritoriu Ei

z'7

gi indrumarilor de profil din activltatea
acordarea asistenlei tehnice privind



'10. Colaboreazd cu celelalte directii din cadrul
inlocmirea gi elaborarea documente)or comune;

ll. Rezolvd orice alte sarcini primite pe linie ierarhicd, inclusiv
soluf ionarea sesizirilor gi reclamafiilor repartizate.

Urmlrire execufie lucriri drumuri jude{ene, lucriri de alimentaiXQ

Consiliului judefean

la, plata penhu facturile inaintate spre decontare

valorice pentru fiecare perioadd de platd qi o

_ I . Primeqte, celrtralizeazd Ei urmdre$te programele de investrlii si reparaJii pentru
lucrdrile de drumuri qi aliment6ri cu apd, conform bugetului alocat;

2. Primeqte, verrficd, anahzeazd qi solicitd revizuirea documentelor necesare
urmtuirii executiei lucrdrilor contrabtul, oferta financiara, proiectul, autorizafia de
construire^, programul de control al calitd,tii pe faze determinante;

. _3- 
intocme;te actele privind incepeiea lucrdrilor - ordin de incepere, procesul

verbal de predare a amplasamentului, documentele privind plata taxelor 
"it." 

iSb 10, t Z
si 0 

'7% ), 
documentele privind deschiderire la finanfare atai ra inceputul lucririlor cdt si

pe parcursul modificdrii valorilor investifier in programul uprobut qi Ie comunici
organelor abilitate (lSC, primarie, constructori, emitentul autorizaliei);

4. Colaboreazd, cu Inspectia de Stat in Construc[ii, urmdrind transmiterea
programului pentru controlul calitalii pe faze de execulie determinante gi verificd
aplicarea sa;

5. Primefte de la constructori actele doveditoare constihririi contului de garantie
de bund execufie a lucririlor gi le transmite Direcliei Economice;

6. Aclioneazi pe parcursul execuliei luJrerilor in vederea solutiondrii
neconformiti[ilor, defectelor apdrute precum Ei a deficientelor de proiectare;

7. Intocmeste referate de aprobare in situa,tia in care api modificdri la contract
pe parcrrrsul desllsurdrii execuEier lucririlor,

8. Colaboreazd. permanent cu societdlile de proiectare, societdfile de execufie ;icele de consultantd in vederea asigurdrir nivelului calitativ stabilit:
9. Colaboreazd cu consiliile locale pe raza cdrora se executa lucrdrile;
10. Efeciueazd verificarea situaliilor de platd aferente cantitdlilor de lucrdri

executate conform ofertei in preturi unitare ferme qi daci este cazxl actnarizarea
acestora conform prevederilor legale; verifica decontarea garanfiei de buna execuJie;
verificd corectitudinea ?ntocmirii anexelor la ordinele de r:laiA:

. ll . Confimd situaliile de plata prezentate de consiructor spre decontare, dupd ce
ele au fost certificate din punct de vedere cantitativ si calitativ de cdtre dirigintele de
fantrer prin $tampila qi semnAtura.

12. Intocmegte ordonanterile
Directiei Economice;

13. Intocme$te programirite
transmite Directiei Economice;

14. Verifici incadrarea valorici a lucrArilor executate in programele aprobate;
15. Convoaci toli membrii qi participi la receptia luirarilor de c'onstruciii la

terminarea acestora gi la^recepfia finali, dupd expirarea perioadei de garanlie;

. 16. Intocmeste referatele 9i dispoziliile de constituire a comisiilor pentru receplia
la terminare gi recepfia finali a lucririlor.
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I7. Intocme$te certificatele constatatoare dupd incheierea recepfiei la terminare qi

a recepfiei-finale a lucrdrilor gi le transmite cAtre instituliile abilitate;
18. IntocmeEte documentele care stau la baza eliberirii garanJiei de buna executje

atat dupa incheierea recep{iei la terminarea lucrdrii cdt si a recepliei finale;
l9 Colaboreazd cu toate serviciile din cadrul C.J.PH. imolicate in

realizarea lucririlor,
20. Participd la recepfia lucrdrilor la terminarea acestora $i la exp

de Baranfre.
21. Pafiicipd in conrisijle stabilite de Consiliul Judetean

Invenlarier(a anuala a milloacelor frxe 5i a obrectelor de inventar.
22. Efeclueazd centralizarea lucrdrilor ce se deruleazl in timpul anului !i

transnlite compartimentului de specialitate situa!ia necesard revizuirii anuale a stdrii de
viabilitate a drumurilor gi podurilor,

23. Efectreaza rispunsuri qi redactari la petilii qi adrese transmise de cetdteni sau
institufii putlice cu referire la probleme apdrr.rte pe drumurile publice,

24. Intocme$te rapoarte qi informlri in legature cu activitatea de investitji
repara{ii si intre{inerea drurnurilor, la solicitarea Sefilor ierarhici.

25. Participd la intocmirea cdrtii tehnice pe care o preda dupd receptia final5 catre
compartimentul de specialitate - Comparlimentul de urmdrire a comportdrii in
exploatare a constructiilor,

26. Gestioneazd arhiva de documente referitoare la decontarea lucrArilor;
27. intocmegte anual dosarele de urmirire a obiectilului finantat pentru fiecare

contract alribuil;
28. Completeazb fisele drumurilor cu datele pentru toate lucrdrile derulate in

cursul antrlui,
29. Efectueazd centralizarea statistica a decontdrilor dupd fiecare plata executata

si Ia sldrgit de an;
30. Pentru persoanele cu atributii de diriginte de qantier, acestea efectueaze

activitdli specifice, in baza autorizaliei de diriginte emisd de ISC conform Legii l0/1995
republicata. Certificd prin semndturd gi stampild situafiile de lucrdri si iqi asumd
responsabilitatea privind cantitatea gi calitatea !ucrdrilor executate in teren.

Gestionare patrimoniu:

L Elaboreazl proiecte de Hoterari de Consiliu Judelean Prahova privind insuqirea
propunerilor de modificare ;i completare a inventarului bunurilor care apartin
doneniuh.ri public al judelulur Prahova;

2. Elaboreaze proiecte de HotdrAri de Guvern
completarile la Hotarerea Guvernului Romdniei
domeniului public al judejulLri Prahova,

3. Elaboreazi proiecte de Hotirdri de Guvern privind solicitarea trecerii unor
bunuri din proprietatea statului roman in proprietatea judelului Prahova,

4. Constituie baza de date privind intregul patrimoniu (terenuri qi clAdiri) ale

.jude!ului Prahova;

privind revocirile, modifi clrile ;i
nr. 1359/2001 privind atestarea
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5. Efectueazd lnregistrarea
bunurilor ce apa4in domeniului
acestora;

6. fuhiveazd Hotrirdrile de Consiliu Judelean Prahova cu privire
completerile care apar ln domeniul public aljudetului Prahova;

7. Participi in comisiile stabilite,de Consiliul Judetean Prahova
inventamlui bunurilor care alcdtuiesc domeniul public al judelului frahotQ

8. Propune Pregedintelui Consiliuh.ri Judefean Prahova componen
privind predarea sau prehJarea diferitelor imobile in vederea inilieru
dispozilii-privind constituirea comisiilor respective,

9. lntocmeqte protocoale de predare-primire intre Consiliul Judefean Prahova si
alte unititi administrativ-teritoriale in vederea preddrii sau preludrii diferitelor imobile.

10. lntocmeEte protocoale de dare in administrarea instituliilor de interes judelean
a bunurilor aflate in proprietatea judefului Prahova,

11. Propune, in conditiile legii, darea in vederea valorificdrii de bunuri imobile
care aparlin domeniului public ;i privat al judelului Prahova cdtre ter,te persoane,

12. Centralizeazd gi propune spre aprobar,:a Consiliului Judelean Prahova
solicitdrile privind darea in administrare/ folosinfi cu titlu gratuit a bunurilor aflate in
patrimoniul judegului Prahova,

13. Intocmeqte impreund cu cdlelalte direcfii din cadrul Consiliului Judefean
Prahova contracte de dare in administrare/in folosinli cu titlu gratuit institufiilor de
interes Judetean sau de ritilitate publicd a bunurilor aflate in patrimoniul judefului
Prahova;

14. Deruleazi procedura pentru contractele de servicii privind intocmirea
documentaJiilor cadastrale vizate de OCPI Prahova pentru imobilele aflate in domeniul
public Ei privat aljudelr:lui Prahova,

15. UrmAreqte contractele de servicii privind intocmirea documentatiilor
cadastrale vizate de OCPI Prahova pentru imobilele aflate in domeniul public si privat
al judelului Prahova;

16. Asiguri existenfa la niveh.rl Consiliului Judefean Prahova a intregii
documentagii cadastrale a bunnrilor aflate in proprietatea judetului Prahova;

17. Asigurd actualizarea docuinentaliel caddstrale de bazA cu rnodificdrile
survenite in teren;

18. Supune aprobdrii documentaJiile privind alipirea,/dezmembrarea imobilelor
aflate in proprietatea jude{ului Prahova, precum si a celorlalte operaliuni privind
regimul de publicitate imobiliard;

19. Intocmelte, irnpreund cu Direclia Economici, declara;iile anuale de impunere
privind taxele Ei impozitele locale, pundnd la dispozitia acesteia datele tehnice ale
bunurilor aflate in proprietatea judelului Prahova;

20. Furnrzeaz|, la cerere, date privind situafia juridicA a imobilelor proprietatea
judegului Prahova celorlalte compartimente din cadrul Consiliului Judetean prahova.
persoane juridice qi persoane fizice, altor autoritdli ;i instituqii, instan,telor judecdtoregti;

2l . ParticipA la acfiunea anualS de inventariere a bunurilor din domeniul public si
prir at aljudelului Prahova;

22. Verificit inventarul bunurilor din domeniul.public qi privat hansmis de cdtre
instituliile publice de sub autoritatea Consiliului Jude{ean Prahova;

operafiunilor de modificiri in regimul juridic al
public al judelului Prahova, pe masura aparitiei

la
b!4

30



23. Emite acorduri, in vederea inchirierii, modernizdrii, renovarii, tituladlor
dreptului administrare a unor bunuri imobile aflate in proprietatea judefului Prahova;

24. Asigua activitatea de identificare a bunurilor mobile qi imobile din domeniul
public gi privat de interes judefean, indeplinind totodata $i formalitefle legale de

inscriere qi actualiziue a listelor de inventar in acest sens, precum qi mdsurile gi

condi[iile de dare in aclministrare sau folosintr gratuitS;
25. Coordoneazd gi indrumi activitatea consiliilor locale din judej, cu privire la

inventarul bunurilor care alcatuiesc domeniul public al unitefilor administrativ-
terilonale respecl ive.

26. Acordd, la r:erere, asistenle dc specialitate autoritalilor qi institu,tiilor din
administralia publicA locala:

27. Coordoneazd gi indrumi activitatea consiliilor locale din jude1, in vederea
efectuirii inregistririi opcrafiunilor de modificare a regimului juiidic al bunurilor din
domeniul public al acestora, in conformitate cu actele normative ce apar gi stabilesc
acest lucru;

28. Realizeazitbaza de date pdvlnd bunurile care fac parte din domeniul public al

municipiilor, oraEelor Ei comunelor de pe razajudelului Prahova;
29. Elaboreazd proiecte de Hot6rAri de Guvern privind revocdrile, modificirile ;i

completlrile la HGR nr. 1359/2001 priyind atestarea domeniului public al municipiilor,
oraqelor ;i comunelor din judetul Prahova,

30. Elaboreazd proiecte de Hotdrari de Guvern privind solicitarea trecerii unor
bunuri din prop etatea statului roman in proprietatea r.rnitdlilor administrative
teritoriale din judelul Prahova,

31. Arhiveazd hot6rdrile de oonsiliu local cu privire la modificirile care apar in
domeniul public al municipiilor, ora;elor gi comunelor de pe raza.judeqului Prahova,
transmise in vederea atestdrii prin HotdrAre de Guvern;

32. Monitorizarea modului de realizare a oblisatiilor contractual
Guvernamental ,, Lapte, corn Ei mar";

33 . Monitorizeazd activitatea de'la Ramoa Bindsti:

"IV. B. _ SERVICIUL ADMINISTRARE CLADIRI

L lntocmeqte contractele de incltiriere qi dare in folosintd gratuitA pentru spafiile
lblosite de te4i (persoane fizice sau juridice), in conformitate cu prevederile legale, in
baza aprobirii qi tarifelor stabilite de Consiliul jude{ean Prahova qi urmdre;te derularea
acestora,

2. Calaieazd Ei repartizeazd lunar pe beneficiari, cheltuielile privind consumurile
comtLne ale imobilelor din administrare: Palatul Administrativ, $oseaua Vestului nr. 14

- 16, str. Gheorghe Tileica nr. 4, str. Elena Doamna nr. 2, str. Popa Farcag nr. 45, str.

Mare$al Averescu nr. l6 (ap6, telefon, lift, energie electrici, energie termica, salubritate,
gaze naturale, servicii de curilenie.

3. Opera,tii periodice de dezinsectic ;i deratizare la Palatul Administrativ.
4. Reactualizeazd semestrial chiriile conform indicilor de inflalie comunicati de

Directia Judeteana de Statistic6 Prahova Ei intocmeEte actele adilionale corespunzatoare.

5. Pentru echipamentele tehnice aflate in dotarea imobilelor administrate,
urmdrelte rcalizarea la termenele specificate in normele tehnice, a reviziilor ;i



reparaliilor curente la instalaliile de ascensoare. instalafii etectrice, rnstalatri sanitare,
instalaJii de distribulie a gazelor naturale, instalalii termice, prize de pdrndnt.

6. Atribulii privind asigurarea continuitatii contractelor incheiate cu fumizorii de
utilitdti, contracte privind prestarea de servicii altele decat utilitdlile, respectiv inigierea
unor nol contracte de utilitdli sau presteri servicii, in colaborare cu Biroul administativ,
personal de intrelinere.

'7 Elaboteazd programe anuale privind investifiile sau imbundtdlirile ce trebuie
aduse construc{iilor aflate in administrarea Consiliului jude{ean prahova: palatul
Administrativ, $oseaua Vestului nr. 14 - 16, str. Gheorghe lileica nr. 4, str. Elena
Doamna nr. 2, Piafa Victoriei ff. 10, str. Popa Farca; nr. 45, str. Mareqal Averescu nr.
l6 ;i le estimeazd valoric, in colaborare cu Biroul administrativ, personal de intrelinere.

8. Monitorizeazi activitatea socjetedlor de salubritate, conform contractelor de
prestdn servicii incheiate

9. In conformitate cu prevederile legislaliei in vigoare, identificl qi urmareqte
colectarea si valorifi carea degeurilor reciclabile.

10. Urmdreqte contractele de prestdri servicii de cr"rrdlenie pentnl cl6dirile aflate in
administrarea Consiliului judefean Prahova, in colaborare cu Biroul administrativ.
personal de intrelinere.

ll. Atribulii privind gestionarea eficienti a sdlilor de
Administralrv respectiv:

- gestionarea soliciterilor privind gedinlele ordinare Fi e
Consiliului judetean. alte tipurr de evenimente.
- pregitirea sdlilor de Sedintl

IV. C, _ BIROUL ADMINISTRATIV, PERIiONAL DE INTRETINERT

Eedin

l. Asigurd realizareaansamblului integrat de r.tiuitali ,p".ifi"", mdsuri si sarcini
organizatorice, tehnice, operative in scopul prevenirii si reducerii riscurilor de producere
a incendiilor la Palatul Administrativ;i Palatul Culturir, clddirile in care exis6 formatii
de pompieri

2. Verificd permisele de lucru cu focul pentru personalul care lucreazd in clidirile
Palat Administrativ 9i Palanrl Culturii ;i verificd zilnic clddirile pentnr a preveni aparifia
unui focar de incendiu

3. Verifici periodic registrul de rapoarte qi evenimente ale formatiei de pompieri
in colaborare cu Serviciul Securitate qi sdndtate in muncd situalii de urgente.

4. Asigurd modul de derulare al oontractului de intrelinere gi reparalii pentru
clddirile aflate in administrarea Consrlirrlui jrLde!ean Prahova, i.nt* "u." 

confirmd prin
semneturd situaliile de lucrdri, verificd corespondenfa dintre cantitatile de lucrari si
stadiul fizic, certific5 calitatea lucrdrilor executate prin persoanele abilitate, in
colaborare cu Serviciul administrare clidiri.

5. Organizeazd rccepfiile la terminarea lucrdrilor de reparalii.
6 IntocmeEte contractele de inchiriere gr dare in folosinld pentru spafiile folosite

de alte unitili in clddirea Palatului Cultr.rrii, conform prevederilor legale, in baza
aprobdrii ;i tarifelor stabilite de Consiliul jude{ean prahova.

7. Calculeazl si repartizeazd lunar pe beneficiari, cheltuielile privind consumurile
comune (api, energie electricd, energie termic6, gaze) din imobilul Palatul Culturii.



8. Operalii periodice de dezinseclie qi deratizare la Palatul Culturii.
9. Umireqte realizarea la termenele stabilite de normcle tehnice a reviziilor la

instalafiile electrice, instalatiilor termice din Palatul Culturii.
10. intocmegte contractele cu furnizorii de utilitili qi cu prestatorii de servicii din

cadrul Palatului Culturii.
11. intocmeqte programe anuale pentru lucriri de reparalii la clidirile aflate in

administrarea Consiliului tudetean Prahova.
12. intocmeEte documentatii de achizilii a sen,iciilor sau lucrdrilor de intrefinere

gi reparafii (referate, caiete de sarcini); intocmeEte antemasuretori pentru lucreri $j alte
documentalii specifice, in colaborare cu Serviciul administrare cladin.

13. Gestioneazd activit5Jile desf\urate in clSdirea Palatului
conferinJe, evenimente), in limita competentei.

CAPITOLUL X
Y. - DIRECTTA TEHNTCA

Direcfia Tehnica indeplinqte atribulii cu privire la proiectare gi promovare de lucrSri
de inlestiqii qi reparalii in infrastructure, evaluarea calamitdlilor natuale asupra
infrastructurii rutiere din jude!, stabileqte starea tehnica a drumurilor, evaluarea situatiilor qi

expertizarea zonelor de intewenlie a drumurilor judeJului Prahova al cdror administrator
este Consiliul judefean Prahova, elibereazd acorduri qi incheie contracte cu privire la
utilizarea zonei drurnurilor jude{ene, col4boreazd cu Direclia Proiecte cu Finarla.re ExternA
privind prornovarea qi derularea proiectelor cu finanlare extema, intocmeqte programe qi

proiecte program privind investiliile Consiliului Jude{ean Prahov4 asiguri interfala cu
Ministerele privind finantdrile din programele de finanlare guvemamentale, asigurd
pregdtirea documentaliilor privind demararea achiziliilor publice, urmdreEte comportarea in
exploatare a constructiilor si promovarea proiectelor de padeneriat.

AtribuJiile Direcliei Tehnice se realizeazd conform organigramei, printr-un
serviciu, un birou Ei patru compartimente a caror activitate este coordonati Ei indrumatd
de cafie directorul executiv.

Direcfia Tehnici are indicativul V, iar serviciul, biroul qi

stnlctura sa au indicative compuse din indicativul direcliei si
regulament corespunzdtor fiecdruia dupd cum urmeazd:

A. - Serviciul Proiectare;
B. - Biroul Drumuri gi Poduri
C. - Compartimentul Investifii Fublice
D. - Compartimentul Acorduri la Drumuri Judefene
E. - Compartiment Urmdrirea Comportirii in Exploatare a Construcfiilor
F. - Compartiment Parteneriat€

\'.A. - SERVICIUL PROIECTARE

L Elaboreazi notele conceptuale, temele de proiectare, notele de calcul qi

referatele de necesitate, acestea sunt transmise la Dreclia Servicii qi Achizilii Publice in
scopul inilierii procedurilor de achizi{ie publici, pentru obiectivele promovate de
Direclia Tehnicd;

21
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2Jntocmegte Programul de reparafii drumuri gi poduri jude{ene in conformitate
cu Nomenclatorul privind lucririle gi serviciile aferente drumurilor publice, aprobat prin
Ordinul nr. 34612000 privind modificarea gi completarea Ordinului ministrului
transporturilor nr. 78/1999 pentru aprobarea Nomenclatorului activitdtilor de
administrare, exploatare, intrelinere Ei reparalii la drumurile publice;

3. Asiguri indeplinirea sarcinilor ce revin structurii in domeniul proiectirii,
elaborend documentalii telmico-economice pe tru lucrfui pe reteaua de drumuri
judelene, in conformitate cu HG 907/2016;

4. Elaboreazd proiecte in baza notelor de constatare , adreselor de informare de la
Biroul Drumuri gi Poduri, informirilor din teritoriul judelului, a

constatare ISU pentru urmdtoarele tipuri de lucrdri:
- inrelinere drumuri gi podLui:
- reparalii gi consolidiri drumuri qi poduri;
- lucrdri de siguranla circulaliei,
- lucrdri de apdrdri de maluri.
5. Colaboreazd cu Direclia Proiecte cu Finantare Externd in

notelor conceptuale, a temelor de proiectare Ei participd cu membri in cadrul U.l.P.-
urilor la derularea proiectelor cu finantare externi,

6. Realizeazd banca de date pentru reJeaua de drumuri jude(ene Ei intocmefte
figele tehnice aferente;

'7 . Colaboreazd cu primdriile diri judeJ qi intocmefte anual starea de nabilitate a
drumurilor qi podurilor cu deschidere mai mare de l0 m de pe reteaua de drumuri
judelene gi comunale aferenti ludegului Prahova;

8. Participd in comisiile de evaluare a pagubelor produse ca urmare a fenomenelor
meteorologice periculoase constituite la nivelul Prefecturii Prahova in care sunt
solicitali reprezentanli din cadml C.J. Prahova;

9. [n colaborare cu Direcqia Pat moniu intocmeqte liste cu lucririle in regim de
urgentd (calamit5ti), in ordinea prioritdfii acestora, supunAnduJe atenliei conducerii
Consiliului Judefean Prahova, estimeaza aceste lucriri, vine cu propuneri pentnr
remediere in regim de urgenta,

10. Propune ii intocmeqte documentele necesare pentru clasarea,/declasarea
drumurilor judelene;

11. Monitorizeazd qi corecteazi in permanentd, in colaborare cu Direclia
Judefean6 de Proteclia Plantelor;i de Intrelinere a Drumurilor Judejene Prahova, modul
de semnalizare rutierii a drumurilor judefene. Transmite Direcfiei Judelene de Protec!ia
Plantelor qi de intrelinere a Drumurilor Judefene Prahova dispozilii de montare /
demontare, reparare, inlocuire, marcare etc elemente de semnalizare;i siguranti rutierd

^ 12. Intocme;te in colaborare cu Direc[ia Judefeand de Protecfia Plantelor gi de
Intrelinere a Drumurilor Judefene Prahova programul lunar pentru execulia lucririlor de
intrefinere qi reparafii a drumurilor judelene ;i il supune aprobdrii preqedintelui C.J.
Prahova sau vicepregedintelui care coordoneazd activitatea acestor directii;

13. Realizeazi (misffetori in teren, transpunerea masurdtorilor in docLrmente,
intocmirea documentaliei in vederea obtinerii vizei OCPI si alte lucriri specifice) qi
verificd lucrdri de specialitate in domeniile cadastrului, topografiei qi geodeziei.

14. Urmereqte contractele de servicii cu specific in domeniile cadastrului,
topografiei qi geodeziei.

. verbale de
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15. Efectueaza studii in teren qi propuneri pentru asigurarea imbunatdlrii
siguranlei circulaliei pe drumurile iudelene, semnalizarea qi marcatea corespunzdloarc a

acestora.
l6 Dupi finalizarea studiului de fezabilitate (SF) sau a documentaliei de avizare

a lucrdrilor de intervenlii (DALI), dupi caz, intoameste documentele necesare aprobdrii
indicatorilor tehnico-economici pentru obiectivele cuprinse in programul de investifii.

17. Arhiveazd si gestioneazd fbndul de docunrentalii elaborate in cadrul
serviciului.

18. Rezolvd orice alte sarc;ni gi dispozi{ii, primite pe linie ierarhicd
specific, inclusiv verificarea Ei solutionarea sesizirilor qi reclamatiilor re

V.B. - BIROUL DRUMURI SI PODURI

L Pentru obicctivele de drumuri qi poduri fi alte lucrari aferenl

.;udeJene, promovate de Direclia Tehnici, in scopul autorizirii lor, fact*-toate
demersurile necesare la autoritiJile publice responsabile, privind autorizarea executdrii
lucririlor de constructii (oblinere certificat de urbanism, avizele solicitate prin acesta qi

aulorizatia de construire);
2. Emite acorduri pentru PUD, PUZ, PUG pentru obiective din zona drumurilor

lLrdelene
3 Asigurd cleplasarea in teren pentru verificarea Ei depistarea suprafetelor de

teren folosite din zona drurrurilor judelene, demararea procesului de intrare in legalitate
a acestora.

4. Colaboreazd in sensul articolLrlui anterior cu Compartimentul Acorduri la
Drumuri Judelene prin incheierea docurnentelor-suport qi cu UAT-urile pe raza cirora
se afld obiectivele analizate.

5. UrmAre$te modul de derulare al contractelor de prestdri servicii de proiectare ;i
asistenta tehnice pentru executia lucririlor din partea proiectantului, dupd finalizarea
procedlrii de achizi!re publicd a lucrdrilor de drumuri qi poduri pentru proiectare;

6. Transmite Serviciului Proiectdre documentele necesare initierii procedurii

achizilie pentnr execu(ie lucrdri, dupi finalizarea proiectului tehnic, verificat
verificatori ds proiecte atestali gi verificarea acesnlia de citre Comisia Tehnicd

Avizare:
7. Transmite documentatia necesari execuliei, autorizalia de construite, avize,

ridiciri topo, stucliu geotehnic Direcliei Patrimoniu in scopttl urmdririi lucririlor.
8. in colaborare cu Serviciul Proiectare, inainteazd conducerii judelului lista cu

propunerile privind drumurile si podurile judelene pe care sunt necesare lucrdri de

reparalii,
9. Daci lucrdrile necesare a fi executate impun autorizrea lor, se vor urma

acelealr elape ca Ia obiectir ele de investilii
10. Referitor la O.G. nr. 2011994 privind redLtcerea riscului setsmtc :

. Anahzeazi, verificd qi cerltralizeazd listele cu propuneri privind
expefiizarea tehnic6 a construcliilor cu deStinalia de locuin!d., listele privtnd
proiectarea lucrdrilor de consolidare qi cele privind executarea lucrdrilor de

consolidare transmise de cdtre autorigtile publice locale din judell

de
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. Stabileqte prioritalle, din'punct de vedere tehnic, la nivelul judeplui, cu
ayizul Inspectoratului Judetean in Construcfii, intocmeqte qi transmite la
Ministerul Dezvoltirii Regionale si Administraliei publice conform O.G.
nr. 2011994 qi H.G. nr. 1364/2001, privind expertizarea tehnicd a
construcfiilor cu destinafia de locuinfe, proiectarea lucidrjlor de consolidare
la clidiri de locuit multiptajate incadrate in clasa I de risc seismic si
executarea Iucrdrilor,

r Comunicd consiliilor locale sumele aprobate din transferuri de la bueetul de
stat aferente experlizdrii tehnice a locuinlelor proprietate privati a pers-oaneror
fizice din clddirile de locuit, cele aferente proiectarii lucririlor de consolidare
Ei pentru executarea lucrdrilor:

o Verificd $iintocmeqte centralizatorul deconturilor j ustificative gi le transmite
Ia Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei publice, avizate;e Notificd in scris proprietarilor construcliilor cu destinafie de locuinfd
expertizate tehnic Ei incadrate in clasa I de risc seismic, obligafiile ce ie
revin in conformitate cu prevederile legale precum qi faptul ca igi asumd
riscul qi rdspundersa pentru efectele potenliale ale seismelor dacd nu se
conformeazi prevederilor legale;

I L Efectueazd deplasiri pe drumurile jude{ene in vederea constatdrii ;i evaludrii
stdrii tehnic€_a- drumurilor qi poduiilor fi intocmegte informdri periodice cdtre
conducerea CJPH qi Serviciul Proiectare.

12. Urmdreste rezolvarea corespondentei specifice drumurilor iude
13. Rezolvd orice alte sarcini ;i dispozitii, primite pe linie i

specific, inclusiv verificarea ;i solulionarea sesizdrilor qi reclamaliilor

V.C. - COMPARTIMENTUL INVESTITII PUBLICE

L intocmeqte proiectul progr;m de investilii, anexa
propriu, in baza propunerilor llcute de direcliile,serviciile

;t
\ -zl
\"< ::\

la
din

prorec
cadrul Consiliului

de investilii pentru

Judefean^Prahova si institufiile subordonate acestuia,
2. lntocmeste documentele anexa la proiectul program

aparatul propriu,
3.Intocmeste documentele anexa Ia proiectul program de investilii pentru

institutirle subordonate:
4. Modificd anexa privind programul de investilii la rectificdrile bugetare;
5. Colaboreazd cu institutiile din subordinea Consiliului Jude,tein prahova in

vederea stabilirii investiliilor propuse de acestea in progruInrt un"ra tu Uug"t;
6. Transmite programul de investilii si listele de dotdri independenti, aprobate de

ordonatorul principal de credite, citre lrezoreria Municipiului ploiegti;
7. Transmite programul de investigii gi listele de dotdri independente, aprobate de

ordonatorul principal de credite, cdtre instituliile subordonate;
8. lntocmeqte si transmite ddrile de seama statistice trimestriale in domeniul

investiliilor;

- 9. lntocmeqte, pe baza datelor iurnizate de serviciur proiectare sr de Biroul
Drumuri si Poduri, formularele /adresele necesare includerii unor obiective de investitii
ale Consiliului Judefean Prahova in programul Na{ional de Dezvoltare Locald,

JO



10. Intocmeite, pe baza datelor furnizate de toate dircc!iile Ei serviciile implicate,
documentele solicitate de Ministeml Dezvoltirii Regionale qi Administratiei publice cu
privire la Programul National de Dezvoltare Locali;

I L Rezolvd orice alte sarcini si dispozifii, primite pe linie ierarhici, in domeniul
specific , inclusiv verificarea ii solutionarea sesizirilor gi reclamafiilor repartizate.

drn

pe linie ierarhicd, in domeniul
reclamaliil or reparlizate.

IN

V.D. . CON{PARTTMENTTJL ACORDURI LA DRUMURI JUDETENE

L Emite acorduri pentru amplasarea sau executarea obiective
drurnurilor judefene, conform prevederilor Ordonanlei Guvernului nr. 43f
regimul d-rumurilor cu rnodificlrile Ei completerile ulterioare;

2. Intocmeqte contractele de utilizare a suprafetei folosite
-JudeJene, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

3. intocmeqte documentaJia de aprobare a taxelor si tarifelor pel
suprafelei folosite din zona drtrmurilor j udelene qi actualizarea anual6, pe bazi
de infla1ie,

4 Iutocmefte actele aditionale la cortractele de utilizare, in baza tarif'elor
aprobalc, pcntru aplicarea lor incep6nd cu I ianuarie a anului urmdtor;

5. Emite acordul administratorului, din punct de vedere tehnic, pentru
intervenliile asupra elementclor geometrice ale drunurilor judetene;

6. Asigure suportul logistic pentru constatarea,/verificarea suprafelelor de teren
folosite din zona dnrmurilor judetene, intrarea in legalitate pentru obiectivele realizate,
l\rin stabilirea tarifclor si irrcheicrea coltraclelor.

7. Colaboreazi ou Biroul Drutnuri si Poduri pentru verificarea in teren a

obicctivelor amplasate in zona drumurilor jude!ene gi propune administratorului
drurnulul lntlarea acestorl in lcgalrlelc. daci este cazul,

9. Asiguri rela[ia cu direc{iilc: Juridrc Contencios sr Adntinistrafie Publicd ;i
Economicd, referitor la contractele specifice activitd!ii;

l0.Asiguri arhivarea htturor documentaliilor privind activitatea
compartlmentului.

I l. Asigurd interfafa instituliei cu beneficiarii serviciului public oferit, rdspunde
la solicit6rile primite;i oferi consultanli adnrinistratiei publice locale privind realizarea
obiectivelor in zona drLunurilor publice.judelene;

12. Elrite docurnente privind acordul adninistratorului drumurilor judefene cu
privire la inchiderilc de circLrla{ie pentru ev,lnimentele organiz-ate de citre
adrninistraliile publice locale sau pentru intervenfiile si reparaliile la obiectivele situate

actrvltatea

in vecindtatea drumurilor judelene

13. Rezolvd orice alte sarcini $i dispozitii, primite
specific, inclusiv verificarea Ei solulionarea sesizdrilor ;i

V.E. COMPARTII\IENT URTIARIREA
EXPLOATARE A CONSTRUCI'IILOR

COMPORTARII

Compafiimentul Urmdrirea Conrpoftdrii in Exploatare a Construcfiilor ale
unnltoarele atribu{ii :
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L S5 preia pe bazi de proces-verbal de predare-primire de [a compartimentul sau
sewiciul care se ocupa cu receplia lucrdrilor a cdrfilor tehnice ale constru"ti!t6.fiE-rur\.

2. Sd actualizeze cartea tehnice a corstructiei si sa tinA
evenimentelorl /p7 lL. '.1-. \--03. Sd sesizeze administratorului situaliile care pot determina {ihtu{rj; fiF./_!
expeniziri tehnice: Y\ .a r' 

/<c
4. SI procedeze la urmdrirea curentd a construcliilor, pe baza instruc\{uru\rgldail'

de proiectant in cadrul proiectului de execulie, la intervalele de rimp preffi de
legislagie, dar nu mai rar de o datd pe an qi in mod obligatoriu dupi producerea de
evenimente deosebite,

5. Sd intocmeascd rapoarle ce vor fi mentionate in Jurnalul evenimentelor si vor fi
incluse in Cartea tehnicd a constructiei:,

6. in cadrul urmdririi curente a constructiilor, la aparilia unor deteriordri ce se
considera cd pot afecta rezistenta, stabilitatea gi durabilitatea constructiei, si sesizeze
administratorului oportunitatea intocmirii unei experlize tehnice,

'l . ln caz,ll existentei unor constructii vechi, care nu au instrucfiuni de urmdrire
curenta, sA propund administratorului intocmirea acestora de cAtre o firm6 specializati;

8. In cazul instituirii urmAririi speciale, si comunice acest lucru Inspectoratului de
Stat in Construc!ii:

9. Compartimentul Urmdrirea in Exploatare a Constructiilor colaboreazd cu
celelalte directii ;i servicii de specialitate ale Consiliului Jude{ean prahova, in vederea
asigurdrii fluxului infornational gi pentm a-qi duce la indeplinire sarcinile ce decurg din
atributii.

10. Asigurd circuitul documentelor intre Directia Tehnicd si celelalte
compartlmente / servicii/direcfii din cadrul aparatului propriu al CJpH.

11. Urmire;te corespondenta cr1 primdriile dirr judef, instituliile subordonate Ei
alte institulii, in domeniul sdu de activitate.

12. Rezolvd orice alte sarcini Ei dispozilii, primite pe linie ierarhicd, in domeniul
specific, inclusiv verificarea 9i solulionarea sesizdrilor si reclamafiilor repartizate.

V.F. - COMPARTIMENT PARTENERIATE

Compartinentul Parteneriate are urm6toarele atribr:fii:

1. Avlzeaza proiecte de hotdrdri ale Consiliului Judetean ;i a proiectelor de
dispozilii ale preqedintelui elaborate in cadrul Direcliei tehnice - bompartiment
Parteneriate;

2. Colaboreazi cu structurile Consiliului Judefean prahova implicate in
prioritizarea obiectivelor de investilii care fac obiectul parteneriatelor si a contiactelor de
asociere;

3. Gestioneazd baza de date privind parteneriatele dintre judeful prahova, unitd{ile
adminishative-teritoriale ale judelului si al(i parteneri;

4. Participd aldturi de Direcfia Juridic - Contencios ;i Administralie publicd;i
Direclia Economicd la elaborarea de contracte de asociere si acte adiqionale la
contractele de asociere existente la nivelul Compartimentului pafteneriatei

5. Perfecteazd contractele de asociere si actele adilionale intre Consiliul Judetean
;i alli parteneri;
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6 Colaboreazi cu Directia Economici in
de asociere si de parteneriat;

vederea asigurdrii finanJirii contractelor

Activitatea Structurii Arhitect Sef este coordonatA gi indnrmati de arhitectul-sef
ajutat de un 

_director executiv adjunct lr se realizeazd conform organigra."i ;.,;ir_i;seruiciu oondus de un qef serviciu, ul cornpartinent si un birou unic.
Structura. Arhitect Sef are indicativul VI, iar indicativele serviciului,

compartimentului qi biroului sunt compuse din indicati*rl direcfiei gi litera din
prezentul regulament, oorespunzAtoare hecdruia, dupi cum urmeazd:

A. - Serviciul Planificare Teritoriu, Urbanism Si Cadastru
B. -_Compartiment Disciplini, Control in ConstrucJii qi Autorizare
C. - Biroul Unic

Atribuliile servici,lui, compartimenturui ;i brroului din cadrur Structurii Arhitect
$efsunt Lrrmdtoarele:

7. Monitorizeazd respectarea Obligaliilor partenerilor contractuali, conform
contractelor de asociere incheiate:

8. Rezolvd orice alte sarcini si dispozilii, primite pe linie ierarhicd, in domeniul
specific , inclusiv verificarea Ei solutionarea sesizerilor qiieclamaliilor repa4!fff,i1
- .9. Executd ti alte atribulii, sarcini ;i dispozilii lu .oii.itu."&ffi.ffitr l
Constlitrhri Judetean A7 ,'rii- \:3/ ]i. , \:CAPITOLUL XI {,]I :' , ]I\ ill : 1.:vr. - ARHn ECT gEF u\ , -. ' ,/+.(t\_--/:)

Structura Arhitect.$ef indep|ne;te atribufii in domeniul amenajariii#'dtIii,
urbanismului, construcfiilor, cadastrului, birouiui unic.

VI.A. _ SERVICIIJL PLANIFICAITE
CADASTRU

TERI'I'ORIU, URBANISM SI

o. lnlocmeste protect de llotardre
aprobarea,/prelungirea valabiliti{ii pATJ;

a Consiliului Judetean Prahova pentru

l. coordoneazi activitatea de amenajare a teritoriului gi de urbanism la nivelul
JudetrLlui, conforrn legii,

_ 2 Vcrifrcd respectarea prevederilor gi rndsurilor planului de Amenajare a
Teritoriului judelului Prahova - documentaJie aprobatd in documentafi e de urbanism
- Pllti^, PUZ- iniliate de unitdtile adminjstrativ teritoriale ale judetului prahova;

3 lntocmefte tema de proicctare si referat de 
'ecesitate 

in vederea demardrii
procedurii de achizitie publice pentru'serviciul de elaborare a actualiztuii planului de
Amenajare a Teritoriului Juderean:

4. Pafiicipe aldturi de Direclia Juridic Contencios qi Administralie publicd,
Drrectia Economicd qi Direclia Achizilii ;i Servicii pubrice la elaborarea contractului de
prestdn senicii aferent actualizdrii PATJ qi urmdre;te derularea contractului.

5. Organizeazd ac(runt de consultare a populaliei Ei participA la dezbaterile
publice^ref'eritoare la documentaliile de amenajare a terito;iului, aflite in competenla
sa, conform legii.
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7. Coordoneazd activitatea primAriilor privind finanlarea, elaborarea, actualizarea,
avizarea qi aprobarea Planurilor Urbanistice Generale ale localitidlor. a unor planuri
Urbanistice Zonale qi a Regulamentelor Locale de Urbanism aferente.
Urbanistice de Detaliu, precum qi a Planurilor de Amenajarea Teri
(metropolitan, periurban). Verifica respectarea ulterioard a prevederilor

8 lntocmeste situalii pentru ministerul de resort
elabordrii/acnralizirii Planurilor Urbanistice Generale ale localitatilSf.\
decontLrri justificative pentru solicitarea de fonduri de la bugetul Oe srat p*
elaborate ale Planurilor Urbanistice,

9. Intocmegte ,,Contractele de firianlare " pentru ,, Programul privind elaborarea
gi/sau actualizarea planurilor urbanistice generale ale localitA{ilor a regulamentelor
locale de urbanism" cu unitdtile administrativ teritoriale conform Contractului de
finanfare" pentru ,,Programul privind elaborarea si/sau actualizarea planurilor
urbanistice generale ale localitetilor a regulamentelor locale de urbanism" incheiat de
Ministerul Dezvolttuii Regionale, Administraliei Publice qi Fondurilor Europene qi
Consiliul Judefean Prahova;

10. Verificd documentele inaintate de primdrii pentru solicitarea finanfdrii
etapelor realizate pentru actualizare PUG, intocmegte si transmite la ministerul de
resort anexele necesare pentru decontarea sewiciilor de proiectare pentru
elaborare/actualizare PUG-uri, cu respectarea contractului de finan{are incheiat cu
minrslerul de resorl;

l1 . Colaboreazd cu Dreclia Economici in vederea viririi sumelor primite de la
bugetul de stat pentru,, Programul privind elaborarea ;i/sau actualizarea planurilor
urbanistice generale ale localitatilor a regulamentelor locale de urbanism" in conturile
primiriilor respective, conform contractelor de finantare incheiate qi a decontului
justificativ semnat de ministerul de resort;

12. Monttorizeazd. valabilitatea PUG-urilor din judef ;i intocmeEte situatia
privind indeplinirea de cetre primdrii a planului de mAsuri stabilite in acest sens prin
PUG-uri qi rapoarte pe care le transmite Ia MDRApFE;

13. Asiguri - conform legii - constituirea si funclionarea Comisiei Tehnice de
Amena1area Teritoriului si Urbanism a.jude{ului. Lnalizeazd, verificd gi fine eviden{a
documentaliilor care unneazl se fie prezentate in Comisia Tehnicd de Amenajarea
Teritoriului qi Urbanism ajudefuh.ri, o.iganizeazd, qedinlele comisiei, intocmeqte avizele
unice de specialitate gi punctele de vedere pentru studiile de oportunitate qi consultdri,
respectiv adrese de amAnare a documentaliilor pentru a fi analizate intr-o altA ledinfd a
comisiei sau adrese de restituire. intocmegte gi avizele de oportunitate pentru prim6;iile
din.judet care nu au constituite structuri de specialitate in domeniul urbanismului;

14. NotificA beneficiarii care au depus solicitdri 9i documentalii incomplete,
incorecte,

15. indrumd primdriile pentru respectarea prevederilor legale privind
monumentele istorice qi zonele 1or de protecfie. colaboreaza in acest sens cu institutiile
publiceludelene ;i nalionale de specialitate;

16. tndrumi primdriile privind respectarea prevederilor legale in domeniul
zonelor naturale protejate instituite prin documentatiile de amenajarea teritoriului gi
urbanism (PATN, PATJ, PUG) qi colaboreazd cu institufiile publice judetene si
nationale de specialitate,
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17. Analize:azi documentaliile tehnice prezentate de beneficiari qi
dupA caz, cerlificatele de urbanism aflate in competenla de eliberare a
Judefean Prahor.a si avizele structurii de specialitate pentru certificate de

intocmefte,
Consiliului

pentrri autorizatii de construire/desfiinJare in vederea eliberdrii acestora de
comunelor care nu atr constituite structuri de specialitate in domeniul
conform legii gi line evidenla lor in vederea arhivlrii;

18. Intocme$tc Si transmite c6tre Directia Economicd situatia cu
urmeazd a fi virate cdtre primdriile comunelor din judelul Prahova confoft$
Fiscal, pentru fiecare certificat de urbanism sau prelungirea acestuia, bii
ColsiliulLri Judetean Prahova:

'19. Analizeazd solioitirile beneficiarilor si dupi caz prelungeqte valabilitatea
certjficatelor de urbanism aflate in competen{a de eliberare a Consiliului ludetean
Prahova,

20 Colaboreazd cu Serviciul Informaticd in vederea publicdrii pe site-ul
*rvw.siuqrc-ciph.ro, conform prevederilor Legii 154/2012 privind regimul
infrastructurii comunicaliilor electronice, a certificatelor de urbanism emise de C.J.
Prahova, a avizelor structurii de specialitate pentru certificate de urbanism si pentru
autorizatii de construire pentru retelele de comunicalii electronice;

21. Gestioneazd informatic evidenla actelor de autoritate intocmite in cadrul
serviciLrlui ;i a documentatiilor care ail stat la baza emiterii acestora, prin intermediul
Sistenului Integrat pentru Gestionarea Relatiei cu Cetdtenii,

22. Asigurd arhivarea temporare a documentelor emise in cadrul serviciului qi a
docunentatiilor aferente si urmareqte predarea acesteia pentru legare si arhivare la
Serviciul Gestiune Documente si Relatii Publice din cadrul C.J.Prahova ;

23. Transmite la Direclia Economici din cadrul Consiliului Judefean prahova a
cererilor de restituiri de taxe achitate eronat pentnl certificat de urbanism, aviz de
certificat de urbanism, aviz de autoizatie de construire, aviz de autorizalie de
desliinfare, prelungire de certificat de urbanism,

24. Verificd taxele incasate la emiterea /prelungirea certificatelor de urbanism,
reparlizarea lor pe localitdli gi iaxe speciale de eliberare in termen redus, aviz de
certificat de urbanism, aviz de autbrizalie de construire, aviz de autorizalie de
desfiinlare si intocmelte rapod lunar/periodic/anual cu acesteal

25. Rispunde de indreptarea de eroare a documentelor: certificat de urbanism.
aviz de certificat de urbanism, aviz de autorizatie de construire, aviz de autorizalie de
desfiintare:

26. intocmegtc situatii d() sintezd pentru alte ins(itutii publice centrale sau locale,
precum qi pentm consiliul judefean;

2'7. Colaboreazd cu celelalte direcqii ale consiliului judetean si furnizeazd
lnlbnnalii privind constructiile si documentatiile de urbanism realizate din.judetl

28. Procurd acte normative, norme metodologice de intocmire a docurrentatiilor
urbanistice gi a altor lucrdri de specialitate ;i asigur6 transmiterea de informa{ii in
lentorru; 

-
29. IntocmeEte proiecte de dibpozifii qi hcitiriri ale consiliului judelean,

referitoare la domeniul de activitate - urbanism Ei amenajarea teritoriului, inclusiv al
taxelor;
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30. intocmeqte rdspunsurile Ia sesizdrile referitoare la probleme de urbanism si
amenajarea leriloriului;

31. Asigurd sr organiz,eazit dupa caz ;edinle de indrumare metodologici de
specialitate pentru personalul cu atribuJiiin acest domeniu din cadrul primdriilor locale,

32. ParticipA qi, dripi caz, asigurd secretariatul la acfiunile comisiilor de efectuare
a cercetdrii prealabile in vederea declardrii utilitnlii publice pentru lucrdri
local, judelean sau nalional, in vederea exproprierii unor imobile (
construc(ii);

33. line evidenla solicitarilor inaintate consiliului jude(ean pnvrn
adninistrativ-teritoriald la nivelul jude(ului (infiinlarea unor localitdti,
rangul ierarhiei ftlnctionale, etc.),

34. Formuleazi propuneri de modificare sau completar€ a
actelor normative in domeniul sAu de activitate:

prorecte

35. Indrurnd activitatea primaiiilor privind concesionarea sau inchjrierea
terenuilor in vederea construirii, cu respectarea documentatiilor urbanistice aprobate.
Participd, dupd caz, la Eedinlele cornisiilor de licitalie pentru concesionare;

36. Asigurd accesLrl solicitanfilor (persoane fizice sau juridice) , in conditiile legii,
la documentatiile de urbanism aflate in arhiva consiliului judelean si in baza de date a
sistemului informatic ,,Sistem Integrat pentru Gestionarea Relaliei cu Cetefenii,,pnn
interrnediul portalului: www.sisrc-ciph.ro;

37. IntocmeEte propuneri privind veniturile qi cheltuielile pentru proiectul de buget
aljudegului;

38. ParticipA, in calitate de reprezentant al judefului, la qedinfele Comitetului
special constituit din cadml Agenfiei pentru Protectia Mediului prahova

39. In conformitate cu prevederile Normelor metodologice privind finantarea
sistemului informational specific dorireniulur imobiliar-edilitar si bdncilor de date
urbane aprobate prin HGR nr. 52111997 cu nrodificirrle si completirile ulterioare,
executd impreuna cu Oficiul Jude{ean de Cadastru si publicitate Imobiliard prahova:
controlul, receptia gi avizarea sistemului informalional specific domeniului imobiliar_
edilrtar si bancilor de date urbane din localitarilejudetullria

40. Propune, impreund cu serviciile de specialitate de la oraEe gi cu primarii
conunelor, mdsuri pentru realizarea sisterrului informational specific domeniului
imobiliar-edilitar Ei bdncilor de date urbane in localitdti qi pentru completarea si
actualizarea lucririlor existente:

4l intocmeste Ei transmite la ministerul de resort anexele necesare in vederea
obtinerii de fonduri pentru finan{area lucrdrilor noi ale sistemului informalional specific
domeniului imobiliar-edilitar ;i bincilor de date urbane, precum si pentru decontarea
lucririlor efectuate de firmele contractante, propunand mdsuri pentru utilizarea si
completarea fondurilor alocate de la bugetul de stat;

42. Asigurd arhivarea datelor tehnice din lucrdrile sistemului informational
specific domeniului imobiliar-edilitar $i bdncilor de date urbane, prin intermediui unui
produs informalic de specialitate;

43. Arhiveaze, prctejeazd qi completeazi fondul topografic fi geotehnic existent
Fnrnrzeazd. informalii din acesta conform legii;
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44. Gestioneazd fondul topografic, geotehnic gi urbanistic existent intr-un sistem
informatic, propune misuri pentru valorificarea superioari a acestuia, precum Ei a
studiilor existente;

45. Furnizeaza contra cost copii din fondul topografic, geotehnic si urbanistic
propriu in condiliile legii;

46. Participd la recepfia documentaliile topografice intocmite conform
83411991, actualizati, privind stabilirea si evaluarea unor terenuri delrnute
comerciale cu capital de stat si semneazi procesul ver.bal de recepfie;

47. Aralizeazd documentaliile piezentate de societAtile sau filial SO
conerciale cu capital de stat din judel $t propune avizarea acestora;

48. AsigurA secretariatul Colectil'ului de speciatiEti care analize
avizeaza conlinutul documentafiilor in vederea oblinerii de cetre societAtile
cu capital do stat a ceftificatelor ds atestare a dreptului de proprietate asupra terenurilor.

49. lntocneEte proiecte de hotirdri qi dispozifii referitoare la activitatea de
cadastru !i cea de constituire a patrimoniului societdtilor comerciale cu capital de stat.
Asigurd editarea, completarea, semnarea si eliberarea certificatelor de atestare a
dreptului de proprietate asupra terenurilor in baza HGR nr. 834/199l, pentru societdtile
comerciale cu capital de stat infiinlate prin decizie a prefecturii prahova sau prrn
hotdrdrea consiliului Judetean Prahova. organizeazd evidenla gi gestionarea fondului
judelean al documentajiilor privind stabilirea terenurilor aflate in patrimoniul
societdtilor comerciale cu capital de stat qi a certificatelor de atestare a dreptului de
proprielate, in vederea cuprinderii acestor documenta{ii in viitoarele lucriri de cadastru
imobiliar-edilitar din localitd{ile judetului;

50. Colaboreazi cu ministerele de resofi, Agenlia Nalionala de Cadastru qi
Publicitate ImobiliarS, oficiile judelene ale acesteia ;i cu primdriile pentru aplicarea in
bune condilii a Legii nr.7/1996 a cadastrului Ei publicitdtii imobiliare, republicatd cu
modificarile ulterioare, precum Ei a celorlalte acte rormative emise in acest domeniu;

51. Asigurd gestionarea bdncii de date privind planurile cu traseele retelelor
tehnico-edilitare de pe teritoriul jude!ului, care se preiau de la delindtori, conform legii
Ei organizeazi accesul la acestea;

52. Asiguri preluarea in sistem GIS qi utilizarea ulterioari a documentatiilor de
amena.jarea teritoriulLri, urbanism gi lucrdri publice,

53. Propune qi prioritizeaz:, impreund cu sewiciile de specialitate de la ora5e 5i
comune, elaborarea hdrlilor de hazard qi risc la aluneciri de teren gi actualizarea celor
existente;

54. Coordoneazd procesul de identificare gi delimitare a zonelor expuse la riscuri
naturale dc pe teritoriul judetului, Iine evidenla acestora qi 1e actualizeazd periodic,

55. Intocmette notele conceptuale, temele de proiectare, notele de calcul qi
referatele tle necesitate in vederea denrardrii procedurilor de achizilie publicd pentru
sen iciul de elaborare a hdrfilor de risc la seism qi alunecdri de teren, in urma analizelor
gi discutiilor purtate cu localitdtile si cu conducerea judehrlui;

56. Participe aldturi de Direclia Juridic Contencios ;i Administralie publicd.
Direc1ia Economicd si Direclia Achizilii 9i Servicii Publice la elaborarea contractelor de
prestdri servicii aferente hdrtikrr de hazard gi risc la seism gi aluneciri de teren;
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57. Urmfueqte derularea contractelor de prest6ri servicii pentru elaborarea hdrtilor
de hazard ;i risc la seism si alunecari de teren qi verificd modul in care se respecta
termenii contractualil

58. Participd impreuni cu Direcfia Economicd la finan[area contractelor de
prestdri servicii aferente hirtilor de hqzard qi risc la seism gi alunecdri de teren prin
intocmirea gi fiansmiterea documentele necesare decontirii facturilor

59. Fromoveaza, urmareEte gi verifici documentele primite in baza contractelor
de servicii incheiate cu proiectanti externi pentru elaborarea hd4ilor de hazard Ei risc
natural la seism ;i alunecdri de teren, semneazA procesele verbale de recepfie a
documenta(iilor, asigurd secretariatul procedurii de avizare a acestora in cadrul Comisiei
Tehnice de Amenajarea Teritoriului qi Urbanism.

60. Asigr.rrd corespondenfa cu Primiriile referitoare la docurne
hdrfilor de-hazard gi risc natural la seism, aluneciri de teren qi inundalii;

6l.lntocmeste gi transmite la ministerul de resort anexele nec,
oblinerii de fonduri pentru finanfarea gi decontarea lucririlor de elabo
hazard gi risc natural la seism gi alunecdri de teren;

62. PNlicipl in calitate de reprezentant al judelului in comisia de-i
documentajiilor tehnice aferente hd(ilor de hazard Ei risc natural la seism gi alunecdri de
teren din cadrul MDRAPFE;

63. Asigurd verificarea, gestionarea Ei arhivarea datelor aferente hirJilor de
hazard ;i risc natural la seism, inundalii qi alunecdri de teren, prin intermediul unui
produs informatic de specialitate, in sistem GIS;

64. Asigurd extragerea pe platformd GlS, selectarea ;i transcrierea pe suport
informatic a datelor aferente hirlilor de hazard si risc la inunda[ii pentru unitdfile
administrativ teritoriale care prezinti risc la inundalri conform hi4ii da hazard si risc la
inundafii intocmite de Apele Romdne, in vederea hansmiterii li integdrii acestora in
PUGI

65. Asigurd transmiterea cdtre Primirii a hdrflor de hazard qi risc la inundafii
preluate de la Adrninistralia Nafional6 ,,Apele Rom6.ne", conform Protocolului de
Colaborare incheiat in 24.1 2.2013 ;

66. Intocmeqtc proiecte de hotirAri ale consiliului judelean referitoare la
aprobarea qi declararea arealelor de risq natural la seism qi aluneciri de teren,

67. Acordd sprijin 9i consultanfa la cerere catre toate directiile si
compartimentele din cadrul consiliLrlui judelean in operafiunile de identificare,
poziJionare gi descriere a imobilelor din jude! din arhiva electronici proprie,

68. Asigurd realizarea, interpretarea gi interogarea arhivei electronice topografice
;i urbanistice proprii, specificd structurii;

69. Asigura transmiterea electronici pe platfonna digitalA GIS citre MDRApFE
a datelor aferente PUG-urilor prin aplicatia ,,Observator Teritorial";

70. Asigura mesuritori de precizie in teren cu aparature GPS, descircarea,
prehcrarea fi transmiterea datelor aferente catre compartimentele Consiliului Judefean,
la solicitdrile acestora pentru lucrdri proprii;

7l . Asigurd realizarea pe platformd electronica specializati GIS/CAD a hdrtilor
tematice solicitate de Consiliul Judetean pentru lucriri proprii,
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72. Asiguri coresponden,ta, urmdrirea Ei verificarea documentele primite in baza
contractelor de prestdri servicii incheiate de Consiliul Judefean cu proiectanli externi
pentru elaborarea hdrtilor analogice gi digitale ale judelului,

'73. Creeaza prin scanzue Si gesti6neazi arhiva electronici a documentelor proprii
activitdtii de cadastru gi topografie,

74. Asigurd legatura cu Serviciul Informaticd privind mentenanla si'irnbunetetirea softului ;i a echipanrentelor Sistemului informatic SIUGRC:
75. Asigurd pafiiciparea la intrunirile Asocraliei Localitililor si Zonel

;i de Arrd din RomAnia (ALZIAR), la care C.J. Prahova este membru,
76. IntocmeEte inforrldri gi rapoarte privind activitatea seruiciului;
'7'7. Exectftd si alte atributii, sarcini ;i dispozijii la solici

consiliului judelean.

VI. B. COMPARTIMENT DISCIPLINA, CONTROL iN CONS
AUTORIZARE

l. AnalizeazA documentafiile tehrice prezentate de beneficiari Si intocme5te
autorizatiile de construire/desfiintare aflate !n competcnta de emitere a Consiliutui
Judelean Prahova, redacteazd qi prezintd spre semnare, in cazul indeplinirii tuturor
condiliilor^legale sau, dupd caz, intocmeqte adrese de restituire sau completari;

2. Intocmeqte gi transmite cdtre Directia Economicd situalia cu sumele care
urmeazd a fi virate catre primdnile comunelor din jude{ul prahova conform Legii
22712015 - Codul Fiscal, pQntru fiecare autorizaJie de construire
emisi/prelungiti,/regularizati de ConsilmJui Judelean Prahova pe teritoriul acestora,

3. Urmdreqte regularizarea taxelor datorate pentru autorizaliile de construire
emjse de Consiliul judelean (corespondentd cu beneficiarii, declaratii cu valoarea finald
a lucririlor, stabilirea taxelor Er a majordrilor datorate, dupA caz, la finalizarea
investitiilor);

4 VerificA taxele incasate ,la emiterea /prelungirea autorizatiilor de
construire/desfiinlare, repartizarea lor pe localitili si taxe speciale de eliberare in termen
redus si intocmeste raport lunar cu acestea, verificd incasarea taxelor datorate conform
regularizdrii autorizatiilor de construire, repartizarea lor pe localitdti si calculeazd
penalitati pentru taxele achitate cu intarziere'

5. A\alizeazl solicitarile beneficrarilor si. dupd caz, prelungeEte valabilitatea
aLttorizatiilor de constnrire/desfiintare atlate in competenta de emitere a Consiliului
Judelean Prahova;

6. Transmite la Direclia EcondnicA din cadrul Consiliului Judetean prahova
cererile de restituiri de taxe achitate eronat pentru autorizalii de construire, autoriza{ii de
desfiinlare, preh:ngire de autorizaJii de construire, prelungire de autorizafii de
desfiintare-

7. Asigur5 transmiterea trimestriald sau lunari a situaliilor solicitate de
institutiile judelene qi nafionale privind cefiificatele de urbanism 5i autorizatiile de
construire eliberate de CJ Prahova Ei' lucririle finalizate si receptionate ( Statistica,
lnspectoratul in Constructii etc);

8. Colaboreazi cu Serviciul lnformatici in vederea publicdrii pe site-ul
www.siusrc-cipLlq, confonn prevederilor Legii 15412012 privind regimul



infrastructurii comunicaliilor electronice, a autorizatiilor de construire, emise de C.J.
Prahova, a anunturilor de incepere/finalizare a lucrdrilor, a proceselor verbale de
recep{ie la finalizarea lucrdrilor pentru ietelele de comunicalii electronice;

9. Rezolvd cererile pentru indreptare de eroare pentru autorizaliile de construire
qi autorizafiile de desfiin(are emise,

10. Exerciti controlul in teritoriu privind respectarea disciplinei in urbanism ;i in
construcJii, conform competenlelor din Legea nr. 350/2001 cu modificdrile qi

completdrile ulterioare si Legea nr. 50/1991, republicatd cu modificdrile gi completdrile
ulterioare,

11. Urmdregte la receplia la terminarea lucririlor respectarea
autorizafiilor de constnrire eliberate de preqedintele Consiliului Judelean

12. Participd la recepliile la tenninarea lucrdrilor pentru constru
de cdtre Consiliul Jude{ean Prahova;

13. Constati, conform competehlelor din lege, infracliunile qi con
domeniul construc[iilor sdvirsite de persoane fizice sau juridice, incheie procese)
de amendd-qi urmAregte modul de indeplinire a mdsurilor dispuse;

14. Intocmegte proiecte de dispozitii ;i hotdrAri ale Consiliului Judefean Prahova,
referitoare la domeniul de activitate al comoarlimentului:

15. intocmegte note de constatare la terminarea acuunllor de control si face
propuneri pentru intrarea in Iegalrtate:

16. Exerciti activitatea de control in localitdJile judelului privind respectarea
procedurilor legale pentru autorizarea construcliilor Ei de organizare ;i exercilare a
acfiunilor de conhol qi indrumi personalul de specialitate in domeniu, intocmeqte
procesele v-erbale de control pe fiecare localitate,

17. lntocmelte evidente periodice de raportare a activitatii de control exercitatd
in judet;

18. Colaboreazd cu Serviciul Juridic Contencios pentru intocmirea referatelor de
specialitate necesare sus[inerii proceselor aflate in curs de judecatd din domeniul
construcliilor si urbanismulLri ;i pentru sesizarea organelor de urmirire penali in cazul
infracliunilor prevezute de Legea 50/1991, republicatd, cu modifictuile si completdrile
rrlterioare,

19. Gestioneaza informatic eviden{a actelor de autoritate intocmite in cadrul
compartimentului qi a documentaliilor care au stat la baza emiterii acestora, prin
intermediul Sistemului Integrat pentru Gestionarea Relafiei cu Cetdlemr,

20. AsigurA arhivarea temporara a documentelor emise in cadrul
compaftimentului gi a docr"rmentaliilor aferente si urmdregte predarea acesteia pentrLr
legare gi arhivare la Serviciul Gestiune Documente si Relalii Publice din cadrul C.J.
Prahova,

21. Asigurd rezolvarea sesizdrilor adresate consiliului judefean referitoare la
incdlcarea prevederilor legale privind disciplina in constnrclii, aflate in competenta sa
conform legii;

22. Indrumd activitatea primdriilor prin transmiterea in teritoriu a unor circulare
qi adrese privind modul de interpretare gi aplicare corecta a prevederilor legale in
domeniul autorizdrii constructiilor $i exerciterii controlului, precum;i referitor la noile
acte normative de specialitate apdrute;
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23. Asiguri qi organizeazi qedinfe de indrumare metodologicA de specialitate
pentru personalul cu atribu{ii in acest domeniu din cadrul primiriilor locale;

24. Formuleazd propuneri de modificare sau complet-are a proiectelor de lege qi
actelor normative in domeniul sIu de activitate:

25. intocmeqte informdri si rapoarte privind actrvitatea compartlmentului;
26. Igi insusegte;i respectd prevederile legisla,tiei in domeniul securitefii qi sanata.tii

in muncd, ale situatiilor de urgenfd, instrucliunile qi mdsurile de aplicare ale
27. Executd qi alte atribulii, sarcini Ei dispozilii la solicitarea

consiliului judegean.

vr. c. - BrRouL uNrc \i:\.. tl,,r1 /p.\:3>\ 2/l/
L Verificd lista documentelor prezentate de beneficiari pentru eliberarXiS;jZ
- avizelor unice ale Cornisiei Tchnice de A.rnenajarea Teritoriului qi Urbanism a

IrLdetului pentru documentatii de amenajarea teritoriului gi urbanism, expertize tehnice,
studii fezabilitate- etc.:

- punctelor de vedere ale Comisiei Tchnice de Amenajarea Teritoriului qi
Urbanism ajudetului pentru studii de oportunitate qi consultari,

- avizelor de oDortunitate:
- certificatelor de urbanism, autorizaliilor de construire/desfiinfare aflate in

competenla de eliberare a Consiliului Judejean Prahova,
- avizelor structurii de specialitate pentru certifrcate de urbanism qi autorizatii de

construire/deshintare in vederea eliberdrii acestora de citre primarii UAT-urilor,
conform legii, anterior inregistrdrii acestora la Registratura generali;

2. Verifici continutul cererilor diverse, care se regdsesc in sfera de activitate a
Stnroturii Arhitect Sef, adresate Consiliului Judelean Prahova prin Registratura si prin
intermediul portalului SistemtLlui lntegrat pentru Gestionarea Relafiei cu Cetilenii:
www.siEc-ciph.ro,

3. Notificd beneficiarii care au depus solicitdri qi documentatii prin portal in
vederea completdrii ;i corectdrii acestora;

4. Calculeaza taxele ce trebuie achitate pentru emiterea documentelor solicitate de
beneficiar;i intocmesc dispoziliile de platd pentru Directia Economica,

5. Scaneaza, dupd oaz, docrLmentafiile qi cererile depuse prin Registratura
ConsiliLrlui Judetean Prahova si le incarcd in sistemul informatic- ,,Sistem lntegrat
pentru Gestionarea Relafiei c Cetdtenii";

6. (iestioneazd RECIS fRATURA electronicd si fizici- realizeazd arhiva
electronici gi realizeazdt, activitdti cu caracter specific de secretariat: po;ta electronice,
preluarea si transmiterea mesajelor telefonice, redactarea inscrisurilor dictate de gefi,
clasarea documentelor, sortarea, inregistrarea, datarea, distribr.rirea lucrdrilor de
coresponden!e, deciziilor, circularelor primite;i emise de Structura Arhitect $ef,

7. Asiguri legdtura intre Registratura electronjci aferentd S.l.U.G.R.C. Ei
Reglstratura electronicd implementatd la nivelul intreguh:i Consiliu Judetean Prahova,

8. Urmdreste fluxurile documentelor in cadrul Consiliului Judetean Prahova;
9. lnlerogheazi baza de date si listeazd rapoarte tematice,
10. Asigurd evidenfa gi !ine registrul documentelor generate (certificate de

urbanism, autorizatii de construire, autorizalii de desfiin-tare, avize de certificate de

l7



urbanism, avize de autorizatii de construire, avize de autorizalii de desfiinlare) in
domeniul construirii din cadrul Structurii Arhitect Sef;

I L line evidenla pontajului ;i a concediilor personalului;
12. Intocme$te necesarul de consumabile qi obiecte de inventar gi asiguri

preluarea aceslora;
13. Asigurd organizarea;i anunful persoanelor participante la gedin(e qi intruniri;
14. Efectueazd programarea audienlelor la arhitectul Eef, directorul executiv 5i

qeful serviciului Ei organizeazd desfdsurarea acestora;
15. lntocmegte informdri Ei rapoarte privind activitatea biroului;
17. Executd li alte atribulii, sarcini qi dispozi{ii la solicitarea

consrliulrri judelean 13/ r',: \'.
( APrroLUL Xu \?\ i ;, lt

v r t. - D r RE C TrA S ERVr C r r 5 r' ei H I z r r I r pu B L r c E 
\ (Y/9xii'ri'

Direclia Servicii qi Achizilii Publice are atribulii in domeniul achizi!iilor publice,
transportr.ll public judelean gi monitorizarea serviciilor comunitare de utilitdti Dublice.

Atribufiile Direcliei Servicii qi Achizilii publice se realizeazd conform
organigramei, de un serviciu condus dq un qef de serviciu, gi trei compartimente a cdror
activitate este coordonate gi indrumata de cdtre directo.ul executiv aiutat de directorul
executtv adjunct.

Direcfia Servicii ;i Achizitii Publice are indicativul VII
compartimentele din structura sa au indicative compuse din indicatir,ul
din prezentul regulament corespunzitor fiecdruia dupi cum urmeazd:

A. - Comparfiment Achizifii Publice si Contracte;

iar serviciul gr

direcfiei Ei Iitera

B. - Serviciul Transport;
B.l. - Compartiment Personal Auto;
C. - Compartiment Monitorizare Servicii Publice;
D. - Comparriment Mediu.

VII.A. _ COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE SI CONTRACTE

Compartimentul Achizifii Publice qi Contracte desfXqoard urmdtoarele atribulii:
l. intreprinde demersurile necesare pentnl inregistrarea./reinoirea./recuperarea

inregistrdrii judelului in SEAP;
L Soliciti si analizeaz| necesarul de achizifii publice prevdzute in bugetul

propriu al consiliului Judelean pentru intocmirea planului Anual al Achizitiilor publice
Si a Strategiei anuale de achiziqii:

2. Elaboreazd sau, dup6 caz, coordoneazi activitatea de elaborare a
documentaliei de atribuire qi a strategiei de contractare, ?n cazul organizirii unui
concurs de solufii, a documentaliei de concurs qi a strategiei de contractare. pe baza
necesitdtilor transmise de compartimentele de specialitate;

3. Elaboreazd, dupd caz, actualizeazi programul anual al achiziliilor publice prin
centralizarea necesitdlilor primite de la compartimentele de specialitate din cadrul
aparatului propriu, primirea estimarii valorice a achiziliei, pun"r. in corespondentd, cu
CPV, alegerea procedurii dupd pragurile stabilite de lege si elaborarea calendarului,
dupi ce bugetul anual a fost aprobat; 
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4. Elaboreazi qi inainteazd spre publicare anurrlul de intentie, dacd este cazul;

_.5. Elaboreazi documentalia de atribuire pe suport hartie fi electronic, dupA
regulile A.N.A.P. gi legislalia in domeniLr, asigurAnd accesul nerestriclionat, direct (piin
mijloace electronice) operatorilor economici, ca urnare a referatului de necesitaiL si
oportunitate privind demararea procedurii (referat aprobat de conducatorul uniralii ii
vizat de Direclia Economicd) 9i a caietului de sarcini (specificaliile tehnice) aprobat,

. 6. Elaboreazd gi inainteaze transmiterea anunlului de participare/irwitatia de
participare precum gi anunlul cdlre Ministerul Finanlelor publice privind veridcarea
procedurald, acolo unde esle cazul,

7. Asigurd cu maximd transparenld, conform legislaliei in vigoare
achiziliile prrblice, cirouitul informational referitor la soiicitarile Oe clarifil
participantii la procedurd si autoritatea contractante, precum si intre co
intern specializat ii compartimentele tehnice de specialitate privind con1i4
de sarcini $i a altor cerinte solicitate;

8. Realizeazd achiziliile directe;
9. Solicitd direcliilor/compartimentelor/serviciilor

Judetean desemnarea membrilor Ei redacteaze actul
constituirii comisiilor de evaluare a ofertelor:

din cadrul
administrativ, in vederea

10. Poate indeplini calitatea de membru al comisiei de evaluare cu atributiile
specrfice achiziliilor publice precum gi/sau asigurarea din punct de vedere organizatoric
al secretariatului acesteia.

ll. inainteazd spre aprobare conducdtorurui autoritdtii contractante ra'ortul
procedurir de atribuire a contraclului 5r comunicdrile participa;tilor la procedurd,

, 12. Pune la dispozitia structurii de specialitate, care a initiat achizilia (cea care
intocmeqte caietul de sarcini) documentele necesare pentru intocmirea modelului de
contract ce va fi publicat in sistemul electronic pentru achizilii publice, dupa insuqirea
acestuia de cdtre Directia Juridic contencios qi Adminishalie eublica qi apiicarea vizei
de control CFP;

13. La finalizarea procedurii, de achizilie .membrul comisiei de evaluare,
specialist al Compartimentului Achizilii Publice qi contracte, completeaze contractul
cu dalele ofertantulul ca$ligdtor.

14. Ca urmare a incheierii contractului/acordului cadru, Compartimentul
Achizilii Publice ;i Contracte va transmite notificarea qi anunlul de atribuiri in SEAp,
dupA caz;

15. Asigurd suport tehnic pentru rezolvarea contestafiilor formulate la C.N.S.C.
gi a eventualelor pldngeri inaintate instantelor judecatoresti competente;

16. Inainteaza compartimentelor de specialitate un exemplar, in copie, al ofertei
tehnice gi financiare ale operatorului economic declarat cagtigitor Ei un exemplar, in
copie/original, dupe contractul/acordul cadru;

17. Actele adilionale, pentru oontractele in derulare vor fi semnate de Directia
Serricii qi Achizilii Publice, in conformitate cu procedura initiali de achizitie. numar
dupa ce, acestea au fost vizate de lqgalitate de cdtre Direclia Juridic Coniencios Si
Administralie Publicd gi aplicarea vizei de control CFF;

18. Oferd indicafii, clarificiri, completiri referitoare la documentele licitatiilor.
in limitele stabilite de specificul legislafiei in vigoare, la solicitarea ofertantilor;
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19. Acordi comisiilor de evaluare consultiri referitoare la continutul
documentaliei de achizi[ii ;

20. Asigura condilii tehnice, in S.E.A.P. pentru transparenfa procesului de
achizi(ri publice;

21. Constituie qi pistreaz6 dosatul achizifiei publice;
22. Indrumi. gi acorde consultanle in domeniu, consiliilor locale gi altor institulii

publice car-e soliciti consiliere in domeniul specific;
23. Intocmeqte rapoarte si informiri periodice privind activitatea
24. Rezolvi alte sarcini primite pe linie ierarhicS.

VII, B. - SERVICIUL TRANSPORT

Serviciul Transport are urmaloarele atribulii:

L Coordoneazi gi cooperea-:2i cu consiliile locale cu privire la asigurarea gi

dezvoltarea serviciului de transport public de persoane prin curse regulate de interes
judelean qi pentru corelarea acestuia cu serviciile de transport public local de persoane;

2. Evalueazd fluxurile de transport de persoane qi determind pe baza studiilor de
specialitate cerintele de transport public local, precum $i anticiparea evolutiei acestora;

3. Propune traseele principale Si secundare ti programele de transport privind
transportul public de persoane prin curse regulate;

4. Propune actualizarea periodici a traseelor gi programelor de transport in func1ie
de necesitefile de deplasare ale populaliei gi in corelare cu transportul public
interjudelean de persoane existent.

5. Colaboreazi cu structurile din aparatul de specialitate al Consiliului judelean
Prahova la intocmirea qi urmirirea r€alizdrii progamelor de infiintare, reabilitare,
extindere qi modernizare a sistemelor de hansport public, in condi(iile legii;

6. Colaboreazd cu structuriie din aparatul de specialitate al Consiliului Judelean
Prahova pentru aprobarea studiilor de fezabilitate privind infiinfarea, reabilitarea,
modemizarea qi extinderea unei pd4i sau a intregului sistem de transport public local,
allat in proprietatea public5 sau privatd a judelului, precum qi a asocialiilor de
dezvoltare intercomunitare, in condiliile legii;

7. Colaboreazd cu structurile din aparatul de specialitate al Consiliului judelean
Prahova pentru proiectarea $i executarea lucririlor de investi{ii in infrastructura tehnico-
edilitard aferentd sistemelor de transport public local, intr-o conceplie unitad, corelatd cu
programul de dezvoltare economico-sociali a judefului, cu planurile de urbanism qi de
amenajare a teritoriului, de protec(ie a mediului, cu modalitalle de realizare a serviciilor
de hansport respective qi in conformitate cu reglementerile legale in vigoare;

8. Colaboreaza cu alte structuri funclionale pentru elaborarea materialelor privind
asocierea intercomunitare, in condiiiile legii, in vederea realizirii unor investitii de
interes comun in domeniul inftastructurii tehnico-edilitare aferente sistemului de
transport public local;

9. Analizeazd necesitatea ti oportunitatea asigurdrii resurselor bugetare pentru
suslinerea totali sau pa4iald a costurilor de transport public de persoane pentru unele
categorii sociale defavorizate, in condiliile legii, qi intocmeqte documentatia ce std la
baza adoptdrii hotdrdrilor respective;
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10. Acorda asistenld de specialitate pentru elaborarea de norme locale si regulamente
pentru fiecare serviciu de hansport public local, cu consultarea asociaqiilor reprezentative
profesionale gi patronale ale operatorilor de transport rutier, precum qi a organizaliilor

reglementdri in vigoare gi le suprme aprobdni Consiliului judelean Prahova, ,L":llti
11. Elaboreazd procedurile ie atnbuire u 

"ontracielor 
d. delegtd'ft

serviciului de transport public judefean de persoane prin curse re
aplicarea acestora dupi aprobarea lor;

12. Elaboreaz'a contractele de ddlegare a gestiunii serviciului de
.ludetean de persoane prin curse regulate, operatorilor de transport desemna
pe baza rezultatelor gcdintelor de atribuire electronicd organizati la nivel nalionail

l3 Propune stabilirea, ajustarea qi modificarea tarifelor de cdlAtorie pentru
scrr''iciul de transport public de persoalie, cu respectarea prevederilor legale in vigoare,
privind modalitatea de gestionare a serviciului,

14. In vederea desfigurarii $edinlelor de atribuire a traseelor cup nse in
programul judelean de transport persoane p n curse regulate, convoaca comisia paritard
la sediul autoriteliijudefene de transpon;

15. ParticipA, impreuni cu rcprezentalii Autoritdfii Rutiere Romane, A.R.R.,
Agentra Prahova, la comisia paritara pentru atribuirea licenlelor de traseu pentru
transportul public local de persoane prin curse regulate pe trasee judelene, in
conforrnilate crr prevederilc legale in vigoare:

16. Publicd pe site-d Consiliului judefean. Prahova qi afiEeazd la sedir.rl
Consihului Jude{ean Prahova, lista traseelor atribuite in cadrul fiecdrei ;edinle de
atribuire si lista traseelor rdmase nesolicitate sau neatribuite Ei comunicd data afigdrii
listei agenliei ARR,

I7. Verifice, monitorizeazi Ei controleazd, periodic, modul de desliqurare a
scniciilor de transport public judefean;

18. Verificd si analizeazd documentalia depusd de operatorii de transpofi rutier care
executi transport public judelean de persoane prin curse regulate speciale, in vederea
acord5rii/respingerii sau retragerii dupd c^z a licentelor de traseu, in condiliile legii,

19. Propune acordarea, modificarea, prelungirea, suspendarea Ei retragerea
autorizatiilor de transport penh'r.r scrviciile de transport public jude[ean de mdrfuri in
regim contractual efectuate cu vehicule a ciror masi maximd autorizati nu depee;te
3,5 tone, de merfuri efectuate cu tractoare cu remorci ;i a transportului public efectuat
cu vehicule speoiale destinate serviciilor funerare la nivel de judet;

20. Emite autorizajii pentru transporturi ale cdrdr tonaje pe osie gi/sau gabarite ce
depaEesc limitele legale;

21. Intocmegtc informdri ;i rapoarte privind activitatea serviciului,
22. Asiguri reprezentarea Consiliului jr.rde{ean Prahova in cadrul Asocia(iilor

Metropolitane de transport public in care acesta este membru conform legislaliei in
vigoare, unde participe la organizarea, controlul qi supervizarea serviciului de transport
public aferent acestora;

23. Coordoneazd si supervizeazi organizarea procedurilor de licitalie pentrr.l
serr,riciul de transport public judelean conform legislaliei in vigoare;

24. Controleazd, orgafizeazl, monitorizeazd si supervizeazd Serviciul de
transport public conform normelor erropene.;i legislaliei in vigoare;

)t
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25. GestioneazA din partea Consilir.rlui judepan Prahova software gi baza
puse Ia dispozilie prin PMUD-PIanuri de Mobilitate Urband Durabilt;

26. Indeplinegte alte atribu{ii stabilite prin lege, hotdrdri ale Congif-o}Iiij

de date

Prahova sau dispozifii ale preqedintelui acestuia.

VII.B. I. _ COMPARTIMENt' PERSONAL AUTO

Compartimentul Personal Auto are urmitoarele atribulii:

L Verifici fi urmereqte activitatea conducdtorilor
autovehiculele aflate in dotarea institutiei:

auto

2 Urmare$te verificarea efectudrii reviziilor periodice la autovehicule, inspeclii
tehnice, reparatii.

Atribuliile conducdtorilor auto:

3. Completeaze foile de parcurs cu data emiterii, numele qi prenumele goferului,
numdrul de inmatriculare al vehiculului, indexurile kilometrajului la ieqirea si revenirea
din/in garaj, totalul kilometrilor parcurEi in ziua respectivi, iar pe verso, pe fiecare
cursd; locul plecirii sau sosirii, data Ei ora, numirul de kilometrii parcur;i qi semnatura
beneficiarului cursei. $oferii rdspund pentru realitatea datelor inscrise,

4. Pleacd in cursi numai dupd intocmirea foii de parcurs gi verificarea stdrii
tehnice a autovehicuh:lui qi numai daca acesta corespunde normelor legale in vigoare;

5. Arunfi, sesizeazl;ijustificd orice defecfiune a mijlocului de transporl, qefului
ierarhic Ei rdspund de efectuarea lnspeifiei Tehnice Periodice, R.C.A., qi a rovignetei la
termenele stabilite de prevederile legale,

6 Gestioneazd, exploateaze, intretin gi conduc mij locul de transport incredintat;

VII.C. _ COMPARTIMENT MONITORIZARE SERVICII PUBLICE

Compartimentul monitorizare servicii de Lrtilitali publice are urmdtoarele atributii:
1 Monitorizeaza calitatea serviciilor comunitare de utilitagi publice Ei

actrralrzeazd strategiile locale privind accelerarea dezvoltdrii serviciilor comunitare de
utilite| publice precum ;i planurild de implemetrtare aferente in cooperare cu
autorit5lile publice locale in urmitoarele domenii:

a) alimentare cu apd,
b) canalizarea qi epurarea apelor uzate;
c) colectarea, oanalizarea;i evacuarea apelor pluviale;
d) produclia, transportul, distribLrJia si furnizarea de energie terrnice in sistem

centrallzat;
e) salubrizarea localit5lilor,
I iluminatul public;
g) administrarea domeniLrlui public qi privat al unitalilor administrativ-

teritoriale, precum gi altele asemeneal
h) transportul public local.
2 Monitorizarea contractelor de concesiune incheiate la nivelul consilir"rlui

judelean in urmdtoarele domenii. dupa cum urmeaza:
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intre Consiliul Judefean Prahova, Consiliul Local al Orasului Valenii ffi
Compania de Servicii Publice qi Energii Regenerabile Prahova), Y.j.", ";&n;;/icolaboreazd cu ADI Parteneriatul pentru Managementul Apei ;i rnoniio*ifi&-1a

- Activitatea de salubrizare-colaboreazd cu ADI Partenerr
Managementul Deseurilor Prahova id procesul de monitorizare a co
salubrizare incheiate la nivelul Judetrllui Prahova. (monitorizeazd con

cortractul de concesiune incheiat intre ADI Parteneriatul pentru Managementul Apei qi

HIDRO Prahova, pe componenta consiliului judelean,
- Activitatea privind producfia, transportul, distribufia qi furnizarea de

energie termici in sistem centralizat-nonitorizeazi contractual incheiat intre Primaria
Municipiului Ploieqti, Consiliul Judelean Prahova qi S.C. Veolia Energie Prahova S.R.L.

3. Urndreqte semestrial rnodul de dezvoltare a sen'iciilor comunitare de utilitati
publice prrn actualizarea bazei de date existente la nivelul mediului rural. Transmite
consiliilor locale macheta cuprinz6n( datele aferente serviciilor comunitare: numdr
populagie, numtu populatie beneficiard de servicii, existenta contractelor de servicii
incheiate de autoritatile locale cu operhtorii licenfiali, lucrdri de dezvoltare propuse, in
curs de executie, puse in functiune, probleme apirute in prestarea sewiciilor;

4. Indeplneqte qi alte activitdli specifice aflate in legiturd directi cu atribuliile de
serviciu, rezultate din acte normative sau incredinlate de conducerea Consiliul Judelean
Prahova,

5. Ocazional mediazd gi solulioneazd conflictele dintre utilizatori gi operatori, la
cererea uneia dintre parti;

6. Semestrial, cu ocazia actualizdrilor bazelor de date, monitorizeaz5 qi modul de
respectare a obligaliilor si responsabilitdtilor asumate de operatori prin contractele de
delegare a gestiunii cu privire la respectarea indicatorilor de perfornan{d qi a nivelurilor
de performanfd pe baza inforrnaliilor transmise de autoritalile localel

7. Asistd operatorii gi autoritdlife administraliei publice locale in procesul de
accesare Ei atragere a fondurilor pentru investifii, asigurind comunicarea programelor
de dezvoltare din domeniu tuturor factorilor interesali,

8. La cerere, pregAtefte si transmite cdtre prefecturd, rapoarte de activitate cu
impact in domeniul serviciilor comunitare de utilitdqi publice:

9. Asigurd arhivarea docurnentelor repartizate qi produse conform actelor
normative in vigoare;

10. Elaborarea de informdri, rapoarte ;i referate pentru consiliul judefean gi
pentm conducerea executivului;

11. Analizarea corespondenlei si elaborarea rdspunsurilor oetre cetdfeni, instituJii
publice, autoritA! ale administrafiei publice locale !i centrale,

12. Urmirirea activitelii serviciilor publice dc interes judelean.

VII.D. CON{PARTIMENT N'IEDIU

L Urmdregte modului de respectare a prevederilor legii privind proteclia mediului
inconjur6tor, raportat la atributiile ce revin autoritdtii Consiliului Judetean.
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2. Propune mdsurile corespunz5toare pentru conservatea $i protecfia mediului cu
sprijinul Ei sub supravegherea organismelor de specialitate;

3. ldentificd surse gi programe de finanlare interne si externe pentu punerea
aplicare a proiectelor proprii ale Consiliului Judefean in domeniul mediului sau,

in
la

cerere, a proiectelor similare ale consiliilor locale qi institutiilor publice sub
4. Elaboreazd propuneri de proiecte in domeniul mediului, in ve

fonduri inteme si externe:
5 Panicipe la promovarea qi urmdrirea inrestiqiilor de mediu la

Prahova;i raporteazA autoritetilor cu atribu(ii de monitorizare in domenru
6. Asigurd relaliile informalionale $i de consultanlA cu structurile gu

responsabile de gestionarea fondurilop de mediu nelambursabile, exteme
stabileite legeturile cu autoritdti qi instihrfii publice pentm comunrcarea

1?
tE

sl
de date

informa{ii de mediu,
7 . Organizeazd { panicipa la acfiuni pentru instruirea autorite{lor publice locale,

a instituliilor subordonate privind obligaliile din legrslalia de mediu qi la acliuni pentru
informarea publicului in legiturd cu legislalia de medir.r specificd;

8. Deruleazd procesele de elaborare, realizare, revizuire gi aprobare prin hotdrAre
de Consrliul Judelean a Planului Judetean de Gestionare a Degeurilor pentru Judeful
Prahova (PJGD), in colaborare cu Agenlia Judeleand pentru Protecfia Mediului'

9. Acordd consiliilor locale sprijin Ei asistentA tehnicd in implementarea PJGD;
10. Analizeazd propunerile ldcute de consiliile locale in vederea elabordrii de

prognoze penhu refacerea Ei protec,tia mediului,
I L Promoveazi actiuni de conqtientizare si informare a publicului cu privire la

colectarea selectivd a deqeurilor, la importanfa conserviirii gi protejirii bio-diversititii;
12. Se implicd in administrarea aiiilor naturale protejate de interes judelean qi cele

aflate in gestiunea CJPh, prin elaborarea de puncte de vedere la planurile de
management, misuri de conservare/regulamente/rapoarte anuale de monitorizare si
asigura suport de specialitate localitalilor care au pe teritoriul lor arii protejate, cu
respectarea mdsurilor special instituite pentru subzonele de protecfie a ariei naturale,

13. Urmare;te qi asigurd respectarea legislaliei privind calitatea aerului
inconj urdtor astfel:

a) deruleazd procedurile privind elaborarea, redactarea, revizuirea, actualizarea Ei
aprobarea Planului de menfinere a calitdlii aerului pentru judeful Prahova.

b) elaboreazd gi redacteazi proiectul de Dispozilie a Preqedintelui CJ pentru
constitr"lirea Comisiei Tehnice de elaborare a Planului de mentinere a calitdlii
aemlui pentru jude{r"rl Prahova;

c) organizeazd qi coordoneazl activitdlile Comisiei Tehnice infiinlate, in vederea
definitivirii, avizdrii Ei aprqbirii Planului.de menlinere a calitdlii aerului
pentru judelul Prahova qi intocmirii raportului anual de monitorizare,
elaboreazd gi redacteazi proiectul de hoterare pentru aprobarea Planului
menlinere a calitafii aerului;
asiguri informarea, publicarea si consultarea publicd privind PIanul
menlinere a calitilii aerului, pe parcursul deruldrii etapelor procedurale,

f) monitorizeazd qi controleazd stadiul realizarii misurilor/actiunilor din Planul de
menllnere a calitAlii aerului, in colaborare cu Agentia pentru Protecfia Mediului
hahova gi Garda Nafionald de Mediu - Comisariatul Judefean Prahova;

de

de

o)
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h)

transmite, anual, AgenJiei pentu Protectia Mediului Prahova (pdni la data de
15 februarie a amrlui urmdtor), raportul aprobat prin hotirire CJ privind
realizarea misurilor cuprinse in Planul de menfinere a calitdlii aerului;
elaboreazi qi redacteazd proiectul de hotdrdre pentru aprobarea Planului de
calitate a aerului, care conline mdsuri gi/sau ac(iuni comune pentru mai multe
unitAfi administrativ-teritorial invecinate, in termen de 30 de zile de la data
avizdrii acestuia de cAtre Agenfia pentru Protecfia Mediului Prahovzr,

i) intreprinde demersurile necesare in vederea asigurdrii fondur I ale
pentru realizarea misurilory'acliunilor care intrd in responsabilj

- Planul de mcnlinere a calitarii aerului: {.g
- Planul de calitate a aerului, dupd caz,' li
- Planulde acliune pe tcrmen scurl. dupa caz. \.;
14. I'articip5'in calitate de reprezentant desemnat in cadrul comis'

organizatc in domeniul protectiei rnediului, precum gi in Cornisia Co- ul
tor
de

Analizd Tehnici gi ale Comitetului Special Constituit din cadrul Agentiei pentru
Protectia Mediului Prahova;

15. Colaboreaza, la solicitare, cu instituliile abilitate (AgenJia pentru proteolia
Mediului, Garda de Mediu, Direclia de Sindtate Publicd, Drec(ia Sanitar Veterinard,
Apele Romine Admrnistralia Bazinali de Apd Buzdu lalomita, Ocolul Silvic ploiegti,
etc);

16. Constituie si actualizeazi tlaze de date la nivel judelean, in domeniul de
competenle, in colaborare cu Agenlia pgntru Protectia Mediului;

17. Participd la elaborarea, revizuirea, monitorizarea strategiilor, programelor qi a
planurilor din domeniul protecJiei mediului, in conformitate cu cadrul legislativ. (Ex.:
Planul Local de Acliuni pentru mediu - Judetul Prahova, elaborat de Agenlia pentru
Protectia Mediului Prahova);

18. InifiazS, elaboreazd gi redacteazd proiecte de hotdrArr/dispozilii ale Consiliulur
Judetean, respectiv ale prqcdintelui CJPH pentru reglementarea activititilor date in
competen,ta comparti rrentului ;

19. Asigrud facilrtarea accesului publicului la informaliile de mediu, intocmirea in
termen a respunsurilor la adresele repartizate spre solu{ionare, intocmirea Registrului de
evrdcnlii ai irrformaliilor de rnediu,

20. Susline gi se implicd in iniliativele societiJii civile in domeniul proteotiei
mediului,

21. Participd la fundamentarea bugetului propriu al CJPH prin stabilirea
necesarului de fonduri pentru dcrulareatde proiecte din domeniul protecfiei rnediului;

22. Asigurd rezolvarea in termen a petifiilor qi sesizdrilor repartizate;
23 Asigurd colectarca cartuselor epuizate de imprimant6 in vederea

valorifi cirii/recicldrii/neutralizdrji de cAtre o societate specializate, pe bazlt de
contract/pr-otocol,

Z4.'lndeplinegte ;i ahe activitAti specifice aflate in legeturd directe cu atribuliile
de serviciu, rezultate din acte normative sau incredinfate de conducerea CJPH,

25. Asiguri arhivarea documentelor repartizate gi produse conform actelor
normatrve in visoare.
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CAPITOLUL XIII
VIII. - DIRECTIA PROIECTE CU FINANTARD EXTERNA

Direcfia Proiecte cu Finantare Externi indeplineqte atribulii in domeniul accesirii
progamelor de finantare externe, implementirii politicilor publice pe prrncipiile gi
orienterile formulate de Uniunea Eurbpdani, cre;terii capacitdlii institufionale, in special
in ceea ce priveqte procedurile de utilizare a instrumentelor de finantare externe,

Activitatea Direcfiei Proiecte cu Finanlare Externa este coordonatd qi indrumatd
de un director executiv, impreuni cu un director executiv adjunct qi se realizeazd printr-
run serviciu condus de un qefde serviciu pi trei compartimente.

Direclia Proiecte cu Finanlare Externd ari indicativul VIII, iar serviciul gi
compartimentele din structura sa au indicativele compuse din indicativul directiei gi

litera din prezentul regulament corespunzitor fieciruia, dupa cum urmeaze:
A. - Serviciul Proiecte cu Finanfare Externi;
B. - Compartiment Dezvoltare Regionatd Relatii Interna(ionale;
C. - Compartiment Prognoze ;i Strategii;
D. - Compartiment UIP Sistem de Managenrent Integrat al D

r'l I ;" .. \r-.:l l \lVIII.A. - SERVICIUI, PROIECTE CU FINANTARE EXTERNA{:;

Serviciul Proiecte cu Finantare Externd are urmdtoarele atribujii: \'(\ ':r'> 
'/a:'

Q1.-+y'
\:.

L ldentihcd temele care constituie supoftul unor proiecte de nivel judetean,
regional gi/sau interregional, derivate din strategiile / planurile de dezvoltare a judelului
Prahova, prin analiza programelor de finanlare existente, pregatefte, promoveaze gi
implementeaza proiecte cu finanfare externi, prin realizarea urmatoarelor activitdli:

L Lln etapa de prcgatire:
- identificarea propunerilor de proiecte pe baza prioritalilor in conformitate

cu strategiile / planurile de dezvoltare a judelului Prahova, pnn:
- analiza documentelor programatice existente;
- stabilirea problemelor care pot fi rezolvate de cdtre Consiliul judelean

Prahova, conform competenJelor legale;
- prioritizarea problemelor identifi cate;
- constituirea listei de propuneri de proiecte.
- stabilirea eligibilitatii propunerilor de proiect in funclie de sursa de
finanlare, inclusiv prin actiuni de comunicare cu finanfatorii in caz de
neclaritifi / incertitudini privind eligibilitatea.

- verificarea conformitelii cu criteriile de eligibilitate stabilite de finantator;
- initierea de activitali pentru indeplinirea criteriilor de eligibilitate, dacd este

necesar.
- supunerea spre aprobare a promovdrii gi pregdtirii proiectelor identificate;
- pregAtirea documentafiei impuse de finantator, in vederea depunerii cererii

de finanJare:
- relalionarea cu compartimentele de specialitate in vederea realizdrii

procedurii de achizilie publicd pentru elatjorarea documentatiei necesarei
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- relalionarea cu celelalte direclii specializate din Consiliul Judetean prahova
in vederea obtinerii documentelor specifice necesare;

- pregdtfea documentelor in vederea aprobdrii / avizirii acestora de cdtre
organele abilitate;

prin rezolvarea tuturor solicitdrilor de clarificdri / complJtari / modificdri
din momentul depunerii aplicahei de finanfare spre evaluare si p6nd la
momentul semndrii contraetului de finantare.

1 .2. in etapa de implemenlare:
- implementarea proiectelor, prin interrnediul Unit6lilor de Implementare a
Proiectelor, desemnate prin dispozifie a pre;edintelui, cu respectarea
condiliilor Ei termenelor stabilite prin contractul de finantare, prin:

- Elaborarea documentelor pre-contractuale (identitlcare legali, identificare
financiari, alte documente impuse de finanlator);

- Coordonarea activit6tilor proiectului ;i indeplinirea acestora in conformitate
cu termenele si condiliile impuse prin contractul de finantare;

- Stabilirea proceduriJor interne de lucru,
- Monitorizarea qi evaluarea stadiului / progresului proiectului -

monitorizarea si planificarea financiard, asigurarea pldlilor, intocmirea
cererilor de pre-finanfare ;i de rambursare / plati, monitorizarea qi
planiticarea tehnicd;

- Intocmirea rapoartelor de dctivitate lunard gi a celor de progres;
- Asigurarea managementului financiar-contabil al proiectului si verificarea

cheltuielilor;
- lntocmirea tuturor documentelor necesare in implementarea proiechrlui;
- Arhivarea documentelor.

L3. in etapa post-implementare

- supunerea spre aprobare a documentatiei tehnico-economi
contnbufiei proprii a Consiliului judelean prahova la
proiectelor;

- inaintarea documentafiei finale cdtre finantator;
- urmdrirea proiectului pAnd la semnarea contractului de finant
- clarificarea / cornpletarea / modificarea docurnentatiei c)
solicitSrii finantatorului in etapa de evaluare gi in etapa pre-contractuald,

-monrto|zarea post-implementaremonrror]zarea post-lmplementare a protectelor, de la finalizarea
contractului de finantare pdni la receptia finala, pe parcursul perioadei de

proiectelor, t^

garantie / notificare a defectelor, prin:
1.3.1. Actualizarea valorii de inventar a obiectivului de investitii realizat lrin

proiecVintroducerea in patrimoniul judelului din punct de vedere economii a
obiectivelor noi, dupd caz, prin intocmirea referatului cdtre Direc{ia Economicd, prin
care se solicitd reahzarea acestei activitati, cu prt:cizarea valorii rezultate in uima
iinalizirii obiectirtlui finanrar prin proiecl.

L3.2. Actualizarea documentelor de proprietate (carte funciari), intabularea
obiectivelor noi, dupd caz, prin intocmirea referatului cdtre Directia patrimoniu, prin
care se solicitd realizarea acestei activitdli, cu anexele necesare.

1.3.3. Arhivarea proiectului, prin intocmirea fonnatulni scris qi, dupd caz, a
tbnnatului electronic a arhivei proiectului care trebuie sd confini documentele de maijos:



- Contractul de finantare, actele aditionale qi documentele anexate acestora;
- Corespondenlaaferentaprgiectului,
- Dosarele aferente achiziliilor publice din cadrul Contractului

contractele 9i actele adilionale la acestea;
- Dosarele aferente Cererilor de pre-finanlare / plati / ramb
- Contracte / plili neeligibile, cu documentele aferente;
- Carlea tehnicd in original, format scris, qi fonnat electronic scarla!);
1.3.4. Transmiterea in administrare / urmdrire / operare a obiectivuluit*i

dupa caz:
1.3.4. L Transmiterea in administrare a obiecbwlui realizat, daca este cazul, prin:

- intocmirea raportului de sfecialitate prin care se promoveazd un proiect de

hotdrAre la nivelul Consiliqlui judelean Prahova in vederea transmiterii
obiectirului in administrarea unei unit6li subordonate / asocialii de dezvoltare

intercomunitara / primirie / etc., dupi caz;
- intocmirea procesului verbal de predare-primire a obiectir.trlui (liste cu

lucrdri, echipamente, utilaje, doteri executate /realizate prin proiect, etc.).

1.3.4.2. Transmiterea obiectirtrlui realizat in urmdrire la direcliile de

specialitate din cadrul Consiliului jude{ean Prahova, unde este cazul, prin intocmirea
referatului cdtre Direclia Tehnici - Compartimentul urmerirea comportdrii in exploatare

a construcliilor, prin care se solicitd luarea in evidenld a acestui obiectiv, cu anexele

necesare;
1.3.4.3. Transmiterea obiectivului realizat in operare, unde este cazul, prin:

- intocmirea refetatului catre Directia Ser.',icii qi Achizifii Ptrblice, prin care

se solicitd lansarea procedurii de achizilie pubii.cd a serviciului de operare a

obiectilul[i, cu anexele necesare,
- participarea la realizarea procedurii de achizifie publici a serviciului de

operare, in etapa de pregetire, postare pe SEAP, evaluare a ofertelor, finalizare, semnare

contract.
1.3.4.4. Monitorizarea contractului de concesiune, prin intocmirea referatului

catre Direc!ia Patrimoniu, prin care se solicita monitorizarea contractului de concesiune;
1.3.5. Monitorizarea indicatorilor de performan[d ai proiectului, previzuti in

Cererea de Finan(are, prin intocmirea documentelor necesare in vederea realizdrii
monitorizirii (referate, adrese, rapoarte, etc.);

1.3.6. Realizarea recepliei la terminarea lucrdrilor/finale, prin intocmirea
documentelor qi organizarea recepfiei finale, conform Iegislaliei in lT goare;

2. In conformitate cu strategiile/planurile de dezvoltare a jude{ului, in vederea
accesirii de programe cu finantare externd, fundamEnteazA protocoale de parteneriate
public / public avend ca scop realizarea de obiective de investitii de interes judelean gi

perfecteaza contractele de asociere intre Consiliul Judeiean qi alli parteneri pentru
promovarea de proiecte cu finantare externd.

3. Asiguri cooperarea cu autoritdli locale/judelene /centrale in vederea realizirii
de proiecte de dezvoltare locald / judefeanA / regionala / interregionalS.

4. Participe la diferite intAlniri, evenimente, seminarii, burse, etc., organizate de

diverse structuri, din 1ar6 sau din strdinitate, in scopul imbogAlirii cunoEtintelor legate

de utilizarea instrumentelor pentru finan(area proiectelor.

)x



_ 5. Participi la programarea financiard anual5 aferenti proiectelor propuse spre
finanlare din fonduri nerambursabile in vederea asigurdrii cofrnanlarii 9i J chettuieritor
neeligibile.

v I.B. - CION,IPARTTMENT DEZVOLTARE REGIONALA RELATIT
INTERNATIONALE

compartimentul Dezvoltare Regionari Reratii Internalionale are urmdtoarele
Itribrrlrr

I Realizeaz5 interfala intre Consiliul Judefean prahova qi diverse structuri /
asociafii / institulii europerc, precum gi cu ambasadele gi consr.rlaiele romil€3fF{:alte
state E/sau ambasadele gi consulatele altor state in Romnnia, cu ql
promovarea de parleneriate, infrifiri, schimburi de informaqii, $-)
eveninente, etc., prin: ' - {:i- asigurarea letsdturii permanenle cu reprezentemlii acestora. \:1)

-asigrrrarea logistlcl necesarc (realrzarea documentalrilor $
materialelor de prezentare a judelului prahova), pi""u- qiftEilr*u,
organizarea gi dcsfEqurarea activitdlilor (schimburi Oe delegalii, pu.,",pur"u
la t6rguri qi expozilii, dezbateri, manifest5ri cultural_artrstiie, diverse
evenlmente, etc.) care intr6 in competentele Consiliului Judelean;

- aslgruarea legdtLrilor inforrnalionale qi asisten,tei de specialitare penru
reprezentanlii politici aleqi in Consiliul judetean, precum gi a materialelor
necesare pregdtirii deplasirii acestora in strAinetate, in conformitate cu tematica
diferitelor acliuni ale organisnelor europene la care aceqtia panrcrpa.

2. Realizeazd interfata intre Consiliul judetean prahova ;i foririle externe
corespunzdtoare, in cazul parteneriatelor de tip intenegional, prin:

- asigurarea legdtr.rii permanente cu reprezentanlii acestora,
- aslgurarea legiturilor informalionale pentru reprezentantii politici aleli
s/sau reprezentanlii executivi desemnati de la nivelul judelului privind
tenatica diferitelor manifestdri ale acestor foruri externe:
- consultarea publicaJiilor gr a comunicatelor emise de cdrre aceste organisme;
- pregitirea intdlnirilor, prin asigurarea materialelor de lucru si a
docurnenta!iilor supuse dezbaterilor.

3. Coordoneazd aspecte legate de infrifirile localit6(ilor jude{ului cu localitdti din
zona europeani prin:

- promovarea legdturilor coonomice qi a proiectelor comune in domcniul
administraf iei publice, problematicii sociale, etc. ;
- lnrormarea pennanenta asupra procedurilor specifice Uniunii Europene
privind infrdtirile;
- stabilirea Lrnor rcsurse financiare artemative pentru finantarea actrvitdfilor
specifice de initiere, materializare qi dezvoltare durabili a relatiilor de infrdtire.

4. Participi la diferite int6lniri, evenimente, seminarii, burse. etc., organrzate de
diverse structud, din Jari sau din strdindtate, in scopul imbogdlirii cuno;tinfelor legate
de utilizarea instrumentelor structurale pentru finantarea pioiectelor de investitil si
inlelegerii mediului socio-cultural si economic al celor implicali, prin participarea activa
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in comisiile de specialitate ale diferitelor foruri, conform desemnirilor ficute, ca
puftatori de mesaj ai comunitalii locale, la nivel administrativ.

5. Colaboreazd cu utilizatorii de informalii eur,lpene la nivelul autorit5lilor locale
si al instituliilor acestora, societatea civild, media.

6. Asiguri transmiterea informaliilor cdtre utilizatorii de informafii
informdri, adrese, e-mail, materiale emise direct de surse, etc.

VIII. C. COMPARTIMENT PROGNOZE SI STRA.TEGII

Comparlimentul Prognoze gi Strategii are unnAtoarele atribulii:

L Elaboreazd strategii/planuri de dezvoltare a judefului in co
competentele de planificare Ei instrumentele cu care administralia
obiectivele de dezvoltare economico-social6. care fundamenteazd accesul
de finantare externa.

2. Monitorizeazd armonizarea prioritililor stabilite qi a mdsurilor propuse prin
programele/strategiile de dezvoltare ale judelului cu cele din programele cu finanfare
e\terni

l. ParticipA la acliuni de analizi Ei monitorizare a rezultatelor implementdrii
strategiilor gi programelor elaborate.

4. lntocmeqte rapoarte, sinteze qi informiri pe domenii de activitate privind
modul in care se realizeazS obiectivele din strategiile si programele aprobate;

5. Urmdregte corelarea strategiilor ;i programelor elaborate cu parteneriatele
(asocierile) incheiate cu alte autoritdti ale administrafiei publice locale / judelene /
centrale pentru realizarea unor lucriri ;i servicii publice de interes judefean.

6. Colaboreazd cu celelalte structuri ale Consiliului judefean qi cu autoritdlile
administrafiei publice locale / centrale in scopul implementirii strategiilor gi planurilor
de dezvoltare elaborate $i aprobate.

VIII. D. _ COMPARTIMENT UIP SISTEM DE MANAGEMENT INTEGR,\T
AL DE$EURILO

Compartimentul UIP Sistem de Management Integrat al Degeurilor are
urmdtoarele atribufii:

1. Urmdre;te contractul de finanlare aferent proiectului ,,Sistem de management
al degeurilor in judetul Prahova", de la semnare pdnd la finalizare, cu toate modificdrile
;i completdrile ulterioare, atat in Faza 1, finantatd din Programul Operational Sectorial
Mediu 2007-2013, cat $i in Faza 2, finanlatd din Programul Operafional Infrastructura
Mare 2014-2020.

2. Elaboreazi documentele necesare proiectului pentru Faza 2.
l. Urmireqte respectarea termenelor de implementare.
4. Urmdregte graficul de realizare a achizitiilor publice prevdzute in cadml

proiectului.
5. Participe la procedurile de achizilii publice previzute in cadrul proiectului;
6. Urmdregte contractele incheiate, prin:

- monitorizarea actrvitdtilor Ei indeplinirea acestora, in conformitate cu
termenele $i conditiile imduse prin contractul de finanlare,
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- stabilirea procedurilor interne de lucru,
- monitorizarea qi evalLrarea stadiului / progresului proiectului,
- monitorizarea si planificarea financiard gi asigu(area platilor,

managementul financiar-contabil al proiectr:h.ri si verificarea cheltuielilor,
- intocmirea rapoartelor de activitate / de progres,
- intocmirea tuturor documentelor necesare in cadrul
- arhivarea documentelor

contractelor;

?. Intocmette gi inainteazd citre organismele desemnate
finanfare, in temenele stabilite:

a. rapoartele de progres qi raportul final, l:il .

b. cerenle de pre-frnantare / plala / rambtrrsar.- \r't.. i ,
c. alte documente rapoarte solicitate. '{';---,i:,;c. arle qocumente / rapoane Sollcltate. \< '>+a::"r/

8. Colaboreazi cu nsocialra de Dezvoltare Inlercomunrlara ..pani#*d/penrr,,
M: agementul Deqeurilor Prahova" in'vederea indeplinirii cerintelor din contractul de
tlnanlare.

CAPITOLUL XIV
DISPOZITII FINAI,E

Directiile, serviciile, birourile;i compartimentele din aparatul de spccialitate al
Consiliului judelean Prahova:

| . Asigurd elaborarea proiectelor de hotdr6ri ale Consiliuluijudefean qi intocmesc
rapoartele de specialitate in rederea adoptirii proiectelor respective;

2. Padicip5 $i rasprind, impreund cu DirecJia Servicii si Achiztlii publice, la
derularea procedurilor de atribuire, de achizi{ii de produse, servicii sau lucrdri/achizitii
directe pentru necesitdlile domeniului de activitate al serviciului potrivit legislatiei in
vtgoare qi participd in comisiile de evaluare desernnate de Preqedintele Consiliului
lude{ean,

3. F ndamenteazd Ei elaboreazd referatele de necesitate, specificagiile
telnice/caietele de sarcini, dupi caz, pentru necesitdlile specifice domeniului de
aclivitate in vederea elabordrii Strategiei de contractare Ei a Programului anual al
achizitiilor pub[ce 9i le transmit Directiei Servicri si Achizr[ir Publicc,

4. Fiecare structurd desemneazA o persoani, responsabild cu predarea
docunrentelor la arhiva generald;

5. Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate,
constituirea dosarelor, inventarierea gi predalea acestora la arhiva generali, conform
normelor legale in vigoare,

6. Respecti prevederile referitoare la implementarea Standardelor de control
intern/managerial conform prevederilor legale in vigoare,

7. Colaborcazd intre ele precum gi cu celelalte institulii/societeti subordonate sau
aflate sub autoritatea Consiliului judeJean Prahova in.vederea indeplinirii sarcinilor de
servlcttt,

8. Efectueazi inregistrarea dbcumentelor intrate in cadrul structurii (direc{ie,
selr'/iciu, birou, compartiment) intr-un registru unic de corespondenjd;

9. Indeplinesc, potrivit legii, orice alte atributii incredintate de conducerea
Consiliului judefean Prahova, precum Ei cele_rezultate din legi Ei alte acte nqnnative,
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Toate directiile, serviciile, birourile;i compartimentele rdspund gi coopereazi la
ducerea la Indeplinire a tuturor masurilor dispuse prin actele de control ale institutiilor
abilitate.

Conducatorii compartimentelor din structura aparatului de specialitate a

Consiliului judefean rispund de organiparea qi desiiggrarea in bune condilii a activitalii
acestora exercit6nd controlul cu privire la modul in care sunt aduse Ia indeplinire
prevederile prezentului regulament.

Regulamentul de organizare Ei funclionare a aparatului
Consiliului judelean Prahova se completeaza cu Regulamentul
func{ionare a Consiliuluijudefean Prahova Ei cr alte reglementtui lega
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