ROMANIA RESURSE UMANE
JUDETUL PRAHOVA

CONSILIUL JUDETEAN

PRESEDINTE

DISPOZITIE

pentru aprobarea Regulamentului privind decontarea cheltuielilor de deplasare
din localitatea de domiciliu la serviciu si retur, pentru personalul angajat in

cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Prahova admi

Judetean Prahova

Avand in vedere :
- Referatul comun nr. 584 /09.01.2024 al Directiei Economice, al Dlrectlel
Juridic Contencios §i Administratie Publici si al Serviciului resurse umane
pentru aprobarea Regulamentului privind decontarea cheltuielilor de deplasare
din localitatea de domiciliu la serviciu si retur, pentru personalul angajat in
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Prahova, administratorul
public, precum si personalul angajat la Cabinetele demnitarilor Consiliului
Judetean Prahova; :

- Prevederile art. 417 alin.(3) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare;

- Acordul Colectiv de Munca nr. 31.421/21.12.2023;
- Contractul Colectiv de Munca nr. 31.422 / 21.12.2023 inregistrat la
ITM Prahova cu nr.1 /03.01.2024;

In temeiul prevederilor art. 191 alin.(1) lit. a) si art. 196 alin.(1) lit.b)
din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ
cu modificdrile gi completérile ulterioare;

Presedintele Consiliului Judetean Prahova dispune:

Art. 1 Se aprobd Regulamentul privind decontarea cheltuielilor de deplasare
din localitatea de domiciliu la serviciu si retur, pentru personalul angajat in
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Prahova, administratorul
public, precum si personalul angajat la Cabinetele demnitarilor Consiliului
Judetean Prahova, prevdzut in anexa care face parte integrantd din prezenta
dispozitie.



Art. 2 Prevederile din prezenta dispozitie se aplicd incepand cu anul 2024 si vor
fi duse la ndeplinire de catre Directia Economici si Serviciul resurse umane din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Prahova.

Art. 3 Directia Juridic Contencios si Administratie Publici din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Prahova comunicd prezenta dispozitie

persoanelor interesate.
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REGULAMENT  lueest?
privind decontarea cheltuielilor de deplasare din localitatea de domiciliu la
serviciu si retur, pentru personalul angajat in cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Prahova, administratorul public, precum si personalul
angajat la Cabinetele demnitarilor Consiliului Judetean Prahova
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In conformitate cu prevederile art. 417 alin. (3) din Ordonanta de urgenti
a Guvernului nr. 57 / 2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si
completdrile ulterioare, ale Acordului Colectiv de Muncd nr. 31.421 /
21.12.2023 si ale Contractului Colectiv de Muncd nr. 31.422 / 21.12.2023,
inregistrat la ITM Prahova cu nr. 1 /03.01.2024, pentru personalul angajat din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Prahova, administratorul
public, precum si personalul angajat la Cabinetele demnitarilor Consiliului
Judetean Prahova, se acordd decontarea cheltuielilor de deplasare din localitatea
de domiciliu la serviciu i retur, in limita sumelor previzute cu aceasti destinatie
in bugetul aprobat.

Art. 1 (1) Prezentul Regulament are ca obiect stabilirea procedurilor si a
documentelor justificative ce trebuie prezentate pentru decontare de persoanele
implicate precum si rolul autoritatii administratiei publice locale, in vederea
decontdrii cheltuielilor cu efectuarea navetei salariatilor din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Prahova, administratorului public, precum
si personalului angajat la Cabinetele demnitarilor.

(2) In intelesul prezentului regulament, termenii si expresiile
folosite au urmétoarea semnificatie:
a) beneficiari - salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Prahova, administratorul public, precum si personalul angajat la
Cabinetele demnitarilor, indreptatiti la decontarea cheltuielilor de navetd, care
au domiciliul in altd localitate decat municipiul Ploiesti in care isi desfisoari
activitatea la sediul institutiei,
b) localitate - in conformitate cu dispozitiile art. 2 alin. (2) din Legea nr.
351/2001 privind aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national,
sectiunea a IV- a - Reteaua de localitati, cu modificarile si completirile
ulterioare, prin localitate se intelege: capitala Roméniei, municipii, orase, sate
resedinta de comund, sate componente ale comunelor si sate aparfinind
municipiilor si oragelor;



c) localitate de domiciliu - localitatea din mediul urban sau din mediul rural in
care persoana are domiciliul, potrivit documentelor de evidentd a populatiei;

d) naveta - deplasarea dus-intors a beneficiarilor din localitatea de domiciliu
Intr-o altd localitate unde acestia isi au locul de muncd, respectiv municipiul
Ploiesti ;

Art. 2 Consiliul Judetean Prahova cuprinde in bugetul judetului sume destinate
decontarii cheltuielilor cu efectuarea navetei salariatilor din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Prahova, administratorul public, precum si
personalul angajat la Cabinetele demnitarilor, care nu au domiciliul in
municipiul Ploiesti.

Art. 3 (1) Beneficiazd de decontarea cheltuielilor de deplasare salariatii din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Prahova, administratorul
public, precum si personalul angajat la Cabinetele demnitarilor, care nu au
domiciliul In municipiul Ploiesti.

(2) Cheltuielile cu efectuarea navetei se deconteaza doar atumc-iy,mcand
distanta ce trebuie parcursd zilnic depiseste limita teritoriald a
Ploiesti.

Art. 4 Naveta beneficiarilor poate fi efectuati cu:
a) trenul;

b) mijloace de transport ale operatorilor de transport autorlzatlw(transport
in comun: microbuze, autobuze);

¢) autoturismul proprietate personald sau detinut legal cu orice titlu.

Art. 5 (1) Pentru decontarea lunard a cheltuielilor de deplasare, Serviciul
resurse umane analizeazd cererile pentru decontarea cheltuielilor cu efectuarea
navetei, avand in vedere urmitoarele elemente:

a) existenta cererii prin care se solicitd decontarea cheltuielilor cu
efectuarea navetei, potrivit modelului prevdzut 1in anexa la
prezentul regulament, care face parte integranti din acesta, depusa
la Serviciul resurse umane cel tirziu pana la data de 05 ale lunii
urmatoare;

b) domiciliul solicitantului dovedit cu mentiunile cuprinse in cartea de
identitate, potrivit prevederilor Legii nr. 287/2009 privind Codul
civil, republicatd, cu modificérile gi completarile ulterioare;

c) dacd solicitantul detine sau nu detine o locuintd in localitatea unde
are locul de muncd, pe  baza declaratiei pe propria raspundere;

d) distanta, in kilometri, intre localitatea de domiciliu si localitatea in
care se afld situat locul de munca, respectiv municipiul Ploiesti;

f) mijloacele de transport In comun cu care se deplaseaza solicitantul
intre localitatea de domiciliu si localitatea in care se afla situat locul

de munca;



g) valoarea biletelor / valoarea unui abonamentului lunar pe fiecare tip
de mijloc de transport in comun;

h) optiunea beneficiarului privind mijlocul de transport
dintre cele previzute la art. 4;
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(2) Cererile verificate de Serviciul resurse umane se inaiﬁteaza
presedintelui Consiliului Judetean Prahova pentru aprobare.

(3) Cererile aprobate sunt decontate de Directia Economicd conform
fondurilor alocate.

i) respectarea regulilor pentru decontarea cheltuielilor cu
prevazute la art. 7.

Art. 6 In vederea stabilirii sumelor necesare decontirii cheltuielilor cu
efectuarea navetei, cel tirziu pind la finele lunii noiembrie a fiecirui an,
beneficiarii instiinfeazd in scris presedintele Consiliului Judetean Prahova, ci pe
parcursul anului urmétor, vor solicita decontarea cheltuielilor cu efectuarea
navetei la si de la locul de muncd, cu specificarea nivelului estimat al valorii
totale.

Art. 7 (1) Decontarea abonamentelor / biletelor de transport emise de operatorii
de transport auto pentru salariatii din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Prahova, administratorul public, precum si personalul
angajat la Cabinetele demnitarilor, se asigura la valoarea acestora.

(2) Distanta pentru care se deconteazd abonamentul / biletul si care este
inscrisd pe documentul justificativ este distanta dintre localitatea de domiciliu a
beneficiarului si localitatea in care se afla locul de munci, respectiv municipiul
Ploiesti.

(3) Decontarea cheltuielilor cu efectuarea navetei se face pentru
autoturismul proprietate personald sau detinut legal cu orice titlu astfel:

- Solicitantul va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km
parcursi pe distanta cea mai scurtd, la pretul cuprins in bonul de carburant din
luna respectiva.

Distanta cea mai scurtd dintre localitdti este distanta calculatd pe
drumurile publice. Pentru stabilirea distantelor se va utiliza un calculator de rute.

(4) Solicitantul va face dovada efectudrii navetei cu documentele
prevdzute in Cerere pentru decontarea lunard a navetei, anexd la prezentul
regulament.

(5) Consiliul Judetean Prahova are obligatia efectudrii platii
abonamentelor / biletelor si contravalorii transportului efectuat cu autoturismul
proprietate personald sau detinut legal cu orice titlu, in luna urmaitoare celei
pentru care au fost prezentate documentele justificative.

(6) Consiliul Judetean Prahova rdaspunde de arhivarea si pistrarea
documentelor justificative prezentate la decontare.

(7) Decontarea cheltuielilor de deplasare se realizeaza astfel:

a) proportional cu perioada de activitate din cadrul unei luni calendaristice,
pe baza pontajului lunar;




b) nu se acordd pe perioada concediilor de odihni sau a suspendirii
raporturilor de serviciu /contractelor individuale de muncd ale beneficiarilor;

c) in situafia in care, pe parcursul lunii, naveta se face atat cu mijloace de
transport in comun, cit si cu autoturismul proprietate personald, se depune un
referat in luna respectiva, cu dovada privind valoarea biletului si zilele efectuate
cu mijloace de transport in comun, precum si bonul de carbuy
transportul efectuat cu autoturismul proprietate personali si perio jdan 2N
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ANEXA: CERERE PENTRU DECONTAREA LUNARA A CHELTUIELILOR DE
DEPLASARE

Cétre: Consiliul Judetean Prahova

Domnului Presedinte

Subsemnatul/ Subsemnata, posesor/posesoare al/a

B.I/C.I. seria.......... 3] SRR g Col P om0 imemermmen exsme s somcn , cu domiciliul in localitatea
........................................................... , angajat/a in functia de .......cc..cccceevevevevennneeee...ndin
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Prahova / administrator public/
personal angajat la Cabinetul demnitarului, vi rog si-mi aprobati decontarea cheltuielilor
cu efectuarea navetei pe luna .....cecervrerennn. 1 1) | A , In cuantum de
.................... lei, reprezentand contravaloarea:
[0 abonamentului;
O biletelor de cilitorie;
O facturilor emise de firma transportatoare;
O bonurilor de carburant.
Atagez urmatoarele documente doveditoare:

- dacd naveta se efectueazi cu mijloacele de transport in comun:

[0 copieaB.I./C.L;

O abonament;

[ bilete de cilitorie;

- daca naveta se efectueazi cu autoturismul personal:

O copieaB.I./C.L;

[ copie a certificatului de inmatriculare al autoturismului (dacd este inmatriculat pe

numele persoanei solicitante sau al sotului);

[0 imputernicire notariald (dacd autoturismul este inmatriculat pe numele altei

persoane);

[ contract de comodat (dacd autoturismul este inmatriculat pe numele altei persoane);

[ bonul de carburant.

Cunoscénd prevederile art. 326 din Noul Codul Penal privind falsul in declaratii,
declar pe proprie raspundere ¢ detin / nu detin o locuinta in municipiul Ploiesti.
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