ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN PRAHOVA
SERVICIUL RESURSE UMANE
Telefon / 0244/514864 Fax 0244/514583
Nr. 10648/ 27 martie 2025

ANUNI
din data de 28 martie 2025

privind declansarea unei proceduri de transfer

CONSILIUL JUDETEAN PRAHOVA in temeiul prevederilor art. 502 alin.(1), lit.c),
art.506 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificérile si completérile ulterioare, precum si prevederile art. VIII si art.X din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr.121/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea
art. III din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si
completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
anuntd declansarea procedurii de transfer pentru ocuparea a doud posturi de functii
publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad profesional superior, la Serviciul
Financiar Contabilitate si la Compartimentul Buget si Creante ale Directiei Economice
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Prahova, in conformitate cu
dispozitiile Regulamentului-cadru privind ocuparea unei functii publice sau contractuale
vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Prahova, prin transfer la
cerere, aprobat prin Dispozitia Presedintelui nr.209/2024.

Procedura de selectie In cazul transferului cuprinde urmaétoarele etape succesive:

1) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocupdrii postului
vacant prin transfer, pe baza documentelor necesare;
2) interviul.

Conditii _participare pentru postul consilier, clasa I, grad profesional superior la
Serviciul Financiar Contabilitate:

- Sa fie numit intr-o functie publica cel putin de acelasi nivel cu cea solicitata,
sau, dupa caz de nivel inferior.

- De asemenea, candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile previzute la art. 465,
lit. f) si g) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare, conform fisei postului, astfel:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in
domeniul stiintelor economice.

- sd indeplineasca conditia minim& de vechime in specialitate, respectiv 7 ani
vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.




Atributiile postului conform fisei postului de consilier, clasa I, grad profesional superior

la Serviciul Financiar Contabilitate:

1. Primirea si verificarea documentelor justificative care stau la baza platilor, atét ca forma
cat si ca legalitate;

2. Descarcarea si verificarea extraselor de cont, asigurind concordanta platilor cu
documentele justificative;

3. Urmdrirea incadrdrii corecte pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor curente
si de capital pentru bugetul propriu;

4. Inregistrarea in fisele bugetare a platilor nete si a cheltuielilor efective, pe fiecare capitol,
articol si alineat, aferente cheltuielilor cu bunuri si servicii, reparatii curente si obiective de
investitii;

5. Analiza componentei soldurilor conturilor si clarificarea sumelor ce se mentin nejustificat
in aceste conturi;

6. Participarea la intocmirea si verificarea lunard a contului de executie. Participarea la
intocmirea, verificarea si centralizarea situatiilor financiare proprii si centralizate;

7. Primirea si verificarea documentelor intocmite de celelalte directii si compartimente ale
Consiliului Judetean, in vederea respectirii obligatiilor contractuale, si efectuarea platii
acestora;

8. Intocmirea si transmiterea documentelor de platd catre institutiile bancare/trezorerie,
primirea extraselor de cont si executiei bugetare, urmirind decontarea corespunzitoare a
acestora cu incadrarea in bugetul pe unitéti, capitole, subcapitole, titluri de cheltuieli, articole
si alineate;

9. Verificarea extraselor de cont prin punctarea acestora cu documentele insotitoare
asigurdnd incadrarea corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor aferente
bugetului propriu;

10. Inregistrarea extraselor de cont verificate, In aplicatia de contabilitate in vederea
intocmirii notelor contabile, fiselor de cont, fiselor bugetare si a balantei de verificare;

11. Intocmirea notelor contabile privind platile si incasdrile prin trezorerie si bancid a
cheltuielilor curente si de capital ale Consiliului Judetean Prahova;

12. Urmarirea si respectarea aplicéarii O.M.F.P. nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta i raportarea angajamentelor bugetare si legale;

13. Participarea la intocmirea, trimestrial si anual a situatiilor financiare proprii, primirea,
verificarea si centralizarea situatiilor financiare ale institutiilor de sub autoritatea Consiliului
Judetean Prahova si transmiterea la D.G.R.F.P. Ploiesti, respectind incadrarea in termenele
stabilite;



14. Inregistrarea in aplicatia FOREXEBUG a angajamentelor bugetare, receptiilor pe articole
si decontarea acestora;

15. Intocmirea si depunerea formularelor aferente situatiilor financiare, in aplicatia
FOREXEBUG-F1114,F1122,F1123,F1110,F1107,F1105,F1102, F1118,F1115, F1127,
F1112, F1113, F1125 — lunar si trimestrial si anual, dupi caz;

16. Intocmirea sl prezentarea organelor de control a rapoartelor si situatiilor solicitate
impreuna cu documentele contabile aferente;

17. Asigurarea punerii in executare a legilor si a celorlalte acte normative specifice;

18. Executa si indeplineste atributii, sarcini §i dispozitii la solicitarea primita pe cale
ierarhica si care au legétura cu scopul postului;

19. Tsi insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitdtii si sanatatii in
munca, ale situatiilor de urgenta, instructiunile si masurile de aplicare a acestora;

20. Isi insugeste si respecta prevederile legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestora;

21. Pentru lucrdrile intocmite raspunde disciplinar, administrativ, contraventional, civil,
patrimonial, sau penal, dupa caz.

Conditii_participare pentru postul consilier, clasa I, grad profesional superior la
Compartimentul Buget si Creante:

- Sa fie numit intr-o functie publica cel putin de acelasi nivel cu cea solicitata,
sau, dupa caz de nivel inferior.

- De asemenea, candidatii trebuie sé indeplineasca conditiile previzute la art. 465,
lit. f) si g) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificrile si completarile
ulterioare, conform fisei postului, astfel:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti in
domeniul stiintelor economice.

- sd indeplineascd conditia minima de vechime in specialitate, respectiv 7 ani
vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

Atributiile postului conform fisei postului de consilier, clasa I, grad profesional superior
la Compartimentul Buget si Creante:

1. Fundamenteaza veniturile bugetului propriu al judetului, bazindu-se pe constatarea
si evaluarea materiei impozabile, precum si pe alte elemente specifice, inclusiv pe serii de
date, in scopul evaludrii corecte a veniturilor pentru elaborarea proiectului de buget pe anul
in curs, precum §i pentru urmatorii 3 ani;

2. Urmareste Incasarea veniturilor din impozitul pe venit, (cota de 15%) pe trezorerii;

3. Urmareste Incasarea veniturilor din impozitul pe venit, (cota de 15% din cota de
18,5%);

4. Evidentiaza veniturile provenite din taxele datorate pentru eliberarea certificatelor de
urbanism si autorizatiilor de construire ale bugetului Consiliului Judetean;



datorate pentru eliberarea de certificate de urbanism si autorizatii de construire si intocmeste
documente de plata pe localitati ,(cf. codului fiscal);

6. Evidentiaza debitele, inclusiv penalitatile contractuale si accesoriile legale ce se
cuvin bugetului, pe baza comunicérilor transmise de directiile cu atributii in urmarirea
contractelor sau altor documente incheiate de Consiliul Judetean, cu terte persoane fizice sau
juridice ;

7. Transmite documentele pe care le detine in vederea notificarii, concilierii directe sau
actiondrii in instanta de judecata a debitorului, in vederea recuperarii debitului, la Serviciul
Juridic — Contencios;

8. Urmareste si verifica incasarea sumelor reprezentind dividende sau redeventi
datorate de cétre Societitile Comerciale de sub autoritatea Consiliului Judetean;

9. Inregistreaza analitic veniturile dupa cod bugetatar si cont contabil conform
programului informatic, intocmindu-se notele contabile si anexele necesare raportirilor
trimestriale si anuale;

10.Intocmeste trimestrial si anual situatia realizarii veniturilor, in vederea aprobirii
contului de executie al bugetului Consiliului Judetean Prahova;

11.Analizeaza riscurile legate de desfasurarea activitatii Serviciului Buget si Creante,
actualizeaza registrul riscurilor, propune instrumente de control intern in directia limitarii
consecintelor posibile pentru riscurile identificate, dacd este cazul, conform prevederilor
0.S.G.G. nr.600/2018.

12.Executa si indeplineste atributii, sarcini si dispozitii la solicitarea primita pe cale
ierarhica si care au legatura cu scopul postului

13.1si insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanititii in
munca, ale situatiilor de urgenta , instructiunile si masurile de aplicare a acestora;

14. {si insugeste si respectd prevederile legislatiei privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestora;

15. Pentru lucrarile intocmite raspunde disciplinar, administrativ, contraventional, civil,
patrimonial, sau penal, dupa caz.

Documente necesare in vederea participarii la selectie si data limitii de depunere
Persoanele interesate sunt invitate sd depuni la sediul Consiliului Judetean Prahova,
Ploiesti, prin registraturd, in termen de 14 zile calendaristice de la data publicirii anuntului,
urmatoarele documente:

a) cerere de transfer (conform modelului atasat);

b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si a altor documente care atestd
efectuarea unor specializéri si perfectiondri, raportat la cerintele din fisa postului;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupi caz,
pentru perioada lucratd, care sd ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea functiei;

f) adeverinta medicald, care sa ateste starea de sdnatate corespunzitoare functiei

solicitate;
g) acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal (conform modelului atasat).



Termenul limitd de depunere a documentelor mentionate: 10 aprilie 2025, ora
16.30.

Ulterior verificarii dosarelor de inscriere la procedura de transfer si afisirii rezultatului,
va fi organizata proba interviu.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA pentru ocuparea functiei publice de executie
vacanta de consilier, clasa I, grad profesional superior la Serviciul Financiar
Contabilitate al Directiei Economice din cadrul aparatului de specialitate al

Consiliului Judetean Prahova:
BIBLIOGRAFIE :

1. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare - cap.ll, cap. III (sectiunea a 3-a, sectiunea a 4-a), cap. V
2. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,

precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale ,
cu modificarile si completérile ulterioare.

TEMATICA
1. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale , cu modificarile si
completirile ulterioare - cap.1l, cap. III (sectiunea a 3-a, sectiunea a 4-a), cap. V

2. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale ,
cu modificarile si completarile ulterioare.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA pentru ocuparea functiei publice de executie
vacanta de consilier, clasa I, grad profesional superior la Compartimentul Buget si
Creante al Directiei Economice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului

Judetean Prahova:
BIBLIOGRAFIE:

1. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare - cap.lI, cap. IlI(sectiunea a 3-a, sectiunea a 4-a), cap. V
2. Legea nr. 9/2025 a bugetului de stat pe anul 2025 .

TEMATICA
1. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare - cap.1l, cap. III (sectiunea a 3-a, sectiunea a 4-a), cap. V
2. Legeanr. 9/2025 a bugetului de stat pe anul 2025.



Calendarul desfasurarii procedurii de transfer pentru ocuparea functiilor publice de
executie vacante de consilier, clasa I, grad profesional superior, la Serviciul Financiar
Contabilitate si la Compartimentul Buget si Creante ale Directiei Economice din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Prahova:

- 28 martie 2025 — publicarea anuntului - pe pagina de internet a Consiliului judetean

Prahova

- 28 martie 2025 — 10 aprilie 2025, ora 16,30 — depunere cerere de transfer si documente
justificative

- 11 aprilie 2025 — 14 aprilie 2025 —selectia persoanelor care indeplinesc conditiile

in vederea ocupdrii postului vacant prin transfer la cerere, pe baza
documentelor necesare

- 15 aprilie 2025 — comunicare rezultat selectie si data interviu — pe pagina de internet a
Consiliului judetean Prahova
- 28 aprilie 2025 — sustinere interviu .

Proba interviului are loc in ziua de 28 aprilie 2025, la sediul Consiliului judetean
Prahova, la ora 12.00.

Persoana de contact: larca Sorana Mihaela -Serviciul resurse umane, telefon
0244/514545 int. 138.

SEF SERVICIU,
ION ELENA

o

v

Afisat azi, 28 martie 2025




